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0. Objectius de la Guia

Els objectius de la Guia de justificacid econdmica (d’ara endavant Guia) sén, d’una
banda, disposar d’un document que estableixi els criteris detallats de
fiquidacié econdmica que han de seguir tant les entitats beneficiaries de fons
de la Conselleria de Turisme i Treball o el SOIB en matéria de formacié |
orientacié sociolaboral com els técnics responsables de la revisié econdmica i,
de Paltra, corregir practiques que, tot i ser habituals, sén contraries a P'esperit
de la normativa.

La Guig vol ser un document Util per agilitar el procés de justificacié de
despeses i homogeneitzar el sistema de revisié en benefici d’una gestié dptima,
perd en cap moment no pot substituir fa normativa de referéncia ni els
requisits o obligacions que apareixen en les convocatories respectives.

Laplicacié és valida per a accions relacionades amb actuacions formatives,
d’assessorament i orientacié; accions complementaries dirigides a fomentar
I'ocupacié i la formacié en la Comunitat Autdnoma de les llles Balears,
finangades per la Conselleria de Turisme i Treball, i accions cofinangades pel
Fons Social Europeu (FSE).

La Guia ha estat revisada i actualitzada per adaptar-se a les exigéncies de [’art.
13 del Reglament (CE) 1828/2006, pel qual s’estableixen les disposicions
generals relatives al FSE.

Data de revisid: marg de 2011
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1. Glossarii definicions

Accions finangables objecte de finangament

— La formacié d’oferta per a Pocupacié

— L’assessorament i orientacié per a I'ocupacié

— Les accions complementaries dirigides a fomentar I'ocupacié

La formacié d’oferta es divideix en:

a) Plans de formacié dirigits prioritariament a treballadors ocupats.

b) Accions formatives dirigides prioritariament a treballadors desocupats.

¢) Programes especifics de formacié de persones amb necessitats formatives
especials o que tinguin problemes per a la insercié o requalificacié
professional.

d) La FP per a Pocupacié de persones en situacié de privacié de llibertat i dels
militars professionals de tropa i marineria que mantinguin una relacié
temporal amb les forces armades.

e) Les accions formatives que incloguin un compromis de contractacid.

Les compensacions economiques per a empreses per practiques
professionals no laborals,

g) Els ajuts i les beques a treballadors aturats que participen en les accions
formatives.

Les accions de Passessorament i orientacié poden ser de diversos tipus:

a) Serveis d’orientacié generals

b) Serveis orientats cap a processos d’acompanyament a Pocupacié per a
col-lectius vulnerables. Es defineix un procés d’ocupacié el que, migangant
Pacompanyament, articula i permet ['accés d’aquests collectius a un
conjunt de mesures que millorin la situacié social de les persones afectades,
n"augmentin Pocupacié i aconsegueixin finalment inserir-los, de forma
prioritaria, en el mercat laboral ordinari de manera regulari de qualitat i, en
segon terme, en el mercat protegit. El procés d’acompanyament transforma
Iicinerari en un procés ciclic d’accions centrat en Patencié personalitzada,
integral, amb un seguiment del procés i de revisié constant del diagnostic i
del pla de treball.

Memobria econdmica: documentacié presentada pel centre o per I'entitat
col-laboradora que conté els detalls dels costs imputats per operacié d’acord
amb el que estableix Pordre de desenvolupament corresponent, la norma sobre
despeses subvencionables i tots els documents econdmics que es derivin de
I'acompliment de les actuacions i que permetin justificar-ne I'execucié de
manera adeqguada.
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Actualment es desenvolupa en el compte justificatiu (vegeu I'annex 1) que
inclou la memdria de I'activitat, els criteris d’imputacié i la relacié dels
justificants de despeses. El compte justificatiu ha d’anar acompanyat dels
documents justificatius de les despeses i els pagaments i de la declaracié jurada
que s’especifica en el punt 8 de fes normes generals.

Beneficiari: persona fisica o juridica destinataria dels fons publics que ha de
dur a terme Pactivitat que en fonamenta I'atorgament.

Centre o entitat col-laboradora: qualsevol entitat publica o privada que du a
terme actuacions en matéria de formacié i/o orientacié cofinancades pel FSE
i/o fa Conselleria de Turisme i Treball /SOIB, de la qual es dedueix I'obligacié
de justificacié de fets econdomics (despeses i pagaments) prevists,

Servei extern docent: segons el capftol [ll, art. 14.c de |la Resolucié de 18 de
novembre de 2008 del Servei Public d’Ocupacié Estatal, per la qual es regula la
justificacié de despeses derivades de la realitzacié d’accions de formacid
professional per a "ocupacié: “S’entén per servei extern docent la contractacié
amb una entitat especialitzada en la matéria per impartir, totalment o
parcialment, la docéncia de Faccié formativa. El contracte es pot fer amb
trebatladors professionals per compte propi. L'import total del servei extern
docent no pot superar el 80% dels costs directes d’imparticié de I'accié
formativa imputats en aquest concepte de cost subvencionable.”

Operacié: unitat de justificacié econdomica que concorda amb un nimero
d’expedient assignat per la Conselleria de Turisme i Treball o pel SOIB.

Despesa: decrement en el patrimoni net de 'empresa durant 'exercici, sigui en
forma de sortides sigui de disminucions en el valor dels actius, o de
reconeixement o augment del valor dels passius, sempre que no tinguin el seu
origen en distribucions, monetaries o no, als socis o propietaris, com a tals.
(Definicié del Pla General de Comptabilitat de 2007).

Document de despesa: document que acredita el compromis de despesa per
part del beneficiari i que, per a la seva elegibilitat, ha de complir amb els
requisits minims legals: data, firma, CIF, concepte, numeracid, etc. Com a
regla general: factura.

Les factures han de reflectir clarament el periode de realitzacié dels treballs i el
desglossament dels imports d’aquests per activitats, tasques i funcions
desenvolupades, a més d’indicar el nombre de persones que hi intervenen, si
escau. Si la factura no inclou el concepte i s’hi reflecteix una referéncia
d’albara, se n’ha d’aportar també una copia.
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Document de pagament: documentacié que permet acreditar la sortida de
fons de Pentitar col-laboradora com a cancellacié dels compromisos de
despesa assumits. Els pagaments s’han de fer mitjancant transferéncia
bancaria —i s’hi ha d’indicar el concepte i el beneficiari—, amb un xec
nominatiu al costat del moviment bancari justificatiu i, excepcionalment, en
efectiu.

L'article 40.2 del Decret legislatiu 2/2005 estableix que, llevat que hi hagi una
disposicié expressa en contra de les bases reguladores de les subvencions, es
considera despesa efectuada la que hagi estat efectivament pagada abans que
acabi el periode de justificacié determinat per la normativa reguladora de la
subvencid.

Cost elegible: un cost és elegible quan, a més de correspondre a una despesa la
tipofogia de la qual és subvencionable i no supera els Iimits establerts, s’ha
pagat efectivament dins del perfode d’execucio establert.

Inici d’operacié: primer dia d’actuacié amb preséncia d’alumnes / usuaris.
Final d’operacié: darrer dia d’actuacié amb preséncia d’alumnes / usuaris.

Periode elegible

Com a norma general:

— Per a contractes programa: és el perfode que transcorre entre I’inici de la
primera actuacié i Pacabament de la darrera.

— Per a accions formatives i serveis d’orientacid: és el perfode que transcorre
entre Pinici del curs o servei amb preséncia d’alumnes o beneficiaris |
I'acabament de Pactuacié de la qual sén destinataris els beneficiaris o
alumnes esmentats.

S’admeten documents de despesa que s’hagin fet durant el periode elegible.
(Excepcionalment, per a material didactic, fungible i publicicat, s’admeten
factures de despeses produides amb fins a dos mesos d’anterioritat a Pinici de
I"actuacid).

Com a norma especifica per a les despeses de direccid, coordinacid i administracio:

— Per a contractes programa: es poden imputar Unicament despeses des de
30 dies naturals abans de I'inici de la primera actuacié fins a 30 dies
naturals després de "acabament de la darrera actuacié.

~ Per a accions formatives i serveis d’orientacié: es poden imputar Unicament
des de 15 dies naturals abans de P'inici de Pactuacié fins a 15 dies naturals
després que acabi.
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Convenis, resolucions i contractes programa: sén les formes de col-laboracié
en les quals es pot articular Pexecucié de les diferents operacions cofinangades
pel FSE i/o la Conselleria de Turisme i Treball / SOIB.

Conceptes relacionats amb el FSE

Autoritat de certificacié: autoritat o organisme public nacional, regional o
local nomenat per un Estat  mbre per a un determinat programa operatiu, a

fi de certificar les declaracic  le despesa i les sol-licituds de pagament abans
d’enviar-les a la Comissié. | 11 solicita i rep els pagaments de la Comissid
Europea en relacié amb un ¢ minat programa operatiu. A Espanya, aquesta
autoritat correspon a la Uni le Certificacié de la Unitat Administrativa del

Fons Social Europeu (UAFSE).

Autoritat de gestié: autoritat publica nacional, regional o local o organisme
public o privat nomenat per un Estat membre per gestionar un programa
operatiu. A Espanya, correspon a la Unitat de Gestié de la UAFSE.

Beneficiar: qualsevol operador, organisme o empresa, de caracter puiblic o
privat, responsable d’iniciar o iniciar i executar les operacions. En el cas dels
ajuts publics de Particle 87 del Tractat, beneficiaria és qualsevol empresa
pablica o privada que dugui a terme un projecte i en rebi ajur pablic.

Certificacié: document acreditatiu de les despeses efectives executades durant
un perfode i en un ambit determinat.

Destinatari dels ajuts: darrer beneficiari de I’ajut comunitari.

Elegibilitat: capacitat d’una despesa per ser cofinangada pels fons estructurals.
Les regles d’elegibilitat del FSE per al periode de programacié 2007-2013, en
Pambit estatal, les estableix I'Ordre TIN 2965/2008, de 14 d’octubre,
modificada per ’'Ordre TIN 788/2009, de 25 de marg, del Ministeri de Treball i

Immigracié.

Fons europeus: amb el rerme “fons europeus” utilitzat en aquest manual
s’agrupen els diversos fons amb incidéncia en I'ambit de la politica de cohesié
(FEDER, FSE i Fons de Cohesid) juntament amb el FEADER, el FEP i els
programes i instruments financers especffics no estructurals de la Comissié
Europea.

Fons Europeu de Desenvolupament Regional (FEDER): instrument financer
creat el 1975 per corregir els desequilibris regionals existents en I'ambit
europeu. Per al perfode 2007-2013 participa en els Objectius Convergéncia,
Competitivitat Regional i Ocupacié i Cooperacié Territorial Europea de la
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Politica Regional, a través del finangcament d’inversions productives que
contribueixen a crear o perseverar llocs de treball, inversions en
infraestructures, desenvolupament del potencial endogen o assisténcia técnica.

Fons Social Europeu (FSE): instrument financer creat el 1958 per millorar les
possibilitats d’ocupacié de les persones treballadores. Per al perfode 2007-
2013 participa en els Objectius de Convergéncia, Competitivitat Regional i Us
de la Politica Regional, a través d’accions com la millora de la capacitat
d’adapracio dels treballadors, empreses | empresaris, el foment de "accés a
ocupaciéd i a fa insercié duradora en el mercat de treball, fa inclusié social, e
reforg del capital huma i la igualtat d’oportunitats entre dones i homes,

FSE 2007: aplicacié informatica de la Unitat Administradora del FSE del
Ministeri de Treball i Immigracid, la finalitat de la qual és realitzar ta gestid, el
seguiment i el contro! de les despeses cofinancades amb el FSE per al perfode
2007-2013.

Despesa publica: qualsevol contribucié publica al finangament d’operacions
que tingui lorigen en el pressupost de ['Estat, de les autoritats regionals i
focals, de les Comunitats Europees, en connexié amb els Fons Estructurals i el
Fons de Cohesid, aixi com les despeses de naturalesa similar.

Despesa subvenctonable: despesa que pot acollir-se a la contribucié amb
carrec als Fons, és a dir, que ha estat pagada efectivament durant el perfode
subvencionable i que s’ha executat en operacions decidides per l'autoritat de
gestié del programa operatiu o sota la seva responsabilitat d’acord amb els
criteris  establerts  pel Comité  de Seguiment. Les normes sobre
subvencionabilidad de la despesa s’han d’establir a escala estatal.

Pressupost de la Comunitat Autdnoma: és lexpressié xifrada, conjunta i
sistematica de les obligacions que, com a maxim, poden reconeéixer el Govern
de les llles Balears i els seus organismes i institucions, i dels drets que prevegin
liquidar durant I'exercici corresponent, aixl com de les estimacions de despeses
i ingressos de les empreses del Govern de les [lles Balears.

Programacié: procés fet per la Comissié Europea, els estats membres i les
autoritats competents en "ambit regional a fi de determinar quina ha de ser
Pestratégia d’actuacidé amb suport dels Fons Europeus per assolir els objectius
prioritaris de la Politica Regional Comunitaria en el perfode que es tracti, per la
qual cosa té un caracter pluriennal, Actualment és el perfode 2007-2013.

Programa operatiu: document elaborat de conformitat amb el Marc Estratégic

Nacional de Referéncia a través del qual es recull [Pestratégia de
desenvolupament que han de fer una o diverses regions, en el marc de cada
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Objectiu de la Politica Regional per a un determinat periode de programacid
amb Pajuda dels Fons. Els elaboren els estats membres o les autoritats que
designin i els aprova la Comissié Europea.

Seguiment: analisi periddica dirigida a verificar I'eficacia i la qualitat en
I’execucié d’un Programa Operatiu i a mesurar els avengos realitzats davant la
situacié de partida. La tasca de seguiment la du a terme I"Autoritat de Gestio |
el Comite de Seguiment a través d’indicadors recollits en el Programa Operatiu
i en els sistemes informatics que permeten lintercanvi de dades entre la
Comissié Europea i els estats membres.

GUIA DE JUSTIFICACIO DE DESPESES abril del 2011 pg. 9
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2. Normes generals

1.

Una vegada executades les operacions aprovades, I'entitat ha d’aportar una
memdria econdomica amb els formats obligatoris del compte justificatiu
{annex 1) amb tota la informacié requerida a la Guig, tant en paper com en
suport informatic i tots els documents econdmics que es derivin de
Pexecucié de les operacions i que les permetin justificar de manera
adequada (contractes, ndomines, plecs, factures”, certificats, comprovants
bancaris, entre d’altres), és a dir, els justificants de despeses i pagaments”,
aixf com la declaracié jurada especificada en el punt 8 d’aquestes normes

generals.
“factures, ‘pagaments —vegeu Iapartas 5 de la Guia «Requisits de les factures | justificants de pagaments.

Els centres col-laboradors poden presentar fa documentacié en el Registre de
la Conselleria de Turisme | Treball / SOIB (cami Vell de Bunyola, 43, 1r pis,
edifici Rotonda Asima, poligon de Son Castellé 07009 Palma), aixi com en
qualsevol dels registres, oficines de correus o d’altres que estableixin les
disposicions vigents, d’acord amb la Llei 30/92, de 26 de novembre, de
réegim jurfdic de les administracions pdbliques 1 del procediment
administratiu comy.

El compte justificatiu I’ha de signar i segellar el responsable legal de 'entitat
beneficiaria o en qui hagi delegati s’ha de dirigir a la Conselleria de Turisme i
Treball / SOIB.

Si la presentacié de la memoria economica no s’adapta als requisits
establerts en la Guig, se n’han de fer els requeriments, d'acord amb la Llei
30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions
publiques i def procediment administratiu comu.

La documentacid que es presenti amb la memoria econdmica ha de ser
original, amb copia perqué es compulsi o copies compulsades i, en els casos
que pertoqui, amb el segell del cofinancament (FSE). Aquest ha d’anar
sobre |a factura original indicant el tant per cent d’imputacié aplicat.

Els centres col-laboradors disposen d’un termini maxim de 3 mesos
comptadors des de |acabament de la darrera actuacié per presentar la
memoria econdmica, sempre respectant 'establert en les convocatdries
corresponents.

De qualsevol manera, quant a 'ampliacié de terminis, cal ajustar-se a alld
que disposa I'article 49 de la Llei 30/92, de 26 de novembre, de réegim
juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu
comu. En aquest sentit, la Conselleria de Turisme i Treball / SOIB pot
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concedir, a peticié fonamentada dels centres col-laboradors, una ampliacié
dels terminis establerts. Tant la peticié dels interessats com la decisié sobre
Pampliacié s’han d’atorgar, en qualsevol cas, abans del venciment del
termini. En cap cas no pot ser objecte d’ampliacié un termini ja vengut.
Lampliacié del termini de presentacié de la memoria no modifica les dates
de les factures ni el pagament.

7. Només s’accepten desviacions pressupostaries que no n’afectin 'import
total aprovat. S’entén que 'import aprovat és el maxim a pagar.
S’accepten desviacions pressupostaries que no superin el 20 % de les
subpartides previstes inicialment, sempre que es respectin els percentatges
maxims de justificacié dels diferents conceptes establerts en les
convocatodries o els convenis.
Quan durant I'execucié de I'operacié hi hagi una desviacié o despesa no
pressupostada que superi el 20% de I'import pressupostat, cal una
explicacié del motiu d’aquesta desviacid, juntament amb la modificacié del
pressupost que s’ha de presentar en el moment en qué succeeixi i ’ha
d’autoritzar la Conselleria de Turisme i Treball / SOIB en el moment en qué
ocorre.

8. Les entitats beneficiaries de les subvencions han d’aportar, com a part del
compte justificatiu, una declaracié jurada de I’existéncia o ro d’algun tipus
de vinculacié entre les empreses/societats o persones fisiques amb les quals
hagi tingut una relacié de qué derivi alguna despesa inclosa en el compte
justificativ. (Model segons I'annex 1),

9. Procediment
Una vegada el beneficiari ha revisat la justificacié de I'aplicacié dels fons, el
departament de revisié econdmica corresponent, si escau, li ha de notificar
un requeriment en que han de constar els aspectes que no es considerin
prou justificats o que presentin algun defecte que en determini la no-
efegibilita.

Segons I'art. 76 de la Liei 30/1992, el beneficiari disposa d’un termini de 10
dies per fer les al-legacions i presentar els documents i justificacions que
consideri pertinents.

Una vegada analitzades fes al-legacions o la documentaci¢ aportada, s’ha
d’emetre el compte justificatiu amb la liquidacié final i s’ha d’enviar al
beneficiari, que I'ha de trametre segellada i firmada pel responsable de
I’entitat.
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En el cas que I'import resultant en el compte justificatiu ’hagi de retornar
Pentitat, s’ha de notificar al beneficiari que no té efectes executius i se |i ha
d’informar que pot donar floc a I'inici d’'un procediment de reintegrament.

10.Custoddia de documents
Segons I'art. 90 del reglament (CE) 1083/2006, les entitats beneficiaries de

subvencions cofinan¢ades pel FSE han de custodiar tota la documentacié
justificativa fins a 3 anys a partir del tancament del Programa Operatiu, que
pot ser ampliar per la regla n+2. A més, si tenim en compte que s’ha de
sumar el temps que disposen els estats membres per presentar 'informe
final d’execucié def Programa Operatiu i el temps gue disposa la Comissid
per aprovar informe, el termini de custodia per al PO 2007-2013 arriba
fins a Pany 2020. En el cas de subvencions de fons propis, el periode de
custodia de documents és fins a 5 anys des de la liquidacié del compte
justificatiu,
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3. Costs elegibles i limits admesos

Els costs elegibles sén els que s’especifiquen en cadascuna de les convocatéries
i en les normes d’elegibilitat sobre despeses subvencionables i estiguin
relacionats directament amb "activitat desenvolupada.

Sén considerades cost elegible les despeses aportades en el moment de
presentar el compte justificatiu i que reuneixin els requisits seglients:

Que hi hagi el document de despesa.

La naturalesa de la despesa ha de ser elegible.

La despesa s’ha fer dins del perfode d’elegibilitat.

En el cas de despeses indirectes han d’estar imputades d’acord amb els
criteris d’'imputacio.

Que existeixi el document de comprovacié del pagament.

El pagament s’ha fet dins del periode elegible.

L’import de la despesa no ha de superar els |imits fixats en la convocatoria
ni Vimport del pressupost aprovat.

Els costs elegibles i els Imits de les accions formatives es regulen en els annexos
1,213 de 'Ordre TAS 718/2008, de 7 de mar¢ (BOE de 18 de marg).

Classificacié de la despesa per la naturalesa economica

1.

Costs de personal i docents: despeses de personal (propi o extern)

necessaries per executar les operacions cofinangades. Hi inclou les despeses
de personal docent per a les accions formatives i les despeses de personal
técnic i de suport per als serveis d’orientacio.

Costs directes: despeses que estan destinades expressament i directament a

'actuacié cofinancada,
Costs_indirectes: els que no poden vincularse directament amb una

operacid de I'executant de I'activitat subvencionada, perd que, tanmateix,
sén necessaris per poder dur-la a terme. S’hi inclouen tant els que sén
imputables a algunes de fes operacions que desenvolupa el beneficiari com
els costs d’estructura que, sense ser imputables a una activitat concreta,
sdn necessaris perque activitat es dugui a terme.
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Limits cost/hora

Accions Formatives
Els limits de cost/hora per a les actuacions formatives s’ajustara a la normativa

reguladora del financament.

Serveis d’orientacié
(Vegeu la definicié de 'aparzat 1 «Glossari i definicions» de la Guia).

Limport de les subvencions per a serveis d’orientacié generals o de processos
d’acompanyament a 'ocupacié es determina d’acord amb el pressupost
presentat per I'entitat i aprovat per fa Conselleria, i és el resultar d’aplicar els
criteris d’imputacid i els limits establerts en la convocatdria o el conveni
corresponent.

Per tot aixd, per als processos d'acompanyament no es pot acceptar la
justificacié global del total de la subvencid, sense tenir en compte el pressupost
de cadascuna de les actuacions del procés, perque es desvirtuaria la subvencid
en si mateixa. Es a dir, entitat n’ha de justificar individualment cada una,
sense que puguin compensar-se entre elles i no sobrepassin I'import aprovat.

3.1. Costs de personal i docents
» Despeses de personal técnic i de suport (orientacié)

Definicié: s’hi inclouen totes les despeses de personal {les retribucions, incloent-
hi les cotitzacions a la Seguretat Social) necessaries per executar les actuacions
adjudicades. Unicament es pot imputar el perfode d’execucié del servei.

Les despeses de transport i manutencié aixf com les dietes, s’han d'imputar en
I'apartat de «Despeses de viatge» (bitllets, allotjament i manutencié).

Limits: les guantitats sén limitades, d’acord amb el conveni col-lectiu aplicable
o Pestablert en la convocatodria o conveni corresponent. Les quantitats han de
fer referéncia a una jornada laboral completa; per tant, en cas que la prestacid
de serveis sigui a temps parcial, els [mits esmentats s’han d’ajustar
proporcionalment a fa jornada ifo als mesos efectivament treballats de I'any
natural.

Aquests maxims aplicables no inclouen les despeses de quilometratge, que
s’han de justificar amb un full de despeses firmat pel responsable, que
contingui el detall de les rutes i els quilometres realitzats.

En concepte de dietes per quilometratge es pot imputar un maxim de
0,23 €/km amb cotxe i 0,12 €/km amb moto.

En concepte de manutencié es pot imputar fins a 15 €.
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Justificacié: s’han de presentar les ndmines per la totalitat del seu import,
independentment que s’imputin totalment o no a l'actuacié. En el cas de les
assegurances socials, s’han de presentar els documents TCT, TC2, CNAE I IAE.

Cost salarial (ndmines + TC)
------------------------------------- X total hores
dedicades

Total hores contracte

El cost salarial és el meritat mensualment, incloent-hi la prorrata de les
pagues extres aixl com els complements legals (en el suposit que existeixin
per contracte i de forma explicita en la nomina).

e Despeses de professorat i tutories {accions formatives)

Definicid: es consideren despeses de professorat i tutoria les que hi ha una
relacié directa entre el professor i el beneficiari de I'accié formativa. Les
despeses docents inclouen tant les despeses de professorat i tutories com les
despeses del professorat per a I’elaboracié de mitjans didactics, la preparacié i
I"avaluacié. Aixi mateix, s’inclouen com a despeses docents totes les despeses
de viatge que el professorat necessiti per impartir les classes, és a dir, el bitllet,
I"allotjament i fa manutencid.

S’accepten com a maxim fins a un 20 % del total d’hores docents.

Limits per el cost/hora en el cas de personal docent

En les activitats formatives financades en el marc del Decrer 11/2000, de 4 de
febrer, pel qual es regulen els programes de formacié professional ocupacional
en Fambic de les Hlles Balears i per 'Ordre de 4 de maig de 2011, que el
desplega, els limits sén:

General Fins 60,10 €/hora
Especialitzada Fins a 120,20 € / hora
Investigacié Finsa 120,20 € / hora
Continua especialitzada per sectors | Fins 2 120,20 €/ hora
d’activitat

*£l cost en concepte de quilometratge és inclos en el cost de ['hora.

Aixi mateix, les despeses docents estan subjectes a les limitacions seglients:
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Professorat i tutories Un minim del 80% del cost
total docent

Elaboracié de mitjans didactics, | Un maxim del 20% del cost

preparacio i avaluacié total docent
Manutencié i allotjament Finsa72,12 €/ dia
Manutencio sostinguda pel professorat | Fins a 30 € / dia
Quilometratge 0,23 €/Km (cotxe)

0,12€Km {moto)
Bitllet, allotjament i manutencié No sha de computar en el

calcul el cost de Phora docent

Justificacié: La relacié def professor amb el centre que fa Paccié formativa
pot ser de tipus laboral, mercantil o per compte propi, i pot donar lloc a les
situacions seglients:

a) Personal propi del centre
Es justifica amb la nomina, TC segon del perfode d’imparticié de la
docéncia, CNAE i s’ha de calcular el cost de 'hora:

Cost salarial (ndmines + TC)
------------------------------------- x total hores dedicades

Total hores contracte

El cost salarial és el meritat mensualment, incloent-hi la prorrata de fes
pagues extres aixi com els complements legals (en el cas que n’hi hagi).

b) Personal contractat per a l'operacid objecte de la subvencid
S’ha de presentar el contracte laboral en gué figuri Paccié formativa o
I"obra del contracte, aixi com fes nomines, TC segon i CNAE. E! calcul del
cost de I'hora es fa igual que en Papartat anterior.

¢} Contracte mercantil
Es justifica mitjangant una factura en la qual s’ha de detallar Vaccié
formativa, el nombre d’hores i 'import unitari.

A totes les possibilitats previstes anteriorment s'han d’aportar els
documents justificatius de Fingrés de "IRPF retingut migjangant els models

fiscais corresponents (model 110 per a les liquidacions trimestrals i model
190 per ala liquidacié anual)*.

d) Autdnoms
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D’acord amb Pescric ndm. 118811 de la Direccié General d’Ocupacié,
Assumptes Socials i lgualtat d’Oportunitats de la Comissié Europea, les
despeses docents de treballadors autdnoms titulars de centres
col-laboradors no poden considerar-se com a elegibles, ja que en el cas
d’una subvencid el beneficiari ha de justificar la totalitat de les despeses
(costs reals justificats degudament mitjangant documents comptables
acceptables i pagats) en relacié amb I'ajut rebut, i no a partir d’uns tants
alcats.

* Lobligacié de practicar la retencié ve regulada en la Llei 35/2006, de 28
novembre, de I'IRPF i en el Reglament de PIRPF (RD 439/2007, de 30 de
marg). El quadre seglient pot aclarir-nos alguns aspectes sobre I'obligacié
de retenir:

Qui és obligat alles persones o entitats que preveu | Art, 74 |
practicar la | Iarticle 76 del
retencié? 76 d’aguest Reglament que paguin o | Reglament
abonin les rendes subjectes a retencid.
Quines rendes | a) Els rendiments del treball Art. 75 del
estan subjectes a | b) Eis rendiments del capital mobiliari | Reglament
retencié? c) Efs rendiments de les activitats
econdmiques seglients:
Els rendiments d’activitats professionals
Els rendiments d’activitats agricoles i
ramaderes
Els rendiments d’activitats forestals
Quin import cal | En general: Are. 80 del
retenir? Als administradors, el 35 % Reglament
A la imparticié de cursos, el 15 % I Art. 107
A les activitats econdmiques, el 15 % de la Llei
A les activitats professionals, el 15 %
Als arrendaments de béns immobles, el
19 %

¢ Despeses d’elaboracié de mitjans didactics
Definicid: despeses de personal per elaborar i posar a disposicié dels beneficiaris

finals tot el material didactic necessari per participar en les accions formatives,
aixi com el necessari per preparar les actuacions i avaluar oportunament el
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rendiment. En aquest cas no és necessari que hi hagi una relacié directa entre
la persona que du a terme aquestes activitats i el beneficiari de Paccié
formativa.

S’han de quantificar les hores de dedicacié del personal a elaborar el materiai,
aixi com la seva qualificacié professional. No s’accepten fotocopies de llibres ni
altres mitjans que puguin vulnerar els drets de propietat intel-lectual o drets
d’autor.  El manual  elaborat ha de dur els segells del
finangament/cofinancament del FSE, la Conselleria de Turisme i Treball/SOIB i
el de Pentitat, aix/ com contenir una estructura ldgica i homogenia, paginada,
etc. En el cas de manuals que ja s’hagin elaborat i finan¢at/cofinancat amb
subvencions anteriors, només se’n podra imputar el cost d’actualitzacié.

Limits: es pot imputar com a maxim fins a un 20 % del cost total docent.

Justificacié: a la documentacié que sigui necessaria presentar com a despeses de
personal, s’hi ha d’afegir un joc original i complet de tot el material elaborat i
els informes de recepci¢ dels alumnes del material [hurat.

e Despeses de viatges: bitllet, allotjament i manutencié

Definicié: sén les despeses causades pel desplacament de personal, tant
professors com tutors i personal que elabora material didactic i técnic, aixf
com els avaluadors, en Pexercici de les seves funcions. Hi ha d’haver una
justificacié raonable del trasllat.

Limit: es pot imputar per persona i dia per a manutencié i allotjament la
guantitat establerta: 72,12 €/dia.

Justificacid: les despeses de desplacament es justifiquen mitjangant:

— Factura de I'agéncia de viatges
— Targetes d’embarcament (d’avié i vaixell} o bitllet marcat en cas de tren.
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3.2. Costs directes

Son les despeses i costs que es poden identificar plenament amb una actuacié
especifica i que estan directament relacionats amb el desenvolupament i els
resultats d’una accié. A continuacié es defineixen els costs elegibles, la forma
de justificar-los i, si escau, els [fmits establerts:

o Assegurarica d’alumnes

Definicid: "asseguranga d’alumnes ha de garantir la responsabilitat civil i els
accidents que poden tenir lloc durant el desenvolupament de actuacid.
[’asseguranc¢a ha de cobrir tots efs alumnes que es trobin rebent la formacié o
orientacié durant I’execucié de les actuacions. La polissa pot ser contractada
especificament amb motiu de 'operacié cofinangada o ser una polissa general
contractada per I'entitat per a tota 'activitat de I'any.

Justificacid: s’ha d’aportar la polissa d’asseguranca amb les condicions
detallades i el nombre d’alumnes que cobreix. La polissa ha de contenir la
identificacié de 'operacid, el perfode de cobertura, 'import assegurat i el cost
de P’asseguranca.

En els casos en qué hi hagi una asseguranca anual s’ha de prorratejar en funcié
de la proporcié del nombre d’hores / usuaris.

o Material didactic

Definicio: el material especific, necessari ifo complementari que es lliura a
I’alumne o alumna o beneficiari o beneficiaria, per participar en I'actuacié. En
el cas de les accions formatives sén llibres, diccionaris, videos, uniformes,

utiliatge, etc.

Justificacid: migjangant fes factures de material. Han de presentar-se els informes
de recepcié de material signats pels alumnes o beneficiaris.

e Material fungible

Definicid: material consumit per l'alumne o alumna, personal docent o
beneficiaris de 'actuacid com fulls de paper, llapis, boligrafs, toners, etc.

Justificacid:  mitjangant factures. Sén cofinangables sempre que aquestes
despeses siguin raonables d’acord amb la tipologia i durada de I'operacié.

GUIA DE JUSTIFICACIO DE DESPESES abrit del 2011 pg. 19



overn

e les Hes Balears
SO1B

Servei d'Ocupacio

¢ Publicitat

Definicio: les despeses necessaries per a Padequada edicié, impressié i difusié de
les actuacions executades. S6n elegibles sempre gue compleixin els requisits de
presentacié del text i el disseny 2 dies habils abans de publicar-se, que recull
Particle 6 de 'Ordre del conseller de Treball i Formacié de 4 de maig de 2001
per la qual es dicten les normes de desenvolupament del Decret 11/2000, de 4
de febrer.

Les actuacions cofinancades pel FSE, la Conselleria / SOIB han de dur els logos
corresponents i, en els casos que pertoqui, han de complir amb Pestablert en la
normativa comunitaria.

Justificacié: A més de la factura, és necessaria una copia del suport publicitari
(anuncis en premsa, triptics, etc.). En concret, s’ha de presentar:

— Una cdpia de les pagines on s’ha inserit la publicitat (premsa escrica,
revistes, fullets, triptics, etc.).

— lLes mostres de publicitat que el centre col-laborador hagi utilitzat
per publicitar les actuacions (boligrafs, calendaris, etc.).

Limits: no s’ha d’imputar més del 5% sobre el cost total acceptat de les
actuacions en concepte de publicitat. S’ha de presentar un detal! de import
imputat a cadascuna de les actuacions. En cas que es tracti d’un contracte
programa, s’hi potimputar un 5 % sobre el cost rotal acceprat.

La publicitat que no és propia del curs, siné que és genérica o del centre es pot
incloure en el 10 % del seguiment per als contractes programa i no es poden
imputar com a despesa per a la resta d’entitats.

No s’accepta el cost de publicitat d’accions anul-lades.

Per justificar les despeses (factures) de material didactic, fungible o publicitat,
se n'admeten despeses amb fins a dos mesos d’anterioritat a I'inici de
operacid.

¢ Arrendament de local
Definicié: despeses derivades de la utilitzacié d’actius immobles que no sén
propietat de Pentitar col-laboradora. Només s’admeten els arrendamencs de

caracter material que estiguin directament relacionats amb 'execucié de les
accions.

Justificacid: aquesta despesa pot ser justificada i imputada de forma directa o
proporcional.
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Imputacid directa: quan es lloga un immoble (local, aula, etc.) dnicament i
exclusivament per a ds especific d’'una o diverses actuacions puntuals (curs,
jornada, etc.), s'imputa integrament {a factura en la qual ha de figurar el nom
de actuacié i les dates d’execucid.

Imputacid proporcional: s’ha de fer servir el criteri d’hores i metres quadrats o un
altre objectiv degudament justificat que I'entitat consideri.

En ef cas que hi hagi algun tipus de vinculacié entre el llogater i I'arrendatari,
només es pot imputar com a cost amortitzacid corresponent a costs
indirectes, és a dir, els costs d’amortitzacié del mobiliari de I'aula aixi com dels
equips i fes despeses de subministraments i neteja ocasionats (segons I'apartat
«Amortitzacions | subministraments» de costs indirectes).

¢ Arrendament financer (lising) i rénting:

Definicio: arrendament financer d’un bé moble/immoble amb opcié de compra.
Només és imputable proporcionaiment I'import corresponent a amortitzacié
de capital.

Justificacio: s’ha d’aportar una copia del contracte d’arrendament que inclogui
el quadre de quotes. La despesa cofinangable és I'import dels pagaments
abonats per 'arrendatari i s’han de desglossar els conceptes: amortitzacié de
capital, interessos, imposts, assegurances, etc.

Limit: import maxim cofinanciable no ha de sobrepassar el valor de mercat de
I’actiu arrendat. Es poden imputar com a despeses els imports corresponents a
I"amortitzacié del capital i PIVA en el cas de les entitats que acreditin estar-ne
exemptes, mentre que els interessos, altres imposts, despeses generals |
assegurances no sén subvencionables.

En els casos d’amortitzacié de quota decreixent o creixent només pot justificar-
se, com a maxim, la mitjana anual d’amortitzacié de capital (que depén de
Pimportila durada del lising).

e Assisténcia técnica (orientacio)

Definicid: serveis de gestid, execucid, seguiment i control d’actuacions, aixi com

estudis, seminaris, activitats d’informacié i avaluacié que hagin estat aprovats i
pressupostats préviament en el programa.
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Limits: en el cas que les assistencies técniques superin 'import de 12.000,00 €,
el beneficiari ha de sol licitar tres ofertes de diferents proveidors, amb caracter
previ a la contractacié del compromis. L’eleccié entre les ofertes, que s’han
d’aportar amb la documentacié justificativa, s’ha de fer d’acord amb els
criteris d’eficiencia i economia, i quan I’eleccié no recaigui en la proposta
econdmica més avantatjosa s’ha de justificar expressament en una memoria.
Només s’admeten despeses d’assisténcia tecnica en serveis d’orientacié |
programes integrats. Dins aquestes despeses no s’inclouen els derivats del
manteniment de les instal-lacions del centre collaborador {canonades,
electricitat, manteniment, etc.).

Sén contractes de consulitoria i assisténcia técnica els que tinguin per objecte:

a) Estudiar i elaborar informes, estudis, plans, avantprojectes, projectes de
caracter técnic, organitzatiu, econdmic o social, aixi com la direccid,
supervisié i control de Pexecucié i el manteniment d’obres, instal-lacions i
de la implantacié de sistemes organitzatius.

b) En col-laboracié amb ’Administracié i sota la seva supervisio, dur a terme
les prestacions que recull I'article 196.2.6 del Reial decret legislatiu 2/2000,
de 16 de juny, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei de contractes de les
administracions publiques.

Justificacid: s’han de presentar els contractes d'assisténcia técnica i les factures de
Pexecucié dels treballs. Aixi mateix, 'entitat ha d’acreditar que ha seleccionat
Poferta més avantatjosa, presentant les ofertes rebudes.

e Notes:

1. En el cas d’actuacions d’orientacid, els costs directes i indirectes no poden
superar un tant per cert del total del pressupost, que s’ha d’establir en les
diferents convocatdries o convenis.,

2. En cas que es tracti de contractes programa, I’entitat col-laboradora pot
imputar fins a un 10 % sobre el cost total acceptar en concepte de
seguiment, la qual cosa s’entén com les accions de difusié técnica i
avaluacié de les accions executades en aquets marc i les accions de gestid,
com la participacié en pactes d’ocupacié | en comissions mixtes de
seguiment.
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3.3, Costs indirectes

Definicid: sén totes les despeses necessaries per al manteniment general de
Pentitat i que no estan relacionades directament amb una o diverses
actuacions, siné amb tota I'activitat en general.

No es consideren despeses indirectes elegibles les taxes i| impostos que gravin
IPentitat col-laboradora i les seves operacions, ni les despeses d’avals bancaris
provocades per 'execucié de les accions aprovades en el marc del PO o d’altres
operacions.

Justificacid: a més de la documentacié de suport que s’adjunti per a cada cas, les
despeses indirectes s’han d’imputar de forma objectiva, equitativa i coherent.
Aquesta distribucié ha de quedar recoilida a I'informe explicatiu dels criceris
d’'imputacié de cadascuna de les despeses firmada pel responsable del centre
col-laborador.

El calcul de la imputacié s’ha de reflectir sobre fa copia del document
justificatiu de la despesa.

Per revisar les despeses indirectes imputades pels centres col-laboradors és
necessari que aquests reparteixin cada tipus de despesa, d’acord amb un criteri
clar i objectiu, I'aplicacié del qual suposi un repartiment racional i sense
duplicitats, de manera que el cost imputat al conjunt dels cursos no superi ef
cost total justificat documentalment.

e Direccid, coordinacié i administracié

Definicid: despeses de personal de les arees de direccié, coordinacié i
administracié de les operacions cofinancades que es responsabilitzen de forma
general del funcionament de 'entitat.

En aquest concepte s’inclouen les despeses de gestoria, assessoria juridica o
laboral directament relacionats amb el projecte | necessaris per preparar-io |
executar-fo adequadament.

Limits: es pot imputar fins a un 20 % sobre el cost total acceptat de 'operacié o
sobre el cost acceptat del contracte programa en concepte de direccid,
coordinacié i administracié. Els centres col-laboradors han de presentar el
detall de {import imputacr per a cada concepte en cadascuna de les
operacions.

El nombre d’hores maxim que s’ha d’'imputar per aquest concepte no pot
superar el nombre d’hores de 'accié formativa.
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Justificacio: migjangant les ndmines, TC, CNAE, minutes, etc. S’han de detallar
les tasques realitzades i les hores imputades.

La refacié d’aquest personal amb el centre que executa I’accié pot ser de
diversos tipus:

a) Personal propi del centre

Es justifica amb les nomines i TC segon del perfode d’execucié de I'actuacid, i
s’ha de caleular el cost de I'hora:

Cost salarial (nomines + TC)
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ X total hores

dedicades
Total hores contracte

El cost salarial és el meritat mensualment i incloula prorrata de les pagues
extres aixi com complements legals (en el suposit que n’hi hagi).

b) Personal contractat per al curs
S’ha de presentar el contracte laboral en qué figuri "accié formativa o I'obra
del contracte, aixi com les nomines i TC segon. El calcul del cost de ['hora s’ha

de fer igual que en I'apartat anterior.

¢) Contracte mercantil
Es justifica mitjangant factura, en queé es detalla I'accié formativa, el nombre
d’hores i import unitari,

En totes les possibilitats previstes anteriorment s’han d'aportar els documents
justificatius de 'ingrés de V'IRPF retingut mitjancant els models fiscals seglients:
model 110 per a les liguidacions trimestrals i model 190 per a fa liquidacié
anual*,

d) Autdbnoms

D’acord amb Vescrit ndm. 118811 de la Direccié General d’Ocupacid,
Assumptes Socials i Igualtat d’Oportunitats de la Comissié Europea, les
despeses d’activitats dutes a terme per treballadors autdnoms titulars de
centres col-laboradors no poden considerar-se com a elegibles ja que en el cas
d’una subvencid, el beneficiari ha de justificar la totalitat de les despeses (costs
reals justificats degudament per documents comptables acceptables i pagats)
en relacié amb Iajut rebut, i no a partir de tants alcats.

* |’obligacié de practicar la retencié ve regulada en la Llei 35/2006, de 28
novembre, de PIRPF i en el Reglament de PIRPF (RD 439/2007, de 30 de
marg). El quadre seglient pot aclarir-nos alguns aspectes sobre I'obligacio de
retenir,
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Qui és obilgat a | Les persones o entitats previstes en I'article Are. 74 1 76
. s . 76 d’aquest Reglament que paguin o abonin les | del
practicar retencid? ! o !
rendes subjectes a retencié. Reglament
Quines rendes estan | &) Els rendiments del treball Art. 75 del
b) Efs rendiments del capital mobiliari Reglament

SUb}eCtes a retencio? ¢) Els rendiments de les activitaes

econdmiques seglients:

Eis rendiments d’activitats professionals

Els rendiments d’activitats agricoles i ramaderes
Els rendiments d’activitats forestals

Quin import s’ha de | Fn general Art. 80 del

retenir? Als administradors, el 35 % Reglament i
Ala imparticié de cursos, et 15 % art, 107 de la
A les activitats econdmiques, el 15 % Liei

A les activitats professionals, el 15 %

e Subministraments de béns i serveis

Definicid: en aquest concepte s’inclou el consum d’aigua, electricitat, telefon,
seguretat, neteja, missatgeria, tramesa, etc., del perfode elegible.

Limits: un maxim del 7 % del total de I'import de la subvenci¢ acceptat. En cas
que es tracti d’un contracte programa, aquest percentatge s’ha d’aplicar per al
conjunt acceptat per aquest concepte.

Justificacid: |a justificacio d’aguestes despeses s’ha de fer mitjancant factures de
proveidors. El cost imputable a cada actuacié s’ha de calcular mitjancant:

a) El criteri proporcional del nombre d’hores de Pactivitar docent del
centre en relacié amb el nombre d’hores de I"operacié cofinancada pel
FSE objecte de revisié financera, i els m? del Hoc de realitzacié de 'accié
(aula, seminari, etc.) | espais comuns, utilitzats en execucié de
I'operacié esmentada.

b) Altres criteris objectius i degudament justificats.
e Amortitzacié de béns d’equip, immobles i altres elerments
Definicio: despeses associades a I'ds dels béns d’equip (inclou informatics,
programari, pagines web, etc.) i immobles posats a disposicid, totalment o
parcialment, per a l'execucié de les operacions cofinangades. S’accepten

sempre que compleixin les condicions seglients:

a) Els equips i part dels locals amortitzats han de tenir una relacié directa
amb "actuacié formativa i una durada superior a un exercici anual.
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b) Els financaments/cofinangaments nacionals o comunitaris no han
d’haver contribuit a la compra dels locals o equips.

¢) Elcost d’amortitzacié s’ha de referir exclusivament a I'exercici per al qual
es justifiquen les despeses.

Limits: s’han d’aplicar els percentatges fiscalment acceptats i en funcié de la
durada de Pactuacié i Pafectacié a aquesta dels béns amortitzats.

Justificacid: poden fer-la de dues maneres:

a) Han d’aportar les factures d’adquisicié dels béns amortitzats al costat dels
justificants de pagament. En qualsevol cas, s’ha d’incloure un estat del
calcul fet per trobar el cost imputable. Els valors d’amortitzacid aplicables
sén els de fes taules oficials de coeficients maxims d’amortitzacié establerts
per a l'impost de societats.

b) A partir dels apunts comptables de Pentitat, han d’aportar els comptes
auditats, amb mencié especifica de I'auditoria que els elements amorrtitzats
a la data d’acabament de I'actuacié estan totalment pagats.

En cas de vinculacié entre empreses, en la justificacié del cost de lloguer, s’ha
d’aplicar el cost en aquest concepte i no el referent a arrendament del local.

e Mantenimentireparacions

Definicid: s’entenen com a despeses de manteniment les que sén necessaries per
a la cura i conservacié de les instal-lacions o recursos de 'entitat i, com a
despeses de reparacié, les obres necessaries per a larranjament de les
instal-lacions i eines esmentades. En definitiva es tracta de despeses necessaries
per continuar funcionant adequadament.

Aquest capitol no compren les que suposin un major augment del valor del bé
o immoble a queé siguin afectes, ja que en aquests casos es considera una
millora, per la qual cosa la despesa s’ha d’incloure en la partida
d’amortitzacions.

Justificacié: s’entén imputable la part corresponent a la periodificacié de la
factura Pany d’execucié del curs o servei en funcié de la durada prevista del
manteniment o reparacid realitzada, que s’ha d'explicar en la memoria
corresponent.
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4., Costs no elegibles

Es consideren despeses no subvencionables totes les que no guardin relacié
directa amb Pactivitat objecte de fa subvencié i també:

— Taxes | imposts

— VA recuperable

— Comissions bancaries

— Interessos deutors

— Despeses bancaries

— Multes, penalitzacions financeres | despeses de procediments judicials

— Sous de funcionaris (de carrera) nacionals i territorials propis de les
tasques habituals de gestid.

- Indemnitzacions per acomiadament

— Publicitat d’accions anul-lades

— Adquisicié de mobiliari, immobles, equips, vehicles, infraestructures i
terrenys

No incloure algun tipus de despesa en la relacié anterior no implica que
s’accepti com a despesa elegible en el compte justificatiu.
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5. Requisits de les factures i justificacié de pagaments

Les factures

Requisits: només es poden admetre les factures expedides conformement als
requisits reglamentariament exigibles i que continguin una descripcié completa
i detallada de 'operacié a qué es refereixen. Quan la factura contingui claus
que facin incomprensible 'objecte de la transaccid, ha d’anar acompanyada de
Palbara de lliurament corresponent i, si tot i aixi no quedas clara la
identificacié del bé o servei, s’ha d’acompanyar d’un escrit explicatiu dels béns
o serveis adquirits.

Estampillat: quan la despesa correspon a una subvencié cofinangada pel FSE,
sha de garantir la condicié de despesa cofinangada pel FSE a través de
Pestampiliat de les factures originals.

Exemple d’estampillat:

Aquesta despesa és cofinancada en

un % & en la quantia de
€

per la Conselleria de Turisme i

Treball i pel Fons Social Europeu

Resolucié de la consellera de TFurisme i
Treballde /7 / (BOIB nim.__, de

d i)

Justificacié de pagaments

Obligacions: d’acord amb la normativa autondmica i estatal vigent i la
reglamentacié de la Comissié Europea pel que fa a les normes sobre
cofinangaments subvencionables per part dels fons estructurals, les entitats i
els centres col:laboradors han d’acreditar el pagament efectiu de les despeses
executades durant el transcurs de les seves operacions,

Limits: tres mesos després de Pacabament de I'operacié (termini de presentacié
del compte justificatiu) i sempre de conformitat amb lestablert en la
convocatotia.

Justificacid: com a norma general, s’ha de presentar un justificant bancari de la
sortida de fons i s’ha d’aplicar a totes les despeses. Tots els pagaments s’han
de fer a través d’un mitja bancari, xec nominatiu o preferiblement transferéncia
bancaria, perfectament identificable, i pagaments individualitzats per
aconseguir una major pista d’auditoria.
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Els pagaments s’han d’acreditar mitjangant I’extracte del carrec bancari i
almenys amb una de les formes que s’indiquen a continuacio:
a) Deute bancari nominatiu que reflecteixi 'import del document de despesa.

b) Transferéncia bancaria nominativa amb validacié mecanica que reflecteixi

c)

"import del document de despesa.

Certificat firmat i segellat pel banc en el qual es detalli que fa factura
esmentada ha estat efectivament pagada, de forma individual o dins d’un
pagament agrupat o a un determinat beneficiari.

d) Xec bancari nominatiu gue s’ha d’acompanyar de ['extracte bancari

corresponent. 'import reflectit en el document bancari ha de coincidir
amb Pimport indicat en el document de despesa.

Pagament nominatiu fet per Internet en qué s’indiqui que s’ha fet el
pagament. Limport reflectit en el document bancari ha de coincidir amb
Pimport indicat en el document de despesa aixi com el beneficiari i el
namero de factura.

Documents de despesa amb un import inferior a 60 €, un rebut segellat del
proveidor en el qual s’indigui que el document de despesa esmentat ha
estat efectivament pagat. $’ha d’indicar I'import abonat, el nombre del
rebut i la data en la qual es va fer el pagament. També poden justificar-ho
mitjangant Parqueig de caixa corresponent, firmat i segellat per Pentitat.

En el cas que Pimport reflectit en el document bancari no coincideixi amb I'import del
document de despesa (pagament agrupat), s’ha de trametre un desglossament dels
pagaments efectuats en qué pugui identificar-se el document de despesa en qlestid.

No s’accepten les comissions bancaries.

Limits:

Els justificants bancaris de pagament han de coincidir exactament amb P'import

de la factura, amb IIVA inclds. En cas que no sigui aixi, el centre és responsable de
presentar tots els documents valids per seguir fa pista d’auditoria que permeti arribar
des de 'import de la despesa al pagament total (pagament agrupat) fet mitjangant
xec o transferéncia bancaria. Aquesta informacié ’ha de segellar el banc.

— Les lletres de canvi no sén valides com a justificants de pagament.
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— 6. Tractaments especials
6.1. Subcontractacié

Concepte: segons 'art. 29 de la Llei 38/2003, general de subvencions, existeix
subcontractacié quan el beneficiari d’una operacié subvencionada concerti
amb un tercer Iexecucié total o parcial. Queden fora d’aquest concepte les
contractacions que faci el beneficiari per fer per si mateix operacié
subvencionada.

Només s’admet la subcontractacié total en [Iexecucid de les actuacions
adjudicades a les entitats locals i territorials i a les organitzacions sindicals |
empresarials més representatives que hagin subscrit un contracte programa, o
a les entitats que en depenen, sense anim de fucre.

El beneficiari només pot subcontractar, de manera total o parcial, "activitat
quan la normativa reguladora de fa subvencié aixl ho prevegi. L’activitat
subvencionada que el beneficiari subcontracti amb un tercer no ha d’execedir
del percentatge que fixin les bases reguladores de la subvencid. En el suposit
que aquesta previsié no hi figuri, el beneficiari pot subcontractar fins a un
percentatge que no excedeixi del 50 % de I'import de activitat subvencionada.

No es considera subcontracracié la contractacié de personal docent quan
I"objecte sigui exclusivament Pexecucié de Pactivitat esmentada.

Totes els subcontractistes han de facilitar als organismes d’auditoria i control
la informacié necessaria relativa a les activitats subcontractades.

Quan I'activitat concertada amb un tercer excedeixi del 20 % de I'import de la

subvencid i aguest import sigui superior a 60.000,00 euros, la subcontractacié

estara sotmesa al compliment dels requisits seglients:

a) Que el contracte se subscrigui per escrit.

b) Que hi hagi autoritzacié prévia per part de "drgan competent per concedir
la subvencié.

No es pot fraccionar un contracte per disminuir-ne la quantitat i eludir el
compliment dels requisits anteriors.

Els contractistes queden obligats només davant del beneficiari, que assumeix la
responsabilitat total de Pexecucié de Iactivitat subvencionada davant I'entitat
que la concedeix.

A lefecte anterior, els beneficiaris sén responsables que en I'execucié de
Iactivitat subvencionada concertada amb un tercer se’n respectin els limits
establerts en la normativa reguladora.
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Limits: aquesta subcontractacié s’ha d’ajustar a les limitacions qualitatives
seglients:

— En el cas que els centres col-laboradors decideixin subcontractar amb un
tercer alguna activitat, cal tenir en compte que només s’accepten les
despeses relacionades amb activitats que:

a) Aportin un verdader valor afegit a Iaccié que s’ha d’argumentar
adequadament.

b) No suposin un increment del cost d’execucid,

¢) El centre col-laborador no pugui fer per si mateix [|activitat
esmentada.

No es cofinancen/financen les subcontractacions amb intermediaris en les
quals els pagaments es defineixin com un percentatge del cost total de
Poperacid, llevat que aquest pagament estigui justificat pel beneficiari final per
referéncia al valor real del trebalt realitzat o els serveis prestats.

El beneficiari en cap cas no pot concertar I'execucié total o parcial de les
activitats subvencionades amb:

a) Persones i entitats que incorrin en alguna de les prohibicions de Particle 10
de la Llei de subvencions (Decret legislatiu 2/2005).

b) Persones o entitats que hagin percebut altres subvencions per fer "activitat
objecte de contractacio.

¢) Intermediaris o assessors en els quals els pagaments es defineixin com un
percentatge del cost total de 'operacid, llevat que aquest pagament estigui
justificat amb referéncia al valor de mercat del treball realitzatc o dels serveis
prestats.

d) Persones o entitats vinculades amb el beneficiari, ilevat que la contractacié
es faci d’acord amb les condicions normals de mercat i s’obtingui
I"autoritzacié prévia de I'drgan que concedeix la subvencio.

¢} Persones o entitats sol-licitants de I'ajut o la subvencié en la mateixa
convocatdria i programa, que no hagin obtingut subvencié per no complir
els requisits o per no assolir-ne |a valoracié suficient.

6.2. Vinculacié entre empreses

Definicié de les parts vinculades segons el Pla General de Comprabilitat (PGC)
de 2007: “Una part es considera vinculada a una altra quan una de les parts o
un conjunt que actua en concert, exerceix o té la possibilitat d’exercir
directament o indirectament o en virtut de pactes o acords entre accionistes o
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particips, el control sobre una altra o una influéncia significativa en la presa de
decisions financeres i d’explotacié de Ialtra.”

Es consideren parts vinculades tant les empreses com les persones fisiques.
Vegem-ne alguns suposits de vinculacié:

— Societats

- Persones fisiques

Societats

Els suposits de vinculacié sén els seglients:
a} Operacions entre societat i socis
b) Operacions entre societats d’un mateix grup
¢) Altres suposits de vinculacié

a) Operacions entre societat | socis
— Operacions entre una societat i els socis
— Operacions entre una societat i els seus consellers o administradors
— Operacions entre una societat i els cdnjuges, ascendents o descendents
dels socis, consellers o administradors

Per a aquests casos en els quals {a vinculacié I'estableix la relacié soci/societat,
és necessari que la participaci6 sigui igual o superior al 5%, quan els valors no
cotitzin en mercats organitzats o d’un T % quan si ho facin.

b) Operacions entre societats d’un mateix grup
Ens trobam amb els suposits recollits a "article 42 del Codi de comer¢ amb
obligacié de presentar comptes consolidats per als grups de societats.

— Dues societats que reuneixin les circumstancies requerides per formar
part d’'un mateix grup de societats.

— Una societat i els socis d’una altra societat, quan ambdues societats
pertanyen al mateix grup de societats.

— Una societat i els consellers o administradors d’una altra societat, quan
ambdues societats pertanyen al mateix grup de societats.

— Una societat i els conjuges, ascendents o descendents dels socis,
consellers o administradors d’una altra societat, quan ambdues
societats pertanyen al mateix grup de societats.

c) Altres supdsits de vinculacid
— Societat participada per una altra en almenys el 25 % del capital social.
— Dues societats en les guals els mateixos socis o els conjuges, ascendents
o descendents participen, directament o indirectament, en almenys el
25 % del capital social.
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— Una societat resident en territori espanyol i els seus establiments
permanents (EP) a Pestranger.

— Una societat resident a PPestranger i els EP en el territori espanyol.

— Dues societats que formin part d’un grup que tributi en el regim dels
grups de societats cooperatives.

— Dues societats, quan una d’elles exerceix el poder de decisié sobre
Paltra.

Persones fisiques

Quan el percepror de la subvencid es tracta d’una persona fisica, s’entén com a
vinculacié al conjuge o parent, inclosos els afins, fins al tercer grau,
inclusivament sense perjudici de tot Pexposat anteriorment per a operacions
amb societats, si escau.

Cas especial de les comunitats de béns (CB) per a accions cofinangades pel FSE

Segons la normativa comunitaria 2004/18/CE i I'art. 12 del Reglament (CE)
nam. 126071999 del Consell, les factures entre la CB i algun dels seus socis
comuners no es consideren costs reals o que compleixin els requisits de
contractacié publica, ja que els accionistes del proveidor sén identics als del
beneficiari final.

El cracte de la vinculacié en {a subcontractacié segons la tipologia de despeses:

Despeses de personal | En no considerar-se subcontractacié no s’apliquen
docent els suposits de vinculacid.

Despeses directes Han de complir-se tots els Iimits descrits en

I'apartat de la subcontractacié i, en els casos en

qué hi hagi vinculacié, han de complir dos

requisits:

Despeses indirectes 1. Que la contractacié es faci d’acord amb les
condicions normals de mercat.

2. Que s’obtingui sota autoritzacid prévia de
’drgan concedent de fa subvencid. (Art. 29.7.d
de fa Llei 38/2003, general de subvencions).

6.3. Béns adquirits amb subvencions pabliques

No es considera subvencionable I'amortitzacié dels béns adquiries amb
subvencions publiques ni en la part del bé finangat amb fons propis del centre
col-laborador. Per aixod, el beneficiari ha d’aportar una declaracié jurada
d’aquest aspecte.
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6.4. Tractament de 'lVA

L'IVA no és subvencionable quan sigui susceptible de recuperacié o
compensacié, per tant, només és despesa subvencionable quan sigui real i
suportada pel beneficiari.

Les entitats que justifiquin estar exemptes o no subjectes a 'impost esmentat,
poden incloure I'IVA suportat com a cost del projecte:

— Exempcions per a determinats subjectes que no requereixen cap

demostracié pel fet de tractar-se d’entitats de dret public o per Pinterés
P
public del servei que presten.

— Exempcions pel caracter social del subjecte, I'aplicabilitat del qual no és
automatica, sind que necessita el reconeixement previ de caracter social,
per part de ’Administracié tributaria.

— Exempcions per a subjectes que, sent empresaris o professionals,
desenvolupen una activitat o operacié de les previstes a ["article 20 de la Llei
de I'IVA.

En aquests casos s’ha d’acreditar suficientment, bé I'exempcié total, bé la no-
subjeccié a Pimpost, per la qual cosa s’ha de presentar un certificat emeés per la
Delegacié de I’Agéncia Tributaria (imprés model 07); bé I'acreditacié d’haver
fet l'activitat exempta per part de l'entitat beneficiaria de la subvencid,
mitjancant P'alta en Pimpost d’activitats en Pepigraf corresponent a activitat
en questid, aixi com la declaracié censal del subjecte en la qual s’indiqui
Pactivitat exempta.

En aquests dos darrers casos I'exempcié pot ser compatible amb I'execucié
d’activitats subjectes i no exemptes d’'IVA per part de |'entitat subjecta a
Pimpost. En aquest cas, P'entitat beneficiaria pot estar obligada a tributar amb
dret a una deduccié parcial de Uimpost suportat (regla de prorrata). Si és aixi,
s’ha d’acreditar mitjangant el darrer resum anual d’IVA presentat davant de
"AEAT {mode!l 390) abans d’acabar el termini per presentar la justificacié
econdmica.

En el supdsit en qué entitat no presenti aquesta documentacié s’entén que es
dedueix el 100 % de I''VA, per ia qual cosa només es considera elegible 'import
de la base imposable.

6.5. Penalitzacié per baixa d’alumnes

El cost d’alumne per curs s’obté dividint Pimport aprovat per a I'execucié de
'operacid pel nombre inicial d’alumnes prevists en el projecte.
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La baixa de més del 15% (o del percentatge que fixin les convocatories) del
nombre total d’alumnes en un curs de forma no justificada i que no hagin
pogut cobrir-se, reduiran I'import aprovat proporcionalment al nombre
d’alumnes que causin baixa per sobre d’aquest percentatge.

Amb la memoria econdmica han d’aportar els justificants de les baixes dels
alumnes pels motius que no penalitzen {ILT, tasques de col-laboracié social,
treball, ingrés a presd, etc.).

En fes actuacions emmarcades en un eix 0 mesura per a actius, es considera
baixa justificada algun canvi en les condicions laborals des de Pinici de
I'operacié fins que hi hagi el canvi esmentat.

En els casos en els quals s’autoritzi un augment del nombre d’alumnes
inicialment aprovat, sense que aixd vagi en detriment de la qualitat de la
imparticié de la docéncia, ni suposi un augment del pressupost aprovat, s’ha
de comptar, a I'efecte de penalitzacié per baixa, el nombre d’alumnes aprovat
en el projecte inicial i no el d’alumnes que hagin iniciat Iaccié formativa
esmentada.
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7. Normativa de referdncia

A continuacid, un recull de fa normativa fonamental que empara el contingut
de la Guia de control financer:

Normativa europea

— Ordre TIN/2965/2008, de 14 d’octubre, per la qual es determinen les
despeses subvencionables pel FSE durant el periode 2007-2013, modificada
per I'Ordre TIN 788/2009, de 25 de marg, del Ministeri de Treball |

Immigracic.

— Reglament (CE) 1828/2006, de 8 de desembre, del Consell pel qual es fixen
les normes de desenvolupament per al Reglament (CE) ndim. 1083/2006.

— Reglament (CE} 1081/2006, de 5 de juliol, del Parlament Europeu i del
Consell relatiu al Fons Social Europeu.

— Reglament (CE) 1083/2006, d’11 de juliol, del Consell pel qual
s’estableixen les disposicions generals sobre els fons estructurals.

- Reglament {(CE) 448/2004, de 10 de marg, de la Comissié que modifica el
Reglament (CE) num. 1685/2000 pel que fa a les normes sobre
cofinancaments subvencionables per part dels fons estructurals.

— Reglament (CE} 438/2001, de 2 de marg, de la Comissié pel qual
s'estableixen les disposicions d’aplicacié del Reglament 126071999 del
Consell en relacié amb els sistemes de gestid i control d’ajuts atorgats amb
carrec als Fons Estructurals.

— Reglament {CE) 1159/2000, de 30 de maig, de la Comissié sobre les

activitats d’informacié i publicitat que han de dur a terme els Estats
membres en relacid amb les intervencions dels Fons Estructurals.

- Consell en relacio amb els sistemes de gestié i control dels ajuts atorgats
amb carrec als Fons Estructurals.
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Normativa estatal

— Reial decret 887/2006, de 21 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de la
Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.

— Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.

— Llei 30/1992, de 26 de novembre, del régim juridic de les administracions
publiques i del procediment administratiu comd.

— Reial decret 395/2007, de 23 de marg, pel qual es regula el subsistema de
formacié professional per a I'ocupacié.

— QOrdre TAS 718/2008, de 7 de marg, que desenvolupa el Reial decret
395/2007, de 23 de marg, pel qual es regula el subsistema de formacié
professional per a {'ocupacié, en matéria de formacié d’oferta |
s'estableixen les bases reguladores per a la concessié de subvencions
publiques destinades al seu finangament.

— Ordre TIN/2965/2008, de 14 d’octubre, per la qual es determinen les
despeses subvencionables pel Fons Social Europeu.

Normativa autondmica

— Decret legislatiu 2/2005, de 28 de desembre, pel qual s’aprova el Text refés
de |a Llei de subvencions.

— Decret 11/2000, de 4 de febrer, pel qual es regulen els programes de
formacié professional ocupacional en ’'ambit de les llles Balears.

— Ordre del Conseller de Treball i Formacié de 4 de maig de 2001 pel qual es
dicten normes de desenvolupament del Decret 11/2000, de 4 de febrer, pel
qual es reguien els programes de formacié professional ocupacional en
’ambit de les llles Balears.

— Ordre del 26 de juliol de 2007 que desenvolupa el Decret 11/2000, de 4 de
febrer, pel qual es regulen els programes de formacié professional
ocupacional en "ambic de les llles Balears.

— Ordre del Conselier de Treball i Formacié de 14 de desembre de 2004 per la
qual s’estableixen les bases reguladores de subvencions en matéria de
formacié ocupacional.
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— Ordre del Conseller de Treball i Formacié de 20 d’abril de 2005 per la qual
s’estableixen les bases reguladores de subvencions en matéria de formacié
ocupacional.

— Instruccié 3/2007 de la [ntervencid General de la Conselleria d’Economia,
Hisenda i Innovacié.

Legislacié mercantil i fiscal
— Reial decret de 22 d’agost de 1885 pel qual es publica el Codi de comerg.

— Reial decret 151472007, de 16 de novembre, pel gual s’aprova el Pla
Ceneral de Comptabilitat.

— Reial decret 1515/2007, de 16 de novembre, pel qual s’aprova el Pla
General de Comptabilitat de Petites i Mitjanes Empreses i els criteris
comptables especffics per a microempreses.

— Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria.
— Llei 37/1992, de 28 de desembre, de I'impost sobre el valor afegit.

- Reial decrer 1496/2003, de 28 de novembre, pel qual s’aprova el
Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacid i es modifica el
Reglament de I'impost sobre el valor afegit.

— Reial decret 1624/1992, de 29 de desembre, pel qual s’aprova el Reglament
sobre I'impost sobre el valor afegit.

~ Llei 35/2006, de 28 de novembre, de I'impost sobre la renda de les
persones fisiques i de modificacié parcial de les lleis dels imposts sobre

societats, sobre la renda de no residents i sobre el patrimoni.

— Reglament de I'impost sobre {a renda de les persones fisiques, aprovat pel
Reial decret 439/2007, de 30 de marg.
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Annex 1
Compte justificatiu

Documentacié que Pacompanya
1. Memoria d’activitats i criteris
2. Relaci¢ de justificants imputats
3. Declaracié jurada

4. Model de liquidacié CC3-E (segons el tipus de convocatdria)

Nota: per a les subvencions cofinangades pel FSE, aquests documents han de
dur el segell corresponent.
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Compte justificatiu

Exercici pressupost

Partida pressupost

Beneficiari

NiF

Concepte

Import projecte presentat

Import projecte aprovat

% ajut

Import ajut concedit

Ndm. BOIB i data convocat.

Data concessid

Data execucid

Dara justificacid

DECLAR:

Datacié

[ribrica]

Que aquest compte justificatiu abasta la realitzacid completa de Pactivitat
subvencionada i conté |a rotalitat dels justificats imputables al projecte subvencionat.
Que les dades contingudes en aquest compte justificatiu sén vertaderes i correctes,
Que els justificants originals de les despeses i pagaments que s’hi detallen estan
custodiats sota fa meva responsabilitat.
Que els justificants esmentats estan a disposicié dels drgans de control intern i extern
de 'Administracio.
Que em compromet a col-laborar en les actuacions de comprovacié i verificacié que
PAdministracié o els seus organs de control considerin necessaris per comprovar la
veracitat o correccié de les activitats o de la justificacié presentada.
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1. Memoria d’activitats i criteris

Nudm. Expedient:

Exercici pressupost:

Benefician:

CIF/NIF:

Concepte:

Descripcié del projecte i de la seva execucié:

Descripcid de les despeses més significatives:

QObres, subministraments o serveis:

Identificacié prestacid:

Pressuposts sol-licitats:

Empresa Oferta econdmica Altres aspectes rellevants

Oferta seleccionada

Descripcié criteris &’imputacié:

El beneficiari
Datacié

[rUbrica]
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2. Relaci¢ de justificants imputats
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3. Declaracié jurada

El/lLa Sr./Sra. , amb NIF , en nom propifen
representacié de entitat amb CIF (emplenau-ho en
cas de no actuar en nom propi), declar sota la meva responsabilitat:

0 Que no existeix vinculacié respecte de les despeses produides entre Pentitat
beneficiaria de la subvencié i les entitats o persones fisiques que es relacionen en el
compte justificatiu.

1 Sf existeix vinculacié respecte de les despeses produides entre I"entitat beneficiaria de
la subvencié i les entitats o persones fisiques que es relacionen en el compte
justificatiu:

Nom entitat/persona fisica CIF/NIF/NIE

, de de 20

La falsedat de qualsevol de les dades contingudes en aquest document comporta
I"aplicacié del régim sancionador establert en el titol V del Decret legislatiu 2/2005, de 28
de desembre, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei de subvencions i la resta de la
normativa vigent.
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Model de liquidacié CC3-E (anvers)
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4, MODEL DE LIQUIDACIO CC3-E (revers)

CC3-E
DECLARAGHD LE DESPESES 1 LINURIACIG FINAL DE CURS {cowey
catlbordors
{REVERY)
[t dap woomialc e g e I

Eint progtaons R i

digeiol du S8 -

1darceili Fonsintes ¢o Heradia Calteiias

CERTIFIL Qo gl oy & ha impandt] i oon L mvd conformital, dacen
b ¢l Rolal doeest 3052007, 4o 25 da mna, BOE 87 411 (euit de 2007, ORDRI SI716 g2 ¥ de many BOE 67
i 18 du e Go 2008, e ey o drol de fer jes cony 2s tua Cragul THETN

i oo
[l

INSTRUCCIONS

thode! quo han dutiaas s ealiles anb oarolar do contre ge Folmach dieferls adtepsdy

prioftdnament o lrebniadatos | rebailagors Sosooupats, an nottoiar o by Diesecitn dal Servel oOntipicid do jos e
Bateus la Baddutid foal ¢o subvencit o cada cuis imecds CL3-1)

AGUES! iAot 8 I O SMpenar A Atuina o amb [6tas majibonns | resontants par wipieat, No 8l pasmalen
rulfades

2, IDENTIRICAGIO DEL CURS .

2y eUrsos han ge sor Menioats segens B numaniio gradistica ded Sistoma Informitic da
Fraregesd Qoupaeionst (FSILADY

— 3 DESGLOSSAMENTDE LES DESRESES OEL CURS

Cads dovpess dal Gvs £ha U9 CONBIINAT SERONS e deTumiCRIaGo Qe ¢4 an poger del conre
{bemings, MCRINCS, GoCUMDNY CTIvATy, [ 1a rasta da uekiitants),

W Staypsets BHIENGS, 160U TIOMNE & pagdramls di stves decols, indloont
do I IRIF, g partoca,

e fommanid

Fes relenGions

Bl Scyons dukamments ofiials o 1o Saguisinl Suaal {YCR), 41 poteca,

Son1 Aclivitals e eoems que NiGrvesnn on of cur, 0 aoerd wmb o comunicueid privia ala Dimenid
stel SO, s robibucions dels yuals han o sondins decomaniades depudtaant on poder del
Giatre (16 Formpcid (e TAS 7182008 gue destrivalapa uf RD J052007).

m S 1 g consignar ol Yokt debpbuts Fretlos”, Quan Higuint iguals, © mONos quo 0F 60% e 1) subvengd
ARIovRUR | 0 TP (BRI 00 BoSe B 1% despasins COMEIGARIGSs COI aseccindes.

N S hady BTt ditplsey a5sULeRs & activivar fomaatva’, Ruan Sgusn uls 0 mensis qua o 205
45 [ SubVORCS aprovadl; s 6 tolst g BRL[eYDS Resemadne” §8 Supnior @ fosmentat ot imddm. -

4. RESULTAYS
Elg oorops m m m m W & han defmpdendr amb i03 dades 40 1o propramasi sprovedn ind
Ets camps ETA R m thhai 150 Bt do supuiar ¢ls m i

F2% £ oy curson on (A BCAEIT InGITyS DR § cut d'acony amb T uiicl 125 de P Ol Tas 71842008 da 7 Ge mig

204, S 1 dy consignid ols alumnes gque han seobiul o gl gun n 655 ol nunys o TE% 4 e duracid du Pandd
finatva

ESn o Giig 9 qud B produslin beixes ce rebaiadors emb poalenaiital al 25% e Facesd fonnalva, S'eamsbion desviations dun 15%
el nitnxeas do pastizipar qua les hefio comencades.

5, AUTOLIQUIDACIO

i
i ely cls por wl canps m .......m"l Fioof exonti aazoaor Ui fus dios duantites (m a m)

GUIA DE JUSTIFICACIO DE DESPESES abril del 2011 pe. 45



