
 

El registre d' activitats de tractament del RGPD és un document 

essencial per a les entitats públiques per complir amb les obligacions 

legals de protecció de dades. Conté informació sobre les dades 

personals tractades, la finalitat, bases jurídiques, mesures de seguretat, 

transferències de dades i terminis de conservació. És una eina de 

transparència i responsabilitat per a les persones afectades i les 

autoritats de control. 
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RGPD (UE) 2016/679 – LOPDGDD 3/2018 
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REGISTRE DE VERSIONS 

 

Raó Social NIF 

Institut Cartogràfic i Geogràfic de les Illes Balears Q0700675B 

Versió Data de creació 

1.00 12 de desembre de 2024 

DESCRIPCIÓ 

En aquest document es contempla la informació relativa a la protecció de dades que vincularem a la pàgina 

web. En el mateix sentit, contempla el Registre d' Activitats de Tractament, a més de les clàusules informatives. 
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1. INFORMACIÓN Institut Cartogràfic i Geogràfic de les Illes Balears 

– PROTECCIÓN DE DATOS 

 

DADES RESPONSABLE DE TRACTAMENT: 

RESPONSABLE DEL 

TRACTAMENT 
Institut Cartogràfic i Geogràfic de les Illes Balears 

NIF Q0700675B 

ADREÇA POSTAL 
AVINGUDA ALEXANDRE ROSSELLO 13B 1,07002 PALMA DE 

MALLORCA(ILLES BALEARS) 

DADES CONTACTE 
fescalas@icgib.org i telèfon 971177840 

 

 

DADES DELEGAT DE PROTECCIÓ DE DADES: 

DELEGAT DE 

PROTECCIÓ DE DADES 
GRUP PROFESSIONAL CONVERSIA, SLU 

NIF B17962655 

ADREÇA POSTAL 
Av. Mas Pins, nº 150 – Edifici Mas Blau, 3a planta, 17457 

Riudellots de la Selva (Girona) 

DADES CONTACTE 
dpd.cliente@conversia.es i telèfon 872987665 
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2.- REGISTRE D' ACTIVITATS DE TRACTAMENT I CLÀUSULES 

INFORMATIVES 

 

En les següents taules que trobarem en aquest segon apartat, es reflecteix tota la informació 

exigida per la normativa vigent i aplicable en matèria de protecció de dades en relació amb el 

Registre d' Activitats de Tractament i el deure d' informació quant al tractament de dades de 

caràcter personal. 

 

REGISTRE ACTIVITATS DE TRACTAMENT 

De conformitat amb la normativa vigent en matèria de protecció de dades, tal com estableix a 

l'Article 30 "Registre de les activitats de tractament" del RGPD (UE) 2016/679, Institut Cartogràfic 

i Geogràfic de les Illes Balears i en el seu cas el seu representant portaran un registre de les 

activitats de tractament efectuades sota la seva responsabilitat. Aquest registre haurà de contenir 

tota la informació indicada a continuació: 

- El nom i les dades de contacte d'Institut Cartogràfic i Geogràfic de les Illes Balears i, si 

s'escau, del corresponsable, del representant d'Institut Cartogràfic i Geogràfic de les Illes 

Balears, i del seu Delegat de Protecció de Dades 

- Les finalitats del tractament 

- Una descripció de les categories d' interessats i de les categories de dades personals 

- Les categories de destinataris a què s' han comunicat o es comunicaran les dades 

personals, incloses els destinataris a tercers països o organitzacions internacionals 

- Si escau, les transferències de dades personals a un tercer país o organització 

internacional, inclosa la identificació del tercer país o organització internacional 

- Quan sigui possible: 

o Els terminis previstos per a la supressió de les diferents categories de dades 

o Una descripció general de les mesures tècniques i organitzatives de seguretat 

 

La LOPDGDD 3/2018, a l'Article 31 "Registre de les activitats de tractament", també fa menció a 

l'obligatorietat de dur a terme un registre de les activitats de tractament per part dels responsables 

i encarregats del tractament, o en el seu cas, els seus representants, amb tota la informació 

esmentada anteriorment. 

En el mateix sentit, a l'article 31.2, ens indica que els subjectes enumerats a l'article 77.1 

d'aquesta llei orgànica faran públic un inventari de les seves activitats de tractament accessible 

per mitjans electrònics en els quals constarà la informació establerta a l'article 30 del Reglament 

(UE) 2016/679 i la base legal. 

A continuació, es detalla la informació que permetrà, a Institut Cartogràfic i Geogràfic de les Illes 

Balears, complir amb les obligacions establertes als articles 13 i 30, a més dels articles 11, 31 i 

77 del RGPD i la LOPDGDD respectivament: 
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TRACTAMENT GESTIÓ DEL COMPLIMENT NORMATIU 

Finalitat del 

tractament 

Gestió i tramitació de les obligacions i deures que es derivin del compliment de la normativa a la qual està 

subjecta l' entitat 

Categoria d' 

interessats 
Clients, Persones treballadores, Funcionaris/es, Proveïdors, Col·laboradors, Ciutadans 

Tipologia de dades 
Dades bàsiques: Nom i cognoms, Telèfon, NIF, Adreça postal, Adreça electrònica, Signatura, Dades 

professionals/ocupació, Dades econòmiques o d'assegurances 

Base legítima 

tractament 
El compliment d' una llei 

Categories de 

destinataris 
Organismes i/o administració pública amb competència en la matèria 

Base legitima cessió El compliment d' una llei 

Drets interessat Accés, rectificació, limitació de tractament, supressió, portabilitat i oposició/revocació així com presentar 

reclamacions davant les autoritats de control, així com altres drets, a través de fescalas@icgib.org 

Mesures tècniques i 

organitzatives 
Previstes en el document Sistema Gestió de Privacitat (per a més informació sol·licitar a fescalas@icgib.org) 

Terminis de 

supressió 

Conservació de les còpies dels documents fins que prescriguin les accions per reclamar-li una possible 

responsabilitat 

 

 

TRACTAMENT GESTIÓ ECONÒMICA I ADMINISTRATIVA 

Finalitat del 

tractament 
Gestió administrativa, facturació, comptabilitat i obligacions legals 

Categoria d' 

interessats 
Proveïdors, Col·laboradors, Ciutadans 

Tipologia de dades Dades bàsiques: Nom i cognoms, Telèfon, NIF, Adreça postal, Dades econòmiques o d' assegurances 

Base legítima 

tractament 
El compliment d' una llei 

Categories de 

destinataris 
Agència Tributària, Bancs, Caixes i Organismes i/o administració pública amb competència en la matèria 

Base legítima cessió El compliment d' una llei 

Drets interessat Accés, rectificació, limitació de tractament, supressió, portabilitat i oposició/revocació a presentar 

reclamacions davant les autoritats de control, així com altres drets, a través de fescalas@icgib.org. 

Mesures tècniques i 

organitzatives 
Previstes en el document Sistema Gestió de Privacitat (per a més informació sol·licitar a fescalas@icgib.org) 

Terminis de 

supressió 
10 anys, en compliment del codi de comerç. A més, serà d' aplicació la normativa d' arxius i documentació 
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TRACTAMENT GESTIÓ DE NÒMINES I CONTRACTES 

Finalitat del 

tractament 

Confecció dels contractes laborals dels treballadors i rebuts de salari, tramitació d' expedients, liquidació d' 

assegurances socials, tramitació amb les mútues i organismes corresponents, retenció i ingressos a compte 

de l' IRPF dels treballadors i professionals i qualsevol altra activitat pròpia de la gestió del personal 

Categoria d' 

interessats 
Persones treballadores, Funcionaris/es 

Tipologia de dades 

Dades bàsiques: Nom i cognoms, Telèfon, NIF, Adreça postal, Seguretat Social, Característiques personals, 

Dades acadèmiques, Dades professionals/ocupació, Dades econòmiques o d'assegurances, Targeta 

sanitària 

Base legítima 

tractament 
L' execució d' un contracte 

Categories de 

destinataris 
Seguretat Social, Asseguradores, Mútues, Bancs i Caixes així com entitats públiques en competència 

Base legitima cessió El compliment d' una llei 

Drets interessat Accés, rectificació, limitació de tractament, supressió, portabilitat i oposició/revocació a presentar 

reclamacions davant les autoritats de control, així com altres drets, a través de fescalas@icgib.org. 

Mesures tècniques i 

organitzatives 
Previstes en el document Sistema Gestió de Privacitat (per a més informació sol·licitar a fescalas@icgib.org) 

Terminis de 

supressió 

10 anys, en compliment de la Llei orgànica 7/2012, de 27 de desembre. Les dades econòmiques d' aquesta 

activitat de tractament es conservaran a l' empara del que disposa la Legislació Tributària 

 

TRACTAMENT GESTIÓ DE RRHH 

Finalitat del 

tractament 

Captació, registre i tractament de dades de candidats per a fins de selecció de personal i gestió, anàlisi i 

arxiu dels currículums dels candidats 

Categoria d' 

interessats 
Persones treballadores, Funcionaris/es, Candidats 

Tipologia de dades 
Dades bàsiques: Nom i cognoms, Telèfon, NIF, Adreça postal, Característiques personals, Adreça 

electrònica, Signatura, Dades acadèmiques, Dades professionals/ocupació, Imatge 

Base legítima 

tractament 
L' interès legítim 

Categories de 

destinataris 
Possibles cessions de dades a entitats públiques en competència en la matèria 

Drets interessat Accés, rectificació, limitació de tractament, supressió, portabilitat i oposició/revocació a presentar 

reclamacions davant les autoritats de control, així com altres drets, a través de fescalas@icgib.org. 

Mesures tècniques i 

organitzatives 
Previstes en el document Sistema Gestió de Privacitat (per a més informació sol·licitar a fescalas@icgib.org) 

Terminis de 

supressió 
1 any 
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TRACTAMENT CONTROL D' ACCÉS I PRESENCIALITAT AMB SISTEMA DE FITXATGE 

Finalitat del 

tractament 

Registre d' hores d' inici, pausa i finalització de l' activitat laboral de l' empleat, el control d' accés a les 

instal.lacions i garantir la seva identitat en l' accés. 

Categoria d' 

interessats 
Persones treballadores, Funcionaris/es 

Tipologia de dades Dades bàsiques: Nom i cognoms, NIF, Nº Seguretat Social, Signatura, Dades professionals/ocupació, Imatge 

Base legítima 

tractament 
El compliment d' una llei 

Categories de 

destinataris 
Inspecció de Treball i Seguretat Social 

Base legítima cessió El compliment d' una llei 

Drets interessat Accés, rectificació, limitació de tractament, supressió, portabilitat i oposició/revocació a presentar 

reclamacions davant les autoritats de control, així com altres drets, a través de fescalas@icgib.org. 

Mesures tècniques i 

organitzatives 
Previstes en el document Sistema Gestió de Privacitat (per a més informació sol·licitar a fescalas@icgib.org) 

Terminis de 

supressió 
Els registres seran conservats durant quatre anys, En compliment de la Llei de l' Estatut dels Treballadors 

 

 

TRACTAMENT GESTIÓ DE SERVEIS MUNICIPALS 

Finalitat del 

tractament 
Gestió dels serveis impulsats pel municipi 

Categoria d' 

interessats 
Ciutadans 

Tipologia de dades Dades bàsiques: Nom i cognoms, Telèfon, NIF, Adreça postal, Adreça electrònica 

Base legitima 

tractament 
L' interès públic o exercici de Poders Públics 

Categories de 

destinataris 
Organisme i/o administració pública amb competència en la matèria 

Base legitima cessió El compliment d' una llei 

Drets interessat Accés, rectificació, limitació de tractament, supressió, portabilitat i oposició/revocació a presentar 

reclamacions davant les autoritats de control, així com altres drets, a través de fescalas@icgib.org. 

Mesures tècniques i 

organitzatives 
Previstes en el document Sistema Gestió de Privacitat (per a més informació sol·licitar a fescalas@icgib.org) 

Terminis de 

supressió 
Durant el termini estrictament necessari per complir amb la finalitat anteriorment esmentada. 
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TRACTAMENT REGISTRE D' ENTRADA I SORTIDA DE DOCUMENTS 

Finalitat del 

tractament 
Registre d' entrada i sortida de documents 

Categoria d' 

interessats 
Ciutadans 

Tipologia de dades Dades bàsiques: Nom i cognoms, Telèfon, NIF, Adreça postal, Adreça electrònica, Signatura 

Base legítima 

tractament 
L' interès públic o exercici de Poders Públics 

Categories de 

destinataris 
No es realitzen cessions de dades. 

Drets interessat Accés, rectificació, limitació de tractament, supressió, portabilitat i oposició/revocació a presentar 

reclamacions davant les autoritats de control, així com altres drets, a través de fescalas@icgib.org. 

Mesures tècniques i 

organitzatives 
Previstes en el document Sistema Gestió de Privacitat (per a més informació sol·licitar a fescalas@icgib.org) 

Terminis de 

supressió 
Durant el termini estrictament necessari per complir amb la finalitat anteriorment esmentada. 

 

 

TRACTAMENT URBANISME 

Finalitat del 

tractament 

Gestió i tramitació de la llicència i elaboració d' informes d' urbanisme, així com inspeccions i supervisió d' 

obres 

Categoria d' 

interessats 
Ciutadans 

Tipologia de dades Dades bàsiques: Nom i cognoms, Telèfon, NIF, Adreça postal, Adreça electrònica, Signatura 

Base legítima 

tractament 
El compliment d' una llei 

Categories de 

destinataris 
Registre de la Propietat, forces i cossos de seguretat i Jutjats i Tribunals 

Base legítima cessió El compliment d' una llei 

Drets interessat Accés, rectificació, limitació de tractament, supressió, portabilitat i oposició/revocació a presentar 

reclamacions davant les autoritats de control, així com altres drets, a través de fescalas@icgib.org. 

Mesures tècniques i 

organitzatives 
Previstes en el document Sistema Gestió de Privacitat (per a més informació sol·licitar a fescalas@icgib.org) 

Terminis de 

supressió 

Durant el termini estrictament necessari per complir amb els preceptes esmentats anteriorment, llevat d' 

obligació legal de conservació. 
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TRACTAMENT COMUNICACIÓ INFORMATIVA MUNICIPAL 

Finalitat del 

tractament 

Remetre i informar de les iniciatives, esdeveniments, terminis, actes, programacions de tota l' agenda 

municipal i tota la informació que pugui ser interessant 

Categoria d' 

interessats 
Ciutadans 

Tipologia de dades Dades bàsiques: Nom i cognoms, Telèfon, Adreça postal, Adreça electrònica 

Base legítima 

tractament 
L' interès públic o exercici de Poders Públics 

Categories de 

destinataris 
No es realitzen cessions de dades. 

Drets interessat Accés, rectificació, limitació de tractament, supressió, portabilitat i oposició/revocació a presentar 

reclamacions davant les autoritats de control, així com altres drets, a través de fescalas@icgib.org. 

Mesures tècniques i 

organitzatives 
Previstes en el document Sistema Gestió de Privacitat (per a més informació sol·licitar a fescalas@icgib.org) 

Terminis de 

supressió 

Durant el termini estrictament necessari per complir els preceptes esmentats anteriorment, llevat d' obligació 

legal de conservació 

 

TRACTAMENT GESTIÓ BORSA D' OCUPACIÓ 

Finalitat del 

tractament 

Registre i tractament de dades de candidats per a finalitats de selecció de personal referents a llocs de treball 

vacants de les entitats col·laboradores i gestió de la borsa de treball 

Categoria d' 

interessats 
Col·laboradors, Candidats 

Tipologia de dades 
Dades bàsiques: Nom i cognoms, Telèfon, NIF, Adreça postal, Signatura, Adreça electrònica, Dades 

acadèmiques, Dades prof. Ocupació, Imatge 

Base legítima 

tractament 
El consentiment de l' interessat 

Categories de 

destinataris 
Entitats Col·laboradores 

Base legítima cessió El consentiment de l' interessat 

Drets interessat Accés, rectificació, limitació de tractament, supressió, portabilitat i oposició/revocació a presentar 

reclamacions davant les autoritats de control, així com altres drets, a través de fescalas@icgib.org. 

Mesures tècniques i 

organitzatives 
Previstes en el document Sistema Gestió de Privacitat (per a més informació sol·licitar a fescalas@icgib.org) 

Terminis de 

supressió 
Mentre perduri el consentiment prestat 
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TRACTAMENT TRACTAMENT D' IMATGES 

Finalitat del 

tractament 

Captació, registre i tractament d'imatges de les imatges captades mitjançant fotografies i/o vídeos realitzats 

per l'entitat, per tal de potenciar la imatge corporativa i/o promocionar les activitats de l'entitat i publicar-les a 

la pàgina web i/o xarxes socials de l'entitat 

Categoria d' 

interessats 
Ciutadans 

Tipologia de dades Dades bàsiques: Nom i cognoms, Imatge 

Base legítima 

tractament 
El consentiment de l' interessat 

Categories de 

destinataris 
No es realitzen cessions de dades. 

Drets interessat Accés, rectificació, limitació de tractament, supressió, portabilitat i oposició/revocació a presentar 

reclamacions davant les autoritats de control, així com altres drets, a través de fescalas@icgib.org. 

Mesures tècniques i 

organitzatives 
Previstes en el document Sistema Gestió de Privacitat (per a més informació sol·licitar a fescalas@icgib.org) 

Terminis de 

supressió 
Mentre es mantingui el consentiment prestat 
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