
 

   
 

ADMINISTRACIÓ I GESTIÓ 
ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN 

 

CODI  DESCRIPCIÓ QUALIFICACIÓ PROFESSIONAL DESCRIPCIÓN CUALIFICACIÓN PROFESIONAL 

ADG305_1 Operacions auxiliars de serveis administratius i generals Operaciones auxiliares de servicios administrativos y generales 

ADG306_1 
Operacions d’enregistrament i tractament de dades i 
documents 

Operaciones auxiliares de grabación y tratamiento de datos y documentos 

ADG307_2 Activitats administratives comercials Actividades administrativas comerciales 

ADG308_2 Activitats de gestió administrativa Actividades de gestión administrativa 

ADG082_3 Gestió comptable i d’auditoria Gestión contable y de auditoría 

ADG083_3 Gestió administrativa pública Gestión administrativa pública 

ADG084_3 Administració de recursos humans Administración de recursos humanos 

ADG157_3 Gestió financera Gestión financiera 

ADG309_3 Assistència a la direcció Asistencia a la dirección 

ADG310_3 Assistència documental i de gestió en despatxos i oficines Asistencia documental y de gestión en despachos y oficinas 

ADG311_3 
Comercialització i administració de productes i serveis 
financers 

Comercialización y administración de productos y servicios financieros 

ADG543_3 Assistència en la gestió dels procediments tributaris Gestión administrativa de los procedimientos tributarios 

ADG544_3 Creació i gestió de microempreses Creación y gestión de microempresas 

ADG545_3 
Mediació d’assegurances i reassegurances privades i activitats 
auxiliars 

Mediación de seguros y reaseguros privados y actividades auxiliares 

ADG649_3 
Gestió comercial i tècnica d’assegurances i reassegurances 
privades 

Gestión comercial y técnica de seguros y reaseguros privados 

 


