i Universitats

Direccié General de Planificacio
i Gesti6 Educatives

N Conselleria d'Educacié
I

Instruccié de la directora general de Planificacié i Gestié Educatives per
cobrir les comissions de servei del personal docent amb funcions d'assessor
docent a la direccié general per al curs 2025-2026.

Primer

Objecte

D’acord amb la Resolucié del conseller d’Educacié i Universitats per la qual
s'aproven les bases i les instruccions de les convocatories del procediment per
proveir comissions de servei de personal docent amb funcions d'assessor técnic
docent a la Conselleria d'Educacié i Universitats (BOIB num.105, de 7 d'agost de
2025) I'drgan de la Conselleria d’Educaci6 i Universitats que necessiti incorporar
assessors tecnics ha de publicar en la seva pagina web una instruccié del titular
corresponent amb la relacié de les comissions objecte de la convocatoria, I'enllag
al tramit telematic i el termini de participacio.

Segon

La relacio de places objecte de comissions de servei amb funcions d'assessor
técnic a la direcci6é general de Formacié Professional i Ordenacié Educativa es
detalla a continuacio:

Codi Pendent d'assignar

Assessor técnic docent adscrit a la Direccié General de

Nom de la Planificaci6 i Gestié Educatives de la Conselleria d’Educacio i
Comissio Universitats, per desenvolupar funcions en el Servei de Llengues
Estrangeres i Projectes Internacionals.

Funcionari de carrera.

Especialitat - R
. Especialitat: Angles (011
docent i P gles (011)
titulacions Titulacio: Llicenciat en Filologia Anglesa o en Traducci6 i

Interpretacid, especialitat Anglés.
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Es valorara:

Titulacions de Frances i Alemany.
Coneixements de Dret de la Unié Europea.
Coneixements de Contractacio.

Formacio i participacié en programes Erasmus.

Organ
administratiu

Direccié General de Planificacié i Gestié Educatives

Unitat
administrativa

Servei de Llengues Estrangeres i Projectes Internacionals

Municipi

Palma

Funcions

1.

Redactar, preparar, revisar i supervisar
documentacié necessaria per a la tramitacio, el
seguiment i la justificacio dels projectes, programes i
procediments gestionats pel Servei.

Desenvolupar, actualitzar i proposar

normativa relacionada amb I'ensenyament,
I'aprenentatge i la gestié de les Llengues Estrangeres,
incloent directrius, instruccions, procediments i criteris
técnics vinculats a 'accié educativa de la Conselleria.
Coordinar, gestionar i fer el seguiment dels projectes
vinculats als ambits de les Llengues Estrangeres i dels
Projectes Internacionals, incloent programes europeus,
intercanvis, mobilitats i iniciatives de cooperaci6
educativa.

Participar en la planificacié, organitzacié,
convocatoria i desenvolupament de jornades, sessions
informatives, reunions tecniques, formacions i altres
activitats vinculades als projectes i ambits d'actuacio del
Servei.

Assistir i representar la Direccié General en jornades,
reunions de treball, formacions, trobades institucionals i
altres actes relacionats amb les Llengues Estrangeres i els
Projectes Internacionals.

Assessorar i comunicar-se de manera oral i

escrita amb centres educatius, equips directius,
professorat, families, alumnat, empreses col-laboradores
i institucions nacionals i internacionals en relacié amb
qualsevol dels projectes o arees del Servei.

Gestionar, actualitzar i mantenir la pagina web
oficial del Servei, assequrant la publicaci6é d'informacié
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verag, actualitzada i accessible sobre programes,
convocatories i recursos educatius.

Administrar i gestionar les aplicacions

corporatives relacionades amb el Servei, com

ara ROLSAC i RIPEA, garantint la correcta tramitacio i
publicacié de procediments, convocatories i resolucions.
Preparar, tractar, sistematitzar i analitzar

dades relatives als ambits d’actuaci6 del Servei per donar
suport a la presa de decisions, a la planificaci6 estrategica
i a la millora continua dels projectes.

Competéncies
a valorar

10.

11.
12.

13.

Coneixement institucional de 'Administraci6 educativa i
dels circuits de tramitacio de la Conselleria (experiencia
previa).

Planificacié i organitzacié: prioritzacié de tasques,
gesti6 de terminis i coordinaci6 de projectes.
Comunicacio institucional (oral i escrita): redaccio
técnica acurada i exposicio clara davant publics diversos.
Desenvolupament normatiu en Llengues Estrangeres:
elaboracio, revisio i actualitzacié d'instruccions i
procediments.

Gestid i seguiment de projectes (nacionals i
internacionals): definicié d'objectius, indicadors i
resultats.

Orientaci6 al servei public: tracte proactiu, empatic i
resolutiu amb centres, docents, families i alumnat.
Analisi i resolucié de problemes: Us de dades i
evidencies per prendre decisions i millorar processos.
Treball en equip i col-laboracié interinstitucional:
coordinacié amb unitats internes i agents externs.
Adaptabilitat i gestié del canvi davant novetats
normatives, organitzatives i tecnologiques.
Competéncia digital: domini d'ofimatica, gestio

de pagines web corporatives i Us

d’aplicacions ROLSAC i RIPEA.

Competéncia linguistica en llenglies estrangeres.
Disseny i imparticié de formacid: planificaci6 de
jornades, tallers i sessions informatives.

Gestié d’esdeveniments i comunicacié publica:
organitzacio de jornades, reunions i actes de difusio.
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14. Qualitat i millora continua de processos:
estandarditzacid, indicadors i revisié de procediments.

Disponibilitat per treballar de mati i de capvespre.

Altres requisits . s L
g Disponibilitat per viatjar.

Data d'inici i

o . Des de la finalitzaci6 del procés de selecci6 fins al 31/08/2026.
finalitzacié

Tercer

Tramit telematic i termini de participacié

Les sol-licituds s’han de dur a terme mitjancant el seguent tramit habilitat a
I'efecte del dia 16 de febrer al dia 20 de febrer de 2026.

TRAMIT TELEMATIC



https://www.caib.es/sistrafront/sistrafront/inicio?language=ca&modelo=EC0029PATD&version=3&convocatoria=356

