w Govern de les
|||‘ llles Balears

Conselleria d'Educacio
i Universitats

Horari del Professorat
de secundaria dels
centres publics




Normativa i instruccions

- Decret 4/2023 de 13 de febrer, pel qual s'aprova el Reglament
organic de les escoles infantils publiques, els col-legis d’educacié
primaria, els col-legis d’educacio infantil i primaria, els col-legis
d'educacié infantil | primaria integrats amb ensenyaments
elementals de musica, els col-legis d'educacio infantil i primaria
integrats amb educaci6 secundaria i els instituts d'educaci6
secundaria de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, (ROC)
amb especial referéncia a I'article 19. Horari del professorat dels
centres publics.

- Instruccions sobre I'horari general, I'horari de I'alumnat i
I'horari dels docents dels centres educatius de les Illes Balears
sostinguts amb fons publics.

« Criteris de la Conselleria d’Educacio i Universitats per a la
confeccié d'unitats i de la quota de professorat als centres
docents publics d'educacio infantil, d'educacio primaria, d'educacio
secundaria obligatoria, batxillerat i de formacio professional,
d’ensenyaments de persones adultes i de regim especial.
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responsabilitat de 'equip directiu
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« En elaborar els horaris dels docents,
s’hi han d’incloure els periodes lectius
| els complementaris, que han de
guedar degudament especificats en el
GestIB.

» Les sessions de classe s'organitzaran a
partir de les assignacions horaries de
les diferents materies establertes al
Decrets de Curriculum i de les
concrecions curriculars definides al
projecte educatiu.



https://www.caib.es/sites/lomloe/ca/soe_inici/?campa=yes
https://www.caib.es/sites/lomloe/ca/soe_inici/?campa=yes

Planificacio dels horaris

Com ens organitzam?
Punt de partida: article 17.3.e) del ROC:

Criteris pedagogics per a I'elaboracio dels
horaris de I'alumnat i del professorat

S'han d'haver aprovat abans de distribuir la
docencia de les materies i grups d'alumnes
entre el professorat. Els aprova el Claustre



Que cal tenir en compte

Quin horari tenim

Quins estudis oferim

Quants de grups tenim i quants en feim
Amb quina quota comptam

Qui fa cada cosa al centre: tutories,
coordinacions, substitucions, caps d’ambit o
departament...

Com distribuim el professorat
Com organitzam els suports
Com feim els desdoblaments
Com organitzam |'optativitat



Horari del personal docent

’horari laboral setmanal del personal
docent és de 35 hores.

D’aquestes, 29 hores son de

permanencia al centre, distribuides en
5 dies



Professors de secundaria

35 hores setmanals
29 hores de permanencia al centre:

25 hores amb horari fix. Activitats lectives i
complementaries.(27 periodes de 55 min).

4 hores dedicades a reunions i activitats dels
centre programades pero no sotmeses a horari fix.

+ 6 hores per a tasques de preparacié de classes,
formacid, activitats no presencials



Que ha d’incloure I'horari

25 hores de permanencia al centre,
equivalents a 27 periodes de 55 minuts

Amb les activitats lectives i les activitats
complementaries.



Condicions

» L'norari ha d'incloure entre 18 i 21
periodes lectius setmanals. D’'aquests
almenys 12 han de ser de docencia
directa (llevat dels coordinadors TIC i I'ED)

- La permanencia no pot ser inferior a 4
periodes diaris.

« Diariament es poden fer un maxim de 5
periodes lectius i un minim de 2.



Activitats lectives

« Docencia directa: classes, suports, i
tutoria.

 Altres: coordinacions i carrecs.



Activitats complementaries
qgue han de recollir els horaris

Reunions de coordinacié docent (CCP, departaments,
tutors, equips docents). 1 periode setmanal de reunid
de coordinacio d’ambit o departament + 1 periode
setmanal de reunio d’equips docents

Coordinacions

Manteniment d'aules i tallers

Atencio a families (1 periode setmanal)
Projectes: EOIES, PEl...

Formacio professional: gestio de compres |
subministraments i de residus, seguiment FEMPO...



Al GestIB

Menu Horaris / Horari Professorat

Filtre act. lectives

Assisténcia a CCP (IES)

Les hores lectives es

Dedicacid a cap de departament

Dedicacid a cap de familia professional m O St re n d e CO I 0 r ve r m e I I b
Dedicacid a coordinacié

Dedicacid a direccié

Dedicacid a orientacio

Filtre act. complementarie:

Altres activitats complementaries

Ateca i coordinacio emprenedoria
.Y °
Atencid a pares, mares, tutors legals o alumnes majors co m I e m e n ta r I e S
d'edat
\ [
e comp lementaries es

Dedicacio a coordinaci6

mostren de color negre.

Dedicacid al programa EOIES



Altres aspectes que
s’han de tenir en
compte



L'equip directiu

Durant tot I'norari d'activitats lectives ha de ser present
al centre un membre de I'equip directiu.

Els membres del equips directius han d'impartir
docencia directa almenys a un grup d’alumnes. El
nombre minim d'hores lectives de docéncia directa
setmanals que han d'impartir és de 3.

Segons el document de criteris, s'assignen a la quota 15
h per als directors, secretaris i caps d’estudisi 11 h per
als caps d'estudis adjunts.



L'equip directiu

Les hores de direccio

Com s’introdueixen al GestlB: Dedicacio a direccid
Quina consideracio tenen: periodes lectius

Les hores de prefectura d’estudis

Com s’introdueixen al GestlB: Dedicacio a prefectura d’estudis
Quina consideracio tenen: periodes lectius

Les hores de secretaria

Com s’introdueixen al GestlIB: Dedicacid a secretaria
Quina consideracio tenen: periodes lectius

Les hores de coordinacié de I'equip directiu

Com s’introdueixen al GestlB: Despatx i reunions de I'equip directiu
Quina consideracio tenen: periodes lectius




L'equip de suport
PTiAL

Es convenient que els suports s'assignin directament al
grup d'alumnes en la materia en que intervé el
mestre de su POTrt. (Al GestIB des del menu Horaris / Horari de grup).

Com s’introdueixen al GestlIB: Hores dedicades a refor¢ o
ampliacio, Dedicacié a PROA +
Quina consideracio tenen: periodes lectius

ORIENTACIO

Com s’introdueixen al GestlB:
Si son lectius: Dedicacio a orientacio
Si son complementaris: Dedicacio a orientacio




Les coordinacions

El document de criteris estableix els periodes
lectius que es poden assignar als coordinadors
del centre (entre 27 i 44 periodes, segons la
tipologia). També se’ls poden assignar periodes
complementaris.

Com s’introdueixen al GestiB:
Si son lectives: Dedicacio a coordinacio
Si son complementaries: Dedicacio a coordinacio




Els caps d’ambit o de departament
didactic o de familia professional

El document de criteris estableix els periodes lectius
gue es poden assignar als caps d'ambit o de
departament didactic o de familia professional (entre 1 i
3 periodes, segons la els membres). També se’ls poden
assignar hores complementaries.

El periode de reunio de la Comissio de Coordinacio
Pedagogica (CCP) per als coordinadors d’ambit o de
departament de 3 0 més membres ha de ser lectiu.

Com s’introdueixen al GestliB:

Si son lectives: Dedicacio a cap de departament, Dedicacid a cap de familia
professional, dedicacio a subdepartament i Assistencia a CCP

Si son complementaries: Reunié de departament




Tutories

Els periodes lectius de tutoria no assighada al
grup s’han de recollir a I'horari. Els periodes
complementaris dedicats a tutoria tambeé.

Com s’introdueixen al GestiB:
Si son lectives: Tutoria
Si son complementaries: Tutoria




Les guardies

A cada sessio de classe i durant els esplais hi ha d’haver
els professors de guardia necessaris segons les
caracteristiques fisiques i d’'ocupacio del centre

Com s’introdueixen al GestlB: Guardia; guardia de pati, guardia
de biblioteca
Quina consideracio tenen: Periodes complementaris




Membres del consell escolar
del centre

* Els docents que siguin membres electes del
consell escolar han de tenir assignat un
periode complementari a compte de les
reunions del consell i de les seves comissions.

Com s’introdueixen al GestlB: Representacio en el consell escolar
Quina consideracio tenen: hores complementaries




Docents > 55 anys

Poden acollir-se a una de les seglients mesures:

* Reduccié de mitja jornada amb, la corresponent disminucio
de les retribucions. Una vegada aplicada la reduccio de
jornada, es pot substituir un periode lectiu setmanal.

e Substitucio de periodes lectius i complementaris:
a) 1 periode lectiu + 2 complementaris (CHL)

b) 2 periodes lectius + 1 de complementari (CHL)

c) 3 periodes lectius.

Les CHL es poden assignar sempre que quedin garantides les
reunions de coordinacio docent i s’han de col-locar, sempre
que sigui possible, al principi o al final de la jornada laboral.



Docents > 55 anys

Com s’introdueixen al GestIB:

Si son lectives: Majors de 55 anys

Si son complementaries: Majors de 55 anys. Son les
CHL que no son de permanencia obligada al centre




Compensacio per exces d’'hores
lectives, CHL

Es poden assignar en els seglients casos:

 Als majors de 55 anys segons l'eleccio que facin.

 Als docents que tenen mes de 18 periodes lectius de
docencia directa (1 periode per cada periode de
meés).

 Als docents que tenen mes de 18 periodes lectius,
sempre que tengui almenys 16 periodes de docencia
directa (1 periode per cada periode de mées).

 Als tutors en arribar als 18 periodes lectius (1 periode
per cada periode de més).

« Als docents que imparteixin docencia directa a mes
de 180 alumnes (1 h)



Compensacio per exces d’'hores
lectives, CHL

Un mateix docent no podra tenir al seu horari
mes de 3 CHL, llevat dels >55.

Com s’introdueixen al GestlB: Majors de 55 anys (per als >55),
Compensacio d’hores lectives (CHL)
Quina consideracio tenen: hores complementaries
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Altres hores complementaries

Altres activitats complementaries
Atencid a pares, mares, tutors legals o
alumnes majors d'edat

Manteniment d'aules especifiques
Participacio en projectes institucionals

Reduccio per itinerancies

Reduccié retribuida per conciliacié de
la vida familiar i laboral

Reunié de tutors

Reunié de coordinacié docent
Tutoria de professors en practiques




Al setembre

* Quan s’hagi confeccionat I'horari, la direccio del
centre I'aprovara provisionalment, el distribuira
als professors i convocara una sessio de claustre
per tal de comprovar que, en elaborar-lo, s'hi han
seqguit els criteris acordats i aprovats. Si no és
aixi, caldra modificar-lo per adaptar-lo en el
sentit procedent en un termini maxim de cinc
dies, durant els quals s’haura de complir I'horari
proposat, si és el cas. Els horaris s’han d'introduir
al GestIB abans del 30 de setembre (15 d'octubre
els centres que inicien estudis més tard)



Al setembre

* L'horari individual dels docents que genera el
GestIB s’ha d'imprimir, cada docent I'ha de
signar i s'ha d'arxivar a la secretaria del centre.

 Els horaris dels grups d'alumnes, I'horari dels
docents, incloent-hi tots els periodes de
permanencia en el centre, i la resta
d'informacio horaria significativa s'exposaran
en un lloc accessible als membres de |la
comunitat educativa i s'inclouran a la PGA per a
'aprovacio definitiva.



Durant el curs

« Sidurant el curs el centre ha de refer la seva
organitzacio es podran fer les modificacions que
'equip directiu consideri necessaries, degudament
justificades, amb el vistiplau de la inspeccio
educativa. En aquest cas s’han de tornar a signar,
introduir al GestIB i indicar la data en que s'ha
produit el canvi.



Aspectes que s’han de tenir en compte
per valorar I'organitzacio del centre

Els horaris dels grups i dels docents concreten els
aspectes organitzatius que apareixen a la PGA i ens
donen molta informacié.

Quan un centre educatiu ens fa arribar una
sol-licitud d’increment de recursos un cop iniciat el
curs, des de la DG de Planificacio i Gestio Educatives
consultam els horaris per veure com s’organitzen i si
poden redistribuir els seus recursos per atendre les
noves necessitats. Hem trobat algunes
incongruencies



