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12. Encarregat/ada en cap del port

F00620005-F00620004-F00620001-F00620003-F00620002

Funcions:

Vigilar i controlar els ports i instal-lacions portuaries, aixi com preparar
correctament els serveis a's usuaris.

Col-laborar en el manteniment i conservacié de lesinstal-lacions.

Qualsevol dtraactivitat relacionada amb la tasca de I’ ocupacio.

13. Encarregat/ada de port

F00610007-F00610006-F0061000-F00610002-F00610004- F00610005

Funcions:

Vigilar i controlar els ports i instal-lacions portuaries, aixi com preparar
correctament els serveis a's usuaris.

Col-laborar en el manteniment i conservacié de lesinstal-lacions.

Qualsevol dtraactivitat relacionada amb |a tasca de I’ ocupacio.

14. Zelador/a guardamolls

F00380001-F00380005-F00380002- F00380014-F00380004

Funcions:

A les ordres de |’ encarregat, col-laborar en I'exercici de les seves fun-
cions.

Qualsevol dtraactivitat relacionada amb |a tasca de I’ ocupacio.

15. Zelador/a d'instal lacions nautiques

F00370001

Funcions:

Assistir i col-laborar en la gestio i administracio dels amarradors.

Redactar els informes relatius a la gestié dels amarradors.

Donar suport a cap de |I’area en lareditzacié de tasgues extraordinaries
relacionades amb |’ explotaci6 portuaria.

Qualsevol dtraactivitat relacionada amb |a tasca de I’ ocupacio.

16. Ajudant/a técnic/a

F00280009

Funcions:

Desenvolupar les funcions assignades per la Llei 2/1989, de 22 de febrer,
de la funci6 publica de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, en la dis-
posici6 addicional novena

Qualsevol dtraactivitat relacionada amb |a tasca de I’ ocupacio.

17. Lloc base admistratiu/iva

F01390090

Funcions:

Desenvolupar tasques administratives de col-laboracio preparatoria o
derivades de la gestié administrativa.

Comprovar documents que per la complexitat que tenen no estiguin atri-
buits al personal de categoria superior.

Complir funcions d'informacié i despatx a public en matéria administra-
tiva

Qualsevol dtraactivitat relacionada amb |a tasca de I’ ocupacio.

18. Lloc base auxiliar

F01470259

Funcions: Desenvolupar funcions de mecanografia, despatx i registre de
correspondencia, arxiu i classificacio de documents, feines de registre o simi-
lars. Qualsevol atra activitat relacionada amb la tasca de I ocupaci@.

_0_

Num. 2999
Ordre del conseller de Medi Ambient de 15 de febrer de 2008
sobrelarelacio defuncionsdelsllocs de treball del personal fun-
cionari de la Conselleria de Medi Ambient.

Per Ordre del conseller de Medi Ambient de 10 de novembre de 2006, es
varen determinar les funcions dels Ilocs de treball del personal funcionari de la
Conselleria de Medi Ambient.

Com a conseqgiiencia de la nova estructura de I’Administracio de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears, s han dut a terme diverses modifica
cions en larelacio de llocs de treball de la Conselleria de Medi Ambient, per la
qual cosa és necessari revisar i actualitzar I’ anterior Ordre de funcions, aixi com
establir les funcions dels nous llocs de treball.

El Decret 11/2007, d'11 de juliol, del president de les Illes Balears, en la
redaccio establerta pel Decret 14/2007, de 20 de juliol, del president de les|lles
Balears estableix les competéncies i | estructura organica de la Conselleria de

Medi Ambient.

L'article 8 de la Llei 3/2003, de 26 de marg, de régim juridic de
I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, regula I’ orga-
nitzaci6 interna de les conselleries i disposa al’ apartat tercer que :

Els consellers, mitjangant ordre, desenvoluparan la seva estructura orga-
nica basica d’acord amb larelacié de llocs de treball vigent, afi de determinar
les funcions atribuides a les unitats administratives de cada conselleria

L'article 34.3 delaLlei 3/2007, de 27 de marg, de lafunci6 publicade la
comunitat autonoma de les I1les Balears, disposa que cada conseller o conselle-
ra determina les funcions dels Ilocs de feina adscrits a la seva Conselleria, amb
I"informe previ de la Conselleria competent en matéria de funcio publica. Les
ordres de funcions s han de publicar en el Butlleti Oficial de les |lles Balears.

La Instruccié 3/2003, de 12 de novembre de 2003, de la directora gene-
ral de Funcio Publica, encaravigents, fixaels criteris per confeccionar les ordres
de funcions dels llocs de treball del personal funcionari de les diferents conse-
Ileries.

Per tot aixo, dict la seglient
Ordre

Article1

S'aprova larelacio de funcions dels Ilocs de treball del personal funcio-
nari de la Conselleria de Medi Ambient, de conformitat amb allo que estableix
I’annex d’ aquesta Ordre.

Article 2

La relaci6 de funcions dels diferents llocs de treball s'ha de considerar
com una descripci6 succinta, sense que les funcions que s enuncien tenguin
caracter limitador o excloent, i sense perjudici de poder reassignar-les en alo
que sigui pertinent.

Article 3

1. En cas de vacant o absencia del cap de departament o de servei corres-
ponent, n’assumira les funcions el funcionari que designi el director general o
secretari general corresponent.

2.- Aixi mateix, en els casos de places vacants o per absencia del titular,
n’'assumira les funcions el funcionari que ocupa la plaga immediatament supe-
rior o inferior, a criteri del director general o secretari general, sempre respec-
tant les funcions propies del cos o de I’escala

Disposici6 derogatoria

Queden derogades totes les disposicions d’igual o inferior rang que s o-
posin a aquesta Ordre, i en particular I'Ordre del conseller de Medi Ambient de
10 de novembre de 2006 sobre la relacié de funcions dels llocs de treball del
personal funcionari de la Conselleria de Medi Ambient, publicada en el BOIB
ndm. 167, de 25 de novembre de 2006.

Disposici6 fina
Aquesta Ordre entraraen vigor I’ endema d’ haver-se publicat en el Butlleti
Oficial deles|lles Balears.

Palma, 15 de febrer de 2008

El conseller de Medi Ambient
Miguel Angel Grimalt i Vert

ANNEX

De conformitat amb allo que disposa I’ article 8 de la Llei 3/2003, de 26
de marg, de regim juridic de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears, i el Decret 14/2007 de 20 de juliol del president de les llles
Balears, pel qual es modifica el Decret 11/2007 d' 11 de juliol amb relacio ales
competencies i I'estructura organica basica de les conselleries de
I’ Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les llles Balears, es relacionen,
de manera estructuradai amb definici6 de funcions, els diferents |locs de treball
delaConselleriade Medi Ambient que han de ser duts aterme per personal fun-
cionari:

Estructura organica basica:

A) Conseller

B) Secretaria General

C) Direcci6 Generd de Biodiversitat

D) Direccié General de Caga, Proteccio d’ Espéciesi Educacié Ambiental
E) Direcci6é General delaMar

F) Direcci6 General de I’ Oficinadel Canvi Climatic
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G) Direcci6 General Qualitat Ambiental i Litoral
H) Direccié General de Recursos Hidrics

CONSELLER DE MEDI AMBIENT

F01760035 Secretari/aria personal

Funcions:

- Dur aterme treballs administratius en general.
- Manejar equips informatics.

- Gestionar arxiusi registres, fotocopiadores.

- Controlar |’ agenda del conseller.

F01110572 Cap del Negociat |

Funcions

- Donar suport administratiu, coordinar i executar les comandes del con-
seller.

- Dur aterme tasques de gestié econdmica.

F0111047 Cap del Negociat |1

Funcions:

- Donar suport administratiu, coordinar i executar les comandes del con-
seller.

- Dur aterme tasques de gestié economica

F01390056 L loc base administratiu/iva

Funcions:

- Dur aterme les funcions enunciades en I’ article 27 de la Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossosi escales de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma
delesllles Balears.

F01130356 Cap de la Secci6 || (Menorca)

Funcions

- Coordinar i gestionar administrativament els assumptes de competéncia
de la Conselleria al’ambit de I'illa de Menorca en col-laboracié amb les dife-
rents unitats que en formen part.

- Coordinar i tramitar el documents de les distintes direccions generals.

- Coordinar €l registre d'entrada i sortida dels documents.

- Dirigir i coordinar els negociats que exerceixen funcions al’ ambit de la
Secci6.

F01110576 Cap del Negociat 111 (Menorca)

Funcions:

- Donar suport a cap de la Secci6 |1 i executar les funcions que li enco-
mani.

- Gestionar €l Registre d’ entrades i sortides de la Conselleria.

- Informar el public.

- Distribuir la documentacio entre les distintes unitats.

F01670036 Lloc base técnic/a superior

Funcions:

- Dur aterme les funcions enunciadesen I'article 31 delaLlei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la comunitat autonoma
deles|lles Balears.

F01670037 Lloc base técnic/a superior

Funcions:

- Dur aterme les funcions enunciadesen I'article 31 delaLlei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la comunitat autonoma
deles|lles Balears.

F01670038 Lloc base técnic/a superior

Funcions:

- Dur atermelesfuncions enunciadesen |'article 24 delaLlei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma
delesllles Balears.

F01670048 Lloc base técnic/a superior

Funcions:

- Dur atermelesfuncions enunciadesen |'article 31 delaLlei 2/2007, de
16 de marg, de cossosi escales de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma
delesllles Balears.

F01670057 Lloc base técnic/a superior

Funcions:

- Dur atermelesfuncions enunciadesen |'article 31 delaLlei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma
delesllles Balears.

F01670081 Lloc base técnic/a superior

Funcions:

- Dur atermelesfuncions enunciadesen I'article 31 delaLlei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma
delesllles Baears.

F01670166 Lloc base técnic/a superior

Funcions:

- Dur atermelesfuncions enunciadesen I'article 31 delaLlei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracié dela Comunitat Autonoma
delesllles Baears.

F01670167 Lloc base técnic/a superior

Funcions:

- Dur atermelesfuncions enunciadesen I'article 31 delaLlei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracié dela Comunitat Autonoma
delesllles Baears.

F01670169 Lloc base técnic/a superior

Funcions:

- Dur atermeles funcions enunciades en |’ article 31 de la Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma
delesllles Balears.

F01670174 Lloc base técnic/a superior

Funcions:

- Dur atermeles funcions enunciades en |’ article 31 de la Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma
delesllles Balears.

F01650009 Lloc base técnic/a de grau mitja

Funcions:

- Dur atermeles funcions enunciades en |’ article 32 de la Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma
delesllles Balears.

F01390017 Lloc base administratiu/iva

Funcions:

- Dur aterme les funcions enunciades en I article 27 de la Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma
delesllles Baears.

F01510002 Lloc base gjudant/a técnic/a

Funcions:

- Dur aterme les funcions enunciades en I’ article 33 de la Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma
delesllles Baears.

F01550003 L loc base delineant

Funcions:

- Dur aterme les funcions enunciades en I’ article 33 de la Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma
delesllles Baears.

F02340003 Lloc base operador/a d'informética

Funcions:

- Dur atermeles funcions enunciades en |’ article 33 de la Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma
delesllles Balears.

F00420004 Conductor/a

Funcions:

- Ocupar-se del manteniment, netejar i conduir els vehicles de la
Conselleria

- Suplir temporalment els ordenances en les absencies o sobrecarregues

defeina

F00420005 Conductor/a

Funcions:

- Ocupar-se del manteniment, netejar i conduir els vehicles de la
Conselleria

- Suplir temporalment els ordenances en les absencies o sobrecarregues

defeina

F01470036 Lloc base auxiliar
Funcions:
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- Dur aterme les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossosi escales de I’ Administracié de la Comunitat Autdonoma
delesllles Balears.

F01470243 Lloc base auxiliar

Funcions:

- Dur aterme les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escales de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma
delesllles Balears.

F01500004 Lloc base auxiliar técnic/a

Funcions:

- Dur aterme les funcions enunciades en I’ article 34 de la Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossosi escales de I’ Administracié dela Comunitat Autonoma
delesllles Balears.

F01620008 Lloc base ordenanca

Funcions:

- Custodiar i repartir el material intern de la Conselleria.

- Executar tasques de reproduccio i enquadernacié de documents.

- Fer les gestions externes de la Conselleria.

- Suplir el personal derecepcid i teléfon en cas d’ abséncia o sobrecarrega
de treball.

F01470006 Lloc base auxiliar (Eivissa)

Funcions:

- Dur aterme les funcions enunciades en I’ article 28 de la Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossosi escales de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma
delesllles Balears.

SECRETARIA GENERAL

F01760036 Secretari/aria personal

Funcions

- Dur aterme treballs administratius en general.
- Manejar equips informatics.

- Gestionar arxius, registres i fotocopiadores.

- Controlar |’ agenda del secretari general .

F01030032 Cap del Departament de Gestid i Coordinacio.

Funcions:

- Assessorar i donar suport administratiu ala Secretaria Generd .

- Controlar, coordinar i supervisar les funcions dels llocs que en depen-
guin.

- Coordinar i gestionar | activitat administrativa de la Secretaria General .

- Programar, organitzar i implantar métodes i documents de treball i de
planificacié al’ organ del qual depen.

- Assistir a comite d’avaluacio d'impacte ambiental i, quan sigui convi-
dat, ala Comissié Balear de Medi Ambient, aixi com participar en els drgans
col-legiats adients.

- Gestionar i coordinar I’ activitat administrativade |es empreses publiques
i organismes autonoms, en el seu cas, adscrits ala Conselleriade Medi Ambient,
i participar en els seus organs col -legiats, quan sigui convidat.

- Coordinar les estadistiques de la Conselleria de Medi Ambient.

F01140239 Cap del Servei d' Assessorament Ambiental

Funcions:

- Gestionar i tramitar els procediments d’' avaluacions ambientals i d'in-
formes ambientals dels projectes, activitats, plansi programes que puguin afec-
tar el medi ambient.

- Tramitar els procediments d’ activitats subjectes a autoritzacié ambiental
integrada.

F01140140 Cap del Servel Assumptes Generals

Funcions:

- Gestionar les unitats administratives de la Secretaria General encarrega
des de la gestio de personal i coordinar la relacio de la Conselleria amb la
Conselleria competent en matéria de funcié publica

- Coordinar les tasques del servei en assumptes generals com la normalit-
zaci6 lingliistica, informatica, patrimoni, registre, arxiu, adquisicio de material
no inventariable, neteja, manteniment i seguretat.

- Coordinar la gesti6 de la prevencio, risc i salut laboral.

- Assessorar ala Secretaria General i als directors generals en les matéries
relacionades amb el seu servei.

- Donar suport a la coordinacio de les estadistiques de la Conselleria de
Medi Ambient.

F01140141 Cap del Servei de Gestié Econdomica

Funcions:

- Gestionar i controlar les matéries de caracter economic, financer i pres-
supostari que corresponguin al’ UGE.

- Gestionar i controlar la contractacié administrativa i patrimonial de la
Conselleria

- Donar suport a la coordinacié de les estadistiques de la Conselleria de
Medi Ambient.

F01140142 Cap del Servel Juridic

Funcions:

- Gestionar i coordinar €l Servei.

- Emetre informes juridics.

- Assistir i assessorar les altres unitats de la Conselleria

- Col-laborar en les propostes de resoluci6 en assumptes contenciosos en
lafase administrativa

- Col-laborar amb els serveisjuridics centrals.

- Tramitar expedients a Consell Consultiu.

- Col-laborar en |’elaboracié de la normativa de la Conselleria amb les
direccions generals.

- Assistir al's comités técnics amb matéria d’ aval uacions ambientalsi auto-
ritzacions ambientals integrades, i ala Comissio Balear de Medi Ambient, quan
hi sigui convidat.

- Participar en els organs col legiats de la Conselleriai en les entitats vin-
culades o depenents quan es consideri adient.

- Col-laborar en I’ assessorament juridic de les entitats vinculades i depe-
nents de la Conselleria

F01130354 Cap de la Seccid 11

Funcions:

- Coordinar la xarxa informéatica dels diferents departaments de la
Conselleria

- Gestionar i coordinar €l materia informatic.

- Col-laborar amb els serveis informatics centrals de la Comunitat
Autonomade les |lles Balears.

- Donar suport i gjudar €ls usuaris.

F01130353 Cap de la Seccid 111

Funcions:

- Gestionar, elaborar i coordinar la informacié cartografica de la
Conselleria

- Donar suport técnic a les unitats de la Conselleria.

F01130365 Cap de la Seccié V

Funcions:

- Donar suport a cap de Servei Juridic.

- Elaborar informes juridics, propostes de resolucions i assistir juridica
ment els diferents organs de la Conselleria, encomanats pel cap del Servei
Juridic.

- Controlar i coordinar €l negociat que exerceix funcions en I’ambit de la
seccio.

- Emetre informes, preparar propostes de resolucio, assistir i donar suport
técnic, executar, gestionar les decisions dels organs i unitats superiors, efectuar
estudisi andlisis, i també acarar la documentacié i expedir actesi diligéncies.

- Assistir ataules de contractacio i al's comités técnics amb matériad’ ava-
luacions ambientals i d' autoritzacions ambientals integrades, en substitucio del
cap del Servei Juridic.

- Emetre informes juridics en els procediments d’ avaluacions ambientals
i d autoritzacions ambientals integrades, i assistir als comités técnics com a
ponent juridic.

F01130362 Cap de la Seccié VIII

Funcions:

- Gestionar i tramitar els expedients en matéria d’' assumptes generals.

- Gestionar els expedients en matéria de prevencio, riscsi salut laboral.

- Dirigir i coordinar els negociats que exerceixen funcions al’ ambit de la
Seccid.

- Emetre informes i preparar propostes de resolucions en matéria d’ as-
sumptes generals.

- Gestionar les decisions dels drgans i unitats superiors.

F01130360 Cap de la Seccié X

Funcions:

- Donar suport a cap del Servei Juridic.

- Elaborar informes juridics, propostes de resolucions i assistir juridica
ment as diferents organs de la Conselleria, encomanats pel cap del Servei
Juridic.
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- Controlar i coordinar €l negociat que exerceix funcions en I’ambit de la
seccio.

- Emetre informes, preparar propostes de resoluci6, donar assistencia i
suport técnic, executar, gestionar les decisions dels drgans i unitats superiors,
efectuar estudis i analisis, com també acarar la documentaci6 i expedir actes i
diligencies.

- Assistir ataules de contractacio i al's comités técnics amb matériad’ ava
luacions ambientals i d' autoritzacions ambientals integrades, en substitucio del
cap del Servel Juridic.

- Emetre informes juridics en els procediments d’ avaluacions ambientals
i d autoritzacions ambientals integrades, i assistir als comités tecnics com a
ponent juridic.

F01130359 Cap de la Seccié XI

Funcions:

- Tramitar els expedients de la Unitat de Gesti6 Economica de la
Conselleria, depenent directament del cap del Servei de Gestio Economica

F01130358 Cap de la Seccié XI|

Funcions:

- Tramitar els expedients de contractacio administrativa de la Conselleria,
depenent directament del cap del Servel de Gestié Econdmica.

F02130238 Cap de la Seccio X1V

Funcions:

- Gestionar, tramitar i informar els procediments d’ aval uacions ambientals
i autoritzacions ambientals integrades.

- Emetre informes ambientals.

- Donar suport técnic a cap del Servei d’ Assessorament Ambiental.

F01110584 Cap del Negociat |

Funcions:

- Donar suport juridic a cap del Servei Juridici a les SeccionsV i X.

- Elaborar informes juridics, propostes de resolucions i assistir juridica
ment els diferents organs de la Conselleria, encomanats pel cap del Servei
Juridic.

- Emetre informes, preparar propostes de resoluci6, assistir i donar suport
tecnic, executar, gestionar les decisions dels organsi unitats superiors, efectuar
estudisi andlisis, i també acarar la documentacié i expedir actesi diligéncies.

- Assistir ataules de contractacio i al's comités técnics amb matériad’ ava
luacions ambientals i d’autoritzacions ambientals integrades quan se li enaco-
mani.

- Emetre informes juridics en els procediments d’ avaluacions ambientals
i d autoritzacions ambientals integrades, i assistir als comités tecnics com a
ponent juridic.

F01110583 Cap del Negociat |1
Funcions:
- Tramitar expedients corresponents a la Unitat de Gestié Economica.

F01110589 Cap del Negociat V
Funcions:
- Tramitar el's expedients corresponents a la Unitat de Gestié Economica.

F01110577 Cap del Negociat VIII

Funcions:

- Gestionar i tramitar els expedients en materia de personal.

- Gestionar les decisions dels organs i unitats superiors.

- Donar suport a cap del Servei d’ Assumptes Generalsi executar lesfun-
cions que li encomani.

F01110585 Cap del Negociat X

Funcions:

- Gestionar i tramitar els expedients d’' Assumptes Generals.

- Gestionar les decisions dels drgans i unitats superiors.

- Donar suport a cap del Servei d’ Assumptes Generalsi executar lesfun-
cions que li encomani.

F01110487 Cap del Negociat X

Funcions:

- Gestionar i tramitar expedients en matériade personal i assumptes gene-
rals.

- Donar suport a Registre d’ Entrada.

- Donar suport a cap del Servei d’ Assumptes Generalsi executar lesfun-
cions que li encomani.

F01110486 Cap del Negociat XI

Funcions:
- Tramitar els expedients corresponents a la Unitat de Gestié Economica.

F01110485 Cap del Negociat XlI

Funcions:

- Gestionar el Registre d’ entrades i sortides de la Conselleria.
- Informar €l public.

- Distribuir la documentacio6 entre les distintes unitats.

- Manejar maquines i ordinadors.

F01110578 Cap del Negociat XIII

Funcions:

- Tramitar els expedients de contractacié administrativai de patrimoni de
laConselleria

F01110588 Cap del Negociat XV

Funcions:

- Gestionar i tramitar expedients en matériade personal i assumptes gene-
rals.

- Donar suport a Registre d’ Entrada.

- Donar suport a cap del Servei d’ Assumptes Generalsi executar les fun-
cions queli encomani.

F01110586 Cap del Negociat XVII

Funcions:

- Donar suport administratiu a Servei Juridic.

- Controlar i fer el seguiment dels expedientsi de I'arxiu i el registre del
Servel Juridic.

- Tramitar documents i confeccionar les bases de dades.

- Recopilar documentacio juridica

- Controlar la bibliografia juridica

- Donar suport documentalment al cap del Servei Juridici as caps de les
SeccionsV i X.

F01110068 Cap del Negociat XXII

Funcions:

- Tramitar els expedients de contractacié administrativai de patrimoni de
laConselleria

F01110082 Cap del Negociat XXIII

Funcions:

- Gestionar, tramitar i informar els procediments d’ avaluacions ambientals
i autoritzacions ambientals integrades.

- Emetre informes ambientals.

- Donar suport técnic al cap del Servei d' Assessorament Ambiental i a
cap de la Seccio XIV.

FO0390004 Xofer /a

Funcions:

- Ocupar-se del manteniment, netejar i conduir els vehicles de la
Conselleria

- Suplir temporalment els ordenances en |es abséncies o sobrecarregues de
feina d’ aquests.

DIRECCIO GENERAL DE BIODIVERSITAT

F01760038 Secretari/aria personal

Funcions:

- Dur aterme treballs administratius en general.
- Manejar maquines i ordinadors.

- Arxivar i fotocopiar.

- Controlar I'agenda del director general.

F01030008 Cap del Departament de Biodiversitat

Funcions:

- Coordinar i supervisar les funcions dels serveis que I’ integrin.

- Preparar i tramitar la normativa.

- Executar la politica mediambiental, d’acord amb les instruccions del
director general.

- Coordinar els agents de medi ambient i els guardes forestals, quan se li
encomani.

- Dirigir els projectes europeus quan se li encomani.

- Supervisar i seguir € pressupost de la Direccio General.

- Dirigir i coordinar les propostes legislativesi legislacio dels ENP.

- Desenvolupar els programes i projectes de la Xarxa Natura 2000.
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F1140022 Cap del Servel de Gesti6 Forestal i Proteccié del Sol

Funcions:

- Planificar i desenvolupar programes de conservacié i gestio del territori
forestal.

- Executar actuacions de lluita contra I'erosi6 i la defensa contra els
incendis forestals.

- Desenvolupar la preservaci6 i lamilloradel domini pablic forestal.

- Fer I’ ordenacio de monts d' utilitat publica i supervisar |’ aplicacié dels
instruments de gesti6 forestal.

- Desenvolupar els convenis i els projectes de cooperacié en matéria
forestal.

- Programar les campanyes de sensibilitzaci6 en la prevencio d'incendis
forestalsi en lagestid i Us sostenible dels recursos forestals.

F01140302 Cap del Servel de Planificacio, Legislacio i Projectes

Funcions:

- Tramitar, modificar i supervisar totes les figures de protecci6 que afec-
ten el nostre territori.

- Revisar tota la documentaci6 que afecta la gestio de totes les arees pro-
tegides.

- Realitzar, seguir i direccionar els projectes que afecten els ENP, amb
especial esment als projectes europeus.

F01140337 Cap del Servel de Sanitat Forestal

Funcions:

- Definir les estrategies sobre el control de plaguesi malalties forestals.

- Redactar el Pla de Sanitat Forestal.

- Definir i dirigir projectesi programes del Pla de Sanitat Foresta, vetlar
per la defensa dels equilibris biologics.

- Fer el seguiment i controlar plagues i malalties forestals.

- Planificar i executar campanyes i tractaments.

F01130224 Cap de la Seccid |1

Funcions:

- Programar i mantenir I’ operatiu de defensa contra incendis forestals.

- Desenvolupar i coordinar les actuacions de vigilancia, prevencioi extin-
ci6 d'incendis forestals.

- Formar i capacitar el personal especialitzat en la lluita contra els incen-
dis forestals.

- Planificar la prevencio d'incendis forestals.

- Executar els plans insulars i comarcals de defensa contra els incendis
forestals.

F01130222 Cap de la Secci6 IV

Funcions:

- Desenvolupar programes de conservacio i gestio del patrimoni forestal
balear.

- Planificar i executar els plans d’ ordenacio i Us dels MUP.

- Fomentar lagestid i |’ aprofitament sostenible de les finques forestal s pri-
vades, finques conveniades, ajudes a la propietat forestal i foment del sector.

- Mantenir |’ estadistica forestal.

F01130363. Cap de la Seccio VI

Funcions:

- Instruir expedients sancionadors de la Direccié General.
- Assessorar juridicament ala Direccid General.

F01130217 Cap de la Seccid IX

Funcions:

- Planificar i declarar els espais naturals protegits.

- Tramitar i gestionar els expedients de planificacio i de declaracio.
- Redactar els informes.

- Fer programes i projectes de la Xarxa Natura 2000.

F01130516 Cap de la Seccid X1

Funcions:

- Planificar, organitzar i coordinar els serveis dels agents de medi ambient
i els guardes forestals.

- Cooperar amb els serveis tecnics i administratius de la Conselleria de
Medi Ambient.

F01110587 Cap del Negociat 111
Funcions:
- Tramitar els expedients d’'usos i activitats en forests de titularitat pabli-

- Donar suport administratiu en matéria de gestio forestal.
- Fer el seguiment i e control de programes de col-laboracio, inversio i

investigacié amb entitats publiquesi privades en conservacié de les superficies
forestals.

F01110062 Cap del Negociat V

Funcions:

- Instruir els expedients sancionadors de la Direcci6 General de
Biodiversitat.

- Elaborar i tramitar la normativa relativa a les subvencions.

- Instruir els expedients de responsabilitat patrimonia de la Direccio
General.

- Assessorar juridicament la Direccié General.

F01110059 Cap del Negociat VI

Funcions:

- Fer els projectes de defensa contra els incendis, infraestructura i extin-
cio.

- Controlar els programes d’ ajudes a empreses forestals.

F01110058 Cap del Negociat 1X

Funcions:

- Donar suport administratiu a la gesti6 d’ assumptes generals i de perso-
nal.

F01110054 Cap del Negociat XIlI

Funcions:

- Mantenir i actualitzar les bases de dades georeferenciades del Servei de
Gestio Forestal i Protecci6 del Sol.

- Donar suport administratiu i cartografic a Servei de Gestio Forestal i
Protecci6 del Sol.

- Fer actuacions administratives en matéria de conservacié dels ecosiste-
mes forestals.

F01110735 Cap del Negociat XX

Funcions:

- Coordinar els serveis dels agents de medi ambient i els guardes forestals
ala comarca de Tramuntana de Mallorca.

F01110736 Cap del Negociat XXIV

Funcions:

- Coordinar els serveis dels agents de medi ambient i els guardes forestals
alacomarcade Llevant de Mallorca

F01110580 Cap del Negociat XXV

Funcions:

- Coordinar i fer el seguiment dels programes biologics als espais naturals
protegits, a les finques publiques, arees recreatives i zones forestals de les Illes
Balears.

F02130010 Agent de medi ambient. Unitat d'Investigacié de Causes
d'Incendis.

Funcions:

- Vigilar i informar de camp i actes de camp en matéria de la Direccio
General amb especial dedicacio a lainvestigacié de causes d'incendis i elabo-
racio d'informes, sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat.

- Dur aterme les funcions que li encomani el cap de la Seccié VI, e cap
de la Secci6 XIII.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130007 Agent de medi ambient

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especia atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de Departament de Biodiversitat i dels caps de
Secci6 X1 VII.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130036 Agent de Medi Ambient

Funcions:

- Redlitzar lavigilanciai lainformacié de camp en matéries de laDireccio
General.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F01840001 Sotscap de Guarderia Forestal
Funcions:
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- Coordinar i seguir els projectes de subministrament dels agents de medi
ambient i els guardes forestals i altres matéries de la Direccié General.

- Col -laborar amb altres guardes forestals adscrits a altres direccions gene-
rals.

F02130018 Agent de medi ambient (Andratx-Serra de Tramuntana)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especial atencié a's Espais Naturals Protegitsi la Gestié Forestal,
sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cio X1 i VII.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130015 Agent de medi ambient (Arta-Parc Natural de Llevant)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especial atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cio X1 i VIIL.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130017 Agent de medi ambient (Artd)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especia atenci6 als Espais Naturals Protegits i la gestio6 forestal,
baix la coordinacié del cap de Departament de Biodiversitat i dels caps de
Seccio XI1i VII.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130035 Agent de medi ambient (Artd)

Funcions:

- Vigilar les possibles infraccions a medi ambient dins les tasquesi com-
petencies propies del Servei de Residusi Sols Contaminats.

- Dur aterme les visites d’inspeccié necessaries per a desenvolupament
de I'anterior, realitzar la presa de mostres quan calgui i aixecar les pertinents
actes d' inspeccio.

- Elaborar els informes que calguin sobre aquestes actuacions.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130008 Agent de medi ambient (Escorca)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especial atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cio X1 i VIIN.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130020 Agent de medi ambient (Escorca-Serra de Tramuntana)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especial atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de Departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cié X1 i VII.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130023 Agent de medi ambient (Inca)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especial atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cio X1 i VIIN.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130005 Agent de medi ambient (Muro-Parc Natural de s Albufera)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especial atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cio X1 i VIIN.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-

cions generals.

F02130006 Agent de medi ambient (Pollenca-Serra de Tramuntana)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especia atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cio X i VIl

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130009 Agent de medi ambient (Pollenca)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especia atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cio X i VIl

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130004 Agent de medi ambient (Santanyi-Parc Natural de Mondragd)

Funcions

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especia atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cio X i VIl

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130013 Agent de medi ambient (Santanyi)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especia atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cio X i VIl

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130022 Agent de medi ambient (Sdller)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especia atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cio X i VIl..

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F01110738 Cap del Negociat XXV (Mad)

Funcions:

- Coordinar els serveis dels agents de medi ambient i els guardes forestals
al’illade Menorca.

F02130024 Agent de medi ambient (Mad)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especia atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cio X i VIl

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130028 Agent de medi ambient (Mad-Parc Natural de S Albufera
d'Es Grau)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especia atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cio X i VIl

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130038 Agent de medi ambient (Mad)

Funcions:

- Vigilar i informar de camp en mateéries de la Direccié General.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.
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F01110067 Cap del Negociat XVII (Eivissa)

Funcions:

- Tramitar els expedients, gestionar projectes i donar suport técnic as
espais naturals protegits d’ Eivissa.

F01110737 Cap del Negociat XXV (Eivissa)

Funcions:

- Coordinar els serveis dels agents de medi ambient i els guardes forestals
delesilles d’Eivissai Formentera.

F02130019 Agent de medi ambient (Sant Josep — Parc Natural de Cala
d'Hort)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especial atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cio X1 i VIIN.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130029 Agents de medi ambient (Eivissa)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especial atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cio X1 i VII.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130033 Agents de medi ambient (Eivissa-Formentera-ses Salines)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especial atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cio X1 i VIIN.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130037 Agent de medi ambient (Eivissa)

Funcions:

- Vigilar i informar de camp en matéries de la Direcci6 General.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130014 Agents de medi ambient (Formentera-Parc Natural de Ses
Salines)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especial atencio als espais naturals protegits i la gestio forestal,
sota la coordinacio del cap de departament de Biodiversitat i dels caps de sec-
cio X1 i VIIL.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130032 Agent de medi ambient (Formentera)

Funcions:

- Vigilar i informar de camp en matéries de la Direcci6 General.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

DIRECCIO GENERAL DE CACA, PROTECCIO D’'ESPECIES I
EDUCACIO AMBIENTAL

F01760088 Secretari/aria personal

Funcions:

- Dur aterme treballs administratius en general.

- Manejar maquines i ordinadors, arxius, fotocopiadores.
- Fer resums de premsa.

- Controlar |"agenda del director general.

F01140303 Cap del Servei de Caga.

Funcions:

- Coordinar les seccions.

- Exercir la secretaria dels consells de caca.

- Assessorar técnicament a Cap de Departament en matéria de caca.
- Dirigir els projectes d’ inversié dels programes de caga.

- Elaborar les propostes de normativa en matéria de caga.

F01140020 Cap del Servei de Mobilitat i d’ Educacio Ambiental

Funcions:

- Assessorar tecnicament a cap de departament en matéria d’ educacio
ambiental .

- Elaborar les propostes de normativa en matéria d’ educacié ambiental .

- Elaborar els plans, els projectes i els programes d’ educacié ambiental.

- Planificar, fomentar i difondre les activitats del Servei d’Educacid
Ambiental.

- Redactar els projectes d’inversi6 dels programes d’ educacié ambiental i
mobilitat.

F01140021 Cap del Servei de Proteccio d’ Espécies

Funcions:

- Coordinar les seccions.

- Assessorar técnicament a cap de departament en matéria de conservacio
d’ espécies.

- Redactar i dirigir els projectes d'inversié dels programes de proteccio
d’ espécies.

- Elaborar propostes de normativa en matéria d’ especies.

F01130498 Cap de la Seccid |

Funcions:

- Dirigir els projectes d' inversié dels programes d’ educacio ambiental.

- Coordinar els plans, els projectesi els programes d’' educacié ambiental.

F01130221 Cap de la Seccié V

Funcions:

- Dissenyar i dirigir les tramitacions administratives en matéria de caga i
pescafluvial.

- Col-laborar en la redaccié de normativa.

- Organitzar les relacions amb particulars i entitats en matéria de caga i
pescafluvial.

F01130225 Cap de la Seccié VI

Funcions:

- Gestionar |es espécies protegides.

- Mantenir els catalegs de faunai flora

- Gestionar els projectes d’ espécies animals protegides.
- Gestionar €ls projectes d’ especies vegetals protegides.

F01110051 Cap del Negociat 1V

Funcions:

- Gestionar els plans, els projectes i els programes d’ educacié ambiental
en el's equipaments.

- Gestionar el funcionament del Centre de Recursos d’Educacio
Ambiental.

F01110056 Cap del Negociat Xl

Funcions:

- Gestionar els vedats de caga (normativa, altesi baixes).

- Elaborar les estadistiques d' autoritzacions i altres estadistiques de caga.

F01110065 Cap del Negociat XlI

Funcions:

- Tramitar les contractacions del Servei d' Especies.

- Tramitar i arxivar els documents administratius del Servei d’ Especies.
- Gestionar els programes plansi projectes d’ especies animals.

F02130011 Agent de medi ambient. Unitat de Caca

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especial dedicacié alacacai lapesca fluvial.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130001 Agents de medi ambient. Unitat de Florai Fauna Silvestres

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especial dedicacié aflorai fauna protegides.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130034 Agents de medi ambient.

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especial dedicacié acagai pescafluvial.
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- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F02130039 Agent de medi ambient.

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especia dedicaci6é a cagai pescafluvial.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F0213000D Agent de medi ambient. Unitat de Caga (Menorca)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especia dedicaci6é acagai pescafluvial.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F0213003A Agent de medi ambient. Unitat de Proteccid d Especies
(Menorca)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especia dedicaci6 aflorai fauna protegides.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F0213000C Agent de Medi Ambient. Unitat de Caga (Eivissa i
Formentera)

Funcions:

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especia dedicaci6é acagai pescafluvial.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F0213000B Agent de medi ambient. Unitat de Proteccid d Especies
(Eivissai Formentera)

- Vigilar, informar de camp i actes de camp en matéries de la Direccio
General, amb especia dedicaci6 aflorai fauna protegides.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

DIRECCIO GENERAL DE LA MAR

FO176005A Secretari/aria personal

Funcions:

- Dur aterme tasques administratives en general.

- Manejar equips informatics, |es maquines reproductores, fotocopiadores
i semblants.

- Gestionar elsarxiusi elsregistres

- Organitzar |’agenda del director general.

F0114023A Cap del Servei delaMar

Funcions:

- Planificar, fomentar i difondre les funcions corresponents al servei.
- Coordinar i controlar les seccions i negociats.

- Elaborar normesi informes.

- Assessorar.

- Fer gesti6 administrativa.

F02600005 | nspector/a de busseig

Funcions:

- Gestionar el registre de centres de busseig.

- Inspeccionar i controlar |"administracio del centres de busseig.
- Fer gesti6 administrativa.

F0236000D Educador/a ambiental

Funcions:

- Planificar estratégies d’ educacio mediambiental.

- Difondre estratégies mediambientals.

- Fomentar actituds positives envers el medi ambient.

- Assessorar i informar en materies mediamentals.

- Dur aterme activitats, interpretacio i campanyes del medi ambient.

DIRECCIO GENERAL DE L’ OFICINA DEL CANVI CLIMATIC
F01140333 Cap del Servei de Canvi Climatic.

Funcions:
- Planificar, coordinar i dirigir les activitats del servei.

- Assessorar € titular de la Direccié General.

- Elaborar propostes de normativa

- Gestionar les relacions amb altres serveis del Govern per a actuacions
coordinades.

- Organitzar jornades, conferéncies, seminaris.

F01170001 Cap del Laboratori de I’ Atmosfera

Funcions :

- Gestionar i mantenir la Xarxa de Qualitat de |’ Aire del Governi labase
de dades associada.

- Fer inspeccions.

- Dur aterme campanyes de mesures d’emissions i immissions o qualitat
del’aire, i els corresponents informes.

- Controlar els organismes de control autoritzat, els organismes verifica-
dorsi d'altres amb funcions de mesures atmosferiques

- Redlitzar estadistiques i informes sobre immissions o qualitat de I’aire.

- Col-laborar i redlitzar les tasques encomanades pel caps de servei i de
seccio.

F01130227 Cap de la Seccid |

Funcions :

- Aplicar lanormativa sobre qualitat de I’aire i emissions al’ atmosfera.

- Coordinar les bases de dades sobre atmosfera.

- Emplenar les dades d’ atmosfera segons normativa europeai trametre-les
als diferents organismes.

- Elaborar plans i programes de vigilancia de la qualitat de I aire.

- Controlar i coordinar el Laboratori de I’ Atmosferai el centre de control
de la Xarxa de Qualitat de I’ Aire.

- Elaborar estadistiques i informes sobre emissions i immissions o quali-
tat del’aire.

- Col-laborar i redlitzar les tasques encomanades pel cap del Servei.

F01110104 Cap del Negociat I

Funcions :

- Gestionar i mantenir el cens d’ activitats potencialment contaminadores
de I’atmosferai |a base de dades associada.

- Revisar i gestionar |les dades d’ emissions d’ activitats potencial ment con-
taminadores de |I'atmosfera.

- Elaborar estadistiques i informes sobre emissions.

- Revisar i gestionar els diferents inventaris d’emissions.

- Col-laborar i dur aterme les tasques encomanades pel caps de servei i de
seccio.

F01110075 Cap del Negociat 111

Funcions :

- Gestionar i tramitar els expedients administratius relacionats amb les tas-
ques propies del Laboratori de I’ Atmosfera, sota la supervisio del cap del
Laboratori.

- Actualitzar € registre i fer-se carrec de I'arxiu de documents i dels
assumptes generals del Laboratori de |’ Atmosfera

- Col-laborar i dur aterme les tasques encomanades pels caps de servel i
de secci6.

F00290003. Ajudant/a tecnic/a de Laboratori de I’ Atmosfera

Funcions :

- Desenvolupar les tasques técniques i administratives sota la supervisio
del cap de Laboratori de I’ Atmosfera.

- Col-laborar i dur aterme les tasques encomanades pel caps de servei i de
seccio

DIRECCIO GENERAL DE QUALITAT AMBIENTAL | LITORAL

F01760039 Secretari/aria personal

Funcions:

- Dur aterme treballs administratius en general.

- Manejar maquines i ordinadors, arxius i fotocopiadores.
- Controlar I'agenda del director general.

F01140029 Cap del Servei de Costesi Litora

Funcions:

- Planificar i coordinar competencies en materia d’ ordenacio del litoral i
abocaments de terra ala mar.

- Desenvolupar plans i programes de neteja, conservacio, proteccio i
milloradel litoral.

- Col-laborar amb el Ministeri de Medi Ambient i altres administracions o
entitats en aplicacio de convenis.

- Desplegar normativa de la legislaci6 basica estatal.
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- Gestionar, planificar i controlar les actuacions i tasques que ha de des-
envolupar el Servei.
- Controlar i dirigir els zeladors de costes.

F01140027 Cap del Servei de Qualitat Ambiental

Funcions:

- Planificar, dirigir i coordinar els programes d’implantacio i execucio de
les Agendes Locals 21 a les Illes Balears. Gestionar els gjuts i les subvencions
corresponents. Inscriure i registrar. Dissenyar i coordinar la Xarxa Balear de
Sostenibilitat. Col-laborar amb les administracions localsi insulars.

- Desenvolupar i coordinar e Punt d'Informacié Ambiental de la
Conselleria, transmetre informaci6 a tots els serveis, atres conselleries i admi-
nistracions quan li sigui encomanat pel conseller.

- Planificar, dirigir i coordinar els programes i projectes de qualitat
ambiental, especiament els sistemes de gesti6 ambienta
(EMAS/1SO140001/Bones practiques ambientals), gestionar els gjutsi les sub-
vencions corresponents. Inscriure i registrar.

- Planificar, dirigir i coordinar els projectesi plans per alaintegracié de
medi ambient i turisme, per contribuir a desenvolupament sostenible deles|lles
Balears.

- Planificar, dirigir i coordinar els programes de difusi6 de les actuacions
per alaqualitat ambiental. Participar en exposicions, firesi congressos quan se
li encomani.

- Planificar, dirigir i coordinar la pagina web i les bases de dades de la
Conselleria, quan se li encomani.

- Seguir el desplegament normatiu, corresponent a les anteriors activitats.
Proposar convenis. Col-laborar amb les administracions estatal, europea i
I’ Agencia de Medi Ambient Europea.

- Planificar, dirigir i coordinar elsllibres, fullets, posters, programesinfor-
maticsi tot el material de difusio i divulgacié que sigui necessari, quan li sigui
encomanat pel conseller.

F01140194 Cap del Servel de Residus

Funcions:

- Planificar, dirigir i coordinar les activitats i €l personal del Servei, dins
|’ abast de les seves competencies en matéria de residus i sols contaminats.

- Redlitzar propostes per planificar, desenvolupar la normativa i signar
acords i convenis.

- Fer les certificacions i les propostes de resolucions adients dins € seu
abast competencial, relatives a registre, ladeclaracio i I’ autoritzacio d' activitats
de producci6 i gestio de residus, els sistemes integrats de gestid i els sols con-
taminats.

- Fer les propostes necessaries per tramitar i resoldre els expedients de
subvencio, d'infraccié i de sancio.

- Proposar i aprovar els plecs de prescripcions, ladireccio i lacertificacio
de contractes i assisténcies técniques.

- Elaborar els pressupostos anuals del Servei.

- Participar en les reunions técniques de coordinacio amb altres organis-
mes i dels grups de treball de la Conferéncia Sectorial del Ministeri de Medi
Ambient.

F01130240 Cap de la Seccid |
Funcions:

- Proposar i responsabilitzar-se de les actuacions necessaries en matéria
d'inspecci6, control i vigilancia ambiental dins I’ abast competencial del Servei
de Residus i Sols Contaminats.

- Tramitar i instruir els expedients sancionadors per infraccio ala norma
tivavigent en matéria de residus i sols contaminats.

- Revisar les propostes i expedients de desenvolupament de normativa,
convenis, acords, subvencions, plecs de prescripcionsi demés aspectes legals de
les autoritzacions tramitades pel Servei.

F01130251 Cap de la Seccid |1

Funcions:

- Proposar i desenvolupar nous plans i programes de gestio de residus
perillosos, aixi com ocupar-se d' aplicar-los, fomentar-los, verificar-ne el's objec-
tiusi actualitzar els vigents.

- Impulsar, tramitar i fer el seguiment d'acords i convenis sectorials per
millorar els anteriors.

- Coordinar-se amb els consells insul ars respecte a les seves competéncies
en materia de planificacié de residus no perillosos, amb els gjuntaments i en
relacié a's plans nacionals de residus aprovats pel Ministeri de Medi Ambient.

- Tramitar els expedientsrelatius al’ autoritzaci6 dels sistemes integrats de
gestio de residus i, posteriorment, controlar-ne el funcionament .

- Supervisar i proposar |’ aprovacio de plans de minimitzacio de residusi
plans empresarials de prevencié d'envasos, aixi com de les certificacions
ambientals corresponents.

- Responsabilitzar-se de |es campanyes de conscienciacio ciutadana, edu-
cacié ambiental i altresinstruments de difusié desenvolupats pel Servel i super-
visio d' aquells duts a terme pels SIG.

F01130231 Cap de la Seccié X

Funcions:

- Responsabilitzar-se de tramitar els expedients de registre i autoritzacio
d'instal lacionsii activitats de produccio i gestio de residus, incloent-hi els deri-
vatsde |’ aplicacio del Reial decret 1383/2002 sobre la gestio de vehiclesal final
de lasevavida ttil.

- Responsabilitzar-se de controlar i revisar la documentacio exigida rela
tivaal seguiment i trasllat de residusi declaracionsi memories anuals.

- Proposar i desenvolupar la creacio de |es bases de dades adients.

- Ocupar-se de revisar els expedients de subvencio pel transport maritim
deresidusi de recollida d'olis usats.

- Responsabilitzar-se dels contractes de gestio directa de residus establerts
pel Servei, com els que es puguin derivar de I'aplicacié del Programa de
Deixalleriesi Pla Director Sectorial de Residus de les |lles Balears.

F01130234 Cap de la Seccié XI

Funcions:

- Tramitar expedients de sollicitud d’ autoritzacio i infraccions d’ aboca
ments des de terraalamar.

- Dur aterme actuacions previes i valoracions.

- Inspeccionar, elaborar informes tecnicsi fer inventari d’emissarisi abo-
caments alamar.

- Elaborar informes tecnics relatius als projectes de dragat.

- Planificar laprevencio, lanetgjai el control de la qualitat d’ aiglies mari-
nes.

- Coordinar |' atorgament de banderes blaves a les platges.

- Elaborar, preparar i tramitar normativa i expedients de contractacio del
Servel de Costesi Litoral relacionats amb les funcions del [loc descrites.

F01130236 Cap de la Seccié XVII

Funcions:

- Redactar, fer e seguiment i el desenvolupament d’estudis. Elaborar
informes relatius a les mateixes tematiques desenvolupades pel cap del Servei
de Qualitat Ambiental i que li encarregui.

- Tramitar expedients.

- Gestionar els gjutsi les subvencions. Fer activitats de control.

- Coordinar i dur aterme les relacions amb altres administracions.

- Fer el seguiment i les propostes de normativa relacionades amb aguestes
matéries.

- Elaborar i mantenir les corresponents bases de dades.

- Elaborar la documentacié necessaria per a les pagines web.

- Dur aterme el seguiment de convenis, contractesi certificacions.

F01110103 Cap del Negociat |

Funcions:

- Tramitar expedients de sol-licitud d’autoritzacié per fer obres,
instal -lacionsi activitats en zona de servitud de protecci6 de laLlei 22/1988, de
Costes.

- Elaborar informes tecnicojuridics i preparar els de la Comunitat
Autonoma de les |lles Balears sobre autoritzacions, concessionsi actuacions en
domini public maritimoterrestre i domini public portuari estatal; sobre
instal -lacions temporals a les platges, i certificacions i informes tecnicojuridics
i preparacié dels dela Comunitat Autonomade les |lles Balears, diversos, sobre
lamatériade laLle 22/1988, sol -licitats per altres administracions publiques o
particulars.

- Elaborar, preparar i tramitar expedients de contractacio del Servei de
Costesi Litoral.

- Elaborar, preparar i tramitar ordres, decrets, convenisi altresinstruments
legals sobre les funcions del Servei.

- Assessorar i informar €l cap del Servei en matéries juridiques i legals
relacionades amb les funcions del Servei.

- Col-laborar amb els serveisjuridics de la Conselleria

F01110074 Cap del Negociat X1V

Funcions:

- Tramitar els expedients administratius d’inscripcio en registres i altres
relacionats amb |es tasques propies del Servei de Residusi Sols Contaminats.

- Elaborar informes sobre aquestes mateéries; organitzar i dur a terme el
manteniment de bases de dades i registres informatics.

- Ocupar-se de I'arxiu de documents, subministrament de informacio i
altres assumptes de caire general.

F01110765 Cap del Negociat XI1X



BOIB

Num. 27

23-02-2008 89

Funcions:

- Tramitar els expedients per autoritzar activitats de produccié i gestio de
residus no perillosos i de les inscripcions en els registres corresponents.

- Tramitar els expedients d’ autoritzacid i projectes d’ eliminaci6 de residus
en abocadors i instal-lacions de triatge de residus de construccié i demolicio.

- Col-laborar en e desenvolupament del inventari d' activitats potencial-
ment contaminadores del 0l i de sdls contaminats de les |lles Balears, estudis
de caracteritzaci6 i execucid de projectes de restauracio d’ emplagaments.

- Dur aterme les visites d’ inspecci6 necessaries per desenvolupar les tas-
ques anteriors.

F01110091 Cap del Negociat XX

Funcions:

- Supervisar i coordinar la confeccié dels planols d’instal -lacions de tem-
porada al litoral.

- Elaborar informes técnics sobre autoritzacions, concessionsi actuacions
en domini public maritimoterrestre i domini public portuari estatal.

- Valorar obres relatives a expedients d'infraccions.

- Redactar projectes, dirigir, executar i explotar obres en matéria d’ orde-
nacio del litoral que la Direccié General ha de desenvolupar.

- Elaborar, preparar i tramitar expedients de contractacio del Servei de
Costesi Litoral relacionats amb les funcions del Iloc descrites.

F02130021.Agent de medi ambient — Unitat de residus i Qualitat
Ambiental

Funcions:

- Vigilar les possibles infraccions en el medi ambient dins les tasques i
competencies propies del Servei de Residusi Sols Contaminats.

- Dur a terme les visites d'inspecci6 necessaries per complir la funcio
anterior, prendre mostres quan calgui i aixecar les pertinents actes d'inspeccio.

- Elaborar els informes que calguin sobre aquestes actuacions.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F00360001. Zelador/a

Funcions:

- Inspeccionar la costa i denunciar si es fan obres, activitats o
instal -lacions a la zona de servitud de protecci6 de la Llei de costes; i si esfan
abocaments des de terra ala mar, determinant préviament el possible infractor i
aixecant acta, si és procedent.

- Recollir mostres d’aiglies maritimes i transportar-les al laboratori per
analitzar-les.

- Fer visites a domini public i ales seves zones de servitud per recollir-
ne les dades i les informacions requerides pels técnics per redactar informes.

F00360003. Zelador/a (Mad)

Funcions:

- Inspeccionar la costa i denunciar si es fan obres, activitats o
instal -lacions a la zona de servitud de protecci6 de la Llei de costes; i si esfan
abocaments des de terra ala mar, determinant préviament el possible infractor i
aixecant acta, si és procedent.

- Recollir mostres d’aiglies maritimes i transportar-les al laboratori per
analitzar-les.

- Fer visites a domini public i ales seves zones de servitud per recollir-
ne les dades i les informacions requerides pels técnics per redactar informes.

FO0360002. Zelador/a (Eivissa)

Funcions:

- Inspeccionar la costa i denunciar si es fan obres, activitats o
instal -lacions a la zona de servitud de protecci6 de la Llei de costes; i si esfan
abocaments des de terra ala mar, determinant préviament el possible infractor i
aixecant acta, si és procedent.

- Recollir mostres d’aiglies maritimes i transportar-les al laboratori per
analitzar-les.

- Fer visites a domini public i ales seves zones de servitud per recollir-
ne les dades i les informacions requerides pels técnics per redactar informes.

DIRECCIO GENERAL DE RECURSOS HIDRICS

F01760037. Secretari/aria personal

Funcions:

- Dur a terme treballs administratius en general.
- Manejar maquinesi ordinadors.

- Arxivar.

- Fotocopiar.

- Controlar |’ agenda del director general.

F01030006 Cap del Departament de Gestid del Domini Hidraulic

Funcions:

- Assessorar i donar suport a director general de Recursos Hidrics.

- Coordinar i supervisar els serveis juridicoadministratius, d'Aigues
Superficias, d’ Aiglies Subterranies, d’ Estudis i Planificacio i de Sangjament i
Qualitat de les Aigies.

- Supervisar i dirigir la tramitacié de normes, convenisi acords en mate-
ries de competéncia de la Direccié General.

- Desenvolupar les funcions de |a Direccié General de Recursos Hidrics,
com a organisme de conca.

- Donar suport juridic ales unitats de la Direccio General.

- Relacionar-se amb I’ Agencia Balear de I’ Aigua i Qualitat Ambiental, i
també amb els consorcis en que participi quan se li encomani.

- Ser secretari/secretaria dels organs col -legiats quan aixi es prevegi o se
li encomani.

F01140145 Cap del Servei d’ Aiglies Subterranies

Funcions

- Registrar i catalogar les aiglies.

- Dirigir i organitzar la tramitacié dels expedients de perforaci6 de son-
deigs, d'autoritzacions i concessions d’explotacio d'aigua subterrania, d auto-
ritzacio d'installacions d'extraccio d’aigua subterrania, d'autoritzacio d'ins-
tal lacions eléctriques per apousi d'inscripci6 en el Registre d’ aiglies pabliques
i en el Cataleg d' aiguies privades.

- Controlar la tramitacié dels expedients i redactar |es propostes de reso-
lucié.

- Controlar el compliment de les condicions de les autoritzacions.

- Proposar lainiciacié d’ expedients sancionadors en matéria d' aiglies sub-
terranies.

- Emetre informes técnics a petici6 del director general i cap de departa-
ment i emetre certificacions d'inscripcions en el Registre d’ aiglies publiques i
d’inclusié en el Cataleg d' aigiies privades.

F01140019 Cap del Servei d’ Aigies Superficials

Funcions:

- Dirigir i coordinar les tasques relacionades amb |a matéria de la seva
competéncia i assessorar perque s executin.

- Implantar els procediments i coordinar |’ elaboracié d’ estudis de catalo-
gacio i inventaris dellits.

- Tramitar els expedients de contractaci6 sobre la matéria.

- Tramitar expedients de delimitacions.

- Emetre informes técnics a petici6 del director general i cap de departa-
ment.

- Supervisar les inspeccions de llits.

F01140018 Cap del Servei de Construccid

Funcions:

- Dur aterme treballs lligats a la redaccio de projectes i estudis d’ obres
relacionades amb el domini pablic hidraulic.

- Realitzar treballslligats al’ execucié d' obres, incloent-hi ladireccio d’ a
questes.

- Programar plans de neteja, conservacio, condicionament i millora de
torrentsi llits pablics.

F01140143 Cap del Servel d Estudisi Planificacio

Funcions:

- Coordinar i executar els estudis, els informes i els plans en matéria de
recursos hidrics.

- Supervisar i controlar les xarxes piezometriques i de qualitat.

- Supervisar i dirigir els aforaments.

F 01140247. Cap del Servei de Sanegjament i Qualitat de les Aigues.

Funcions:

- Controlar, seguir i vigilar laqualitat de les aigiies en relacio amb els abo-
caments.

- Sangjar les aiglies.

- Inspeccionar i proposar sancions en materia d’ abocaments a |’ aigua.

- Controlar i supervisar latramitacio i la gestié dels expedients d'indem-
nitzacié del canon del sanejament de I’ aigua.

F01170003. Cap del Laboratori de I’ Aigua

Funcions:

- Dirigir €l Laboratori de I’ Aigua.

- Coordinar |’ areatecnicai de qualitat.

- Elaborar les propostes de plans de control de qualitat d' aiglies naturalsi
dels abocaments que el puguin afectar.
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F01130366 Cap de la Seccid |

Funcions:

- Estudiar, informar i planificar en matéria de recursos hidraulics.

- Gestionar els assumptes sobre xarxes piezometriques i de qualitat.
- Gestionar i informar els aforaments.

- Donar suport i assessorament a Servei d’Estudisi Planificacio.

F01130376 Cap de la Seccid |1

Funcions:

- Donar suport a cap del Servei d’ Aigles Subterranies.

- Controlar latramitacio dels expedients, sotala supervisié del cap de ser-
vei i emetre els informes técnics previs a la proposta de resolucio.

- Dirigir i controlar les inspeccions dels vigilants técnics d’ aiglies subte-
rranies.

F01130374 Cap de la Secci6 IV

Funcions:

- Desenvolupar les funcions propies del Servei de Construccio relatives a
obres, projectes i treballs de neteja, conservacid, condicionament i millora i
emetre informes tecnics, a requeriment del Director Genera de Recursos
Hidrics, relacionats amb la matéria de régim hidraulic.

F01130372 Cap de la Seccié VI

Funcions:

- Donar suport a Servei de Sanejament de la Direccié General .

- Tramitar els expedients d’indemnitzacié del canon de sangjament del’ ai-
gua

F01130371 Cap de la Seccié VII

Funcions:

- Donar suport a cap del Servei d’ Aiglies Superficials.

- Elaborar informes sobre autoritzacions que afectin a les concessions
d'aiglies superficials, expedients urbanistics, zones d'inundacio i risc, i sobre
qualsevol matéria relacionada amb la competéncia del Servei d'Aigues
Superficials.

- Coordinar i controlar lainspecci6 dellitsi les actuacions dels vigilantsi
agents de medi ambient adscrits a la Direccié General de Recursos Hidrics.

F01130370 Cap de la Seccié VIII

Funcions:

- Donar suport a cap del Servei de Sangjament i Qualitat d’ Aiglies.

- Elaborar i gestionar el cens d’' abocaments i qualssevol altres censos en
matéria de la competencia de la Direccio General.

- Coordinar i assessorar en les esmentades matéries a les altres unitats.

- Tramitar i gestionar els expedients d’indemnitzacio6 del canon del sane-
jament de I’ aigua.

- Emetre informes relacionats amb |es matéries esmentades.

F01130369 Cap de la Seccid IX

Funcions:

- Dur aterme les funcions propies del Servei de Construccio relatives a
obres, projectesi treballs de neteja, conservacio, condicionament i millora.

F01130368 Cap de la Seccié X

Funcions:

- Donar suport a cap del Servei Juridic Administratiu.

- Elaborar informes juridics sobre les matéries de la Direccio General.

- Fer-se carrec de lainstruccié d’ expedients sancionadors, recursosi recla
macions en matériadel domini pablic hidraulic.

- Tramitar la normativa en matéria hidraulica.

- Tramitar expedients de comunitats de regants.

F01110490 Cap del Negociat 1V

Funcions:

- Donar suport al cap del Servei d’ Aigues Superficials en les funcions que
li encomani i, especialment, tramitar les autoritzacions i les concessions de la
gestio del domini pablic hidraulic.

F01110488 Cap del Negociat VI

Funcions:

- Donar suport a Servei d'Estudis i Planificacio per elaborar estudis,
informes, planificacio i assessorament en matéria de recursos hidrics.

F01110494 Cap del Negociat VI
Funcions:
- Donar suport i desenvolupar lesfuncions propiesdeles seccions 1V i IX.

F01110049 Cap del Negociat 1X

Funcions:

- Donar suport a cap del Departament de Gestio del Domini Hidraulic.

- Registrar i arxivar.

- Fer-se carrec delarecepcid i lainformacid, I inventari, la documentacio,
lareprografiai el suport administratiu.

F01110044 Cap del Negociat X1V

Funcions:

- Donar suport a cap de la Secci6 VII.

- Executar les directrius establertes pel responsable del Servei d'Aigues
Superficids.

F01110043 Cap del Negociat XV

Funcions:

- Donar suport al cap del Servei d'Estudisi Planificaci6 en les tasques que
li encomani.

- Emetre informes en matéria hidraulica

F01110042 Cap del Negociat XVI

Funcions:

- Fer-se carrec de la gestio economicoadministrativa dels expedients rela
cionats amb les matéries propies de la Direccié General de Recursos Hidrics i,
especialment, amb els expedients relacionats amb laLlei 9/1991, reguladora del
canon de sanejament

d'aigles.

F00590005. Encarregat/ada general d’ obres

Funcions:

- Donar suport al cap del Servei d'Estudisi Planificaci6 en les tasques que
li encomani.

F02130026. Agent de medi ambient. Unitat Hidrologica

Funcions:

- Donar suport ala Direcci6 General de Recursos Hidrics en lavigilancia,
lainformacio i les tasques de camp en materies de competéncia de la Direccio
General i dur aterme les funcions enunciades.

- Col-laborar amb altres agents de medi ambient adscrits a altres direc-
cions generals.

F01000003. Cap adjunt/a de laboratori

- Elaborar els informes en matéria de contaminacié d'aiglies i nuclis.
- Inspeccionar els possibles focus de contaminacio d' aigiies residuals.
- Assistir a reunions tematiques.

- Elaborar la normativa sobre la matéria

Funcions:

- Elaborar elsinformes

- Relacionar-se i coordinar-se amb els organismes exteriors.

F00280013. Ajudant/a técnic/a

Funcions:

- Dur aterme les funcions enunciades en I’ article 33 de la Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escalesde I’ Administracié dela Comunitat Autonoma
delesllles Baears.

F00280007. Ajudant/a técnic/a

Funcions:

- Dur aterme les funcions enunciades en I’ article 33 de la Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escalesde I’ Administracié de la Comunitat Autonoma
delesllles Baears.

F00280006. Ajudant/a técnic/a

Funcions:

- Dur aterme les funcions enunciades en I’ article 33 de la Llei 2/2007, de
16 de marg, de cossos i escalesde I’ Administracié dela Comunitat Autonoma
delesllles Baears.

F02040003. Vigilant encarregat/ada
Funcions:
- Fer les inspeccions encarregades des del Servei d’ Aiglies Subterranies.

F00360004. Zelador/a d’ explotacio
Funcions:
- Fer les inspeccions encarregades des del Servei d’Estudisi Planificacio.

F02460001. Vigilant d' explotacio
Funcions:
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- Fer les inspeccions encarregades des del Servel d’ Estudisi Planificacio.

F00410001. Conductor/a patré/ona d’ embarcacio

Funcions:

- Donar suport al cap de Laboratori del’ Aiguaen lesfuncions que li enco-
mani.

F02470001. Encarregat/ada general de sondeigs

Funciones:

- Donar suport al cap del Servei d'Estudisi Planificacio en les funcions
que li encomani.

F02040002. Vigilant encarregat/ada (Eivissa)

Funcions:

- Donar suport a cap del Servei de Construccio en les funcions que li
encomani.

CONSELLERIA D'AFERS SOCIALS, PROMOCIO |
IMMIGRACIO

Num. 2869
Ordre de la consellera d' Afers Socials, Promocié i Immigracio
de 18 de febrer de 2008 per la qual s'aprova I’atribucié de fun-
cions als llocs de feina de personal funcionari de la Conselleria
d Afers Socials, Promocié i Immigracié i de I’Institut Balear de
la Dona

Mitjangant el Decret 11/2007, d'11 de juliol, del president de les Illes
Balears, s establiren les competénciesi I’ estructura organica basica de les con-
selleries de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears,
modificat pel Decret 14/2007, de 20 dejuliol (BOIB ndm. 112, de 21 dejuliol);
pel Decret 20/2007, de 31 dejuliol (BOIB nim. 118, de 4 d'agost), i pel Decret
37/2007, de 24 d' octubre (BOIB nim. 163, d’ 1 de novembre).

D’dtrabanda, I'article 8 de la Llei 3/2003, de 26 de marg, de régim juri-
dic de I’ Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les |lles Balears, regula
I’ organitzacié interna de les conselleries i disposaen |’ apartat 3 que ‘Els conse-
Ilers, mitjangant ordre, n"han de desenvolupar I’ estructura organica basica, d’'a
cord amb larelacié de llocs de feina vigents, per tal de determinar les funcions
atribuides a les unitats administratives de cada conselleria’

Amb lafinalitat de complir aguest precepte, seguint les pautes que assen-
yalalalnstrucci6 de 12 de novembre de 2003 de la directora general de Funcié
Publica, per laqual esfixen els criteris per confeccionar les ordres de funcions
dels llocs de treball del personal funcionari de les diferents conselleries, i atesa
la necessitat de modificar I'anterior ordre de funcions de 10 de novembre de
2006 (BOIB num. 167, de 25 de novembre), dict |a seglient

ORDRE

Article 1

S'aprova |’ atribuci6 de funcions als llocs de feina de personal funcionari
de la Conselleria d’ Afers Socials, Promoci6 i Immigracio i de I’ Institut Balear
delaDona, de conformitat amb el que estableixen els annexos que s adjunten a
aquesta Ordre.

Article 2

1. Per desenvolupar I'estructura organica de la Conselleria d Afers
Socials, Promoci6 i Immigracio, primer s'han de detallar els llocs de feina ads-
crits a la consellera, a continuaci6 els corresponents a la Secretaria Genera i,
finalment, els corresponents a cada una de les direccions generals.

2. Lallista dels llocs de feina ha de respectar I’ ordenacio establerta en la
relacié de llocs de feina de personal funcionari de la Conselleria d’Afers
Socials, Promoci6 i Immigracio, i només s ha de referir ales places dotadesi a
les no dotades amb previsi6 d’ ocupacio.

Article 3

Larelacié de funcions dels diferents llocs de feina s’ ha de considerar una
descripci6 succinta d’ aguestes. Igualment, s'ha de considerar que les funcions
que s hi estableixen no tenen caracter exhaustiu ni excloent.

Article 4

En el cas de Ilocs de feina vacants o en absencia del personatitular, n’as-
sumeix les funcions la persona que ocupi € lloc de feinaimmediatament supe-
rior organicament.

Article5

En cas de vacant o abséncia d'un cap de departament o d’'un cap de ser-
vei, N assumeix les funcions el cap de departament o el cap de servei que desig-
ni el director general o el secretari general.

Disposici6 derogatoria

Queden derogades totes |es disposicions de rang igual o inferior que con-
tradiguin el que disposa aquesta Ordre i, en particular, I’ Ordre de |la consellera
de Presidenciai Esports de 10 de novembre de 2006, per laqual s aproval’ atri-
buci6 de funcions als llocs de treball de personal funcionari de Presidencia i
Esportsi del’Institut Balear de la Dona, en tot el que pugui afectar els llocs de
feina de personal funcionari de |’ actual Conselleriad’ Afers Socials, Promocio i
Immigracié i de |’ Institut Balear de la Dona.

Disposici6 fina
Aquesta Ordre entraraen vigor I’ endema d’ haver-se publicat en el Butlleti
Oficial deles|lles Balears.

Palma, 18 de febrer de 2008

La consellera d’ Afers Socials, Promocid i Immigracio
Josefina Santiago Rodriguez

Annex 1

Funcions dels Ilocs de feina de personal funcionari de la Conselleria
d’Afers Socials, Promocio i Immigracio

Segons el Decret 11/2007, d’ 11 dejuliol, del president deles|lles Balears,
pel qual s estableixen les competenciesi |’ estructura organicabasicade les con-
selleries de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, la
Conselleriad’ Afers Socials, Promocié i Immigracio, sotaladireccio del o dela
titular, s estructura en els centres directius seguents:

— Secretaria General.

— Direcci6 Genera d' Immigracio.

— Direcci6 Genera de Cooperacio.

— Direccio General d’' Atenci6 ala Dependéncia

— Direcci6 General de Menorsi Familia

— Oficinade Defensa dels Drets del Menor.

A. Conseller/a D’ afers socials Promocio i immigracio
Sota la dependencia directa del conseller o de la consellera, s estructuren
elsllocs de feina segiients:

Xofer/a (IMC0040002-F00390020)
— Mantenir, custodiar, netejar i conduir el vehicle oficia de la
Conselleria

Secretari/aria personal (IMC0040002-F01760124)

— Executar tasques administratives en general.

— Manejar equips informatics, gestionar els arxiusi elsregistres, i utilit-
zar les maguines reproductores, fotocopiadoresi semblants.

— Organitzar I’agenda del conseller o de la consellera d’ Afers Socials,
Promoci6 i Immigracio.

Llocs base conseller/a d’ Afers Socials, Promoci6 i Immigracié (Palma)

Tenen assignades les funcions propies del cos o de |’ escala a que pertan-
yen, i que defineix la Llei 2/2007, de 16 de marg, de cossos i escales de
I’ Administraci6 de la Comunitat Autonomade les |lles Balears, i en concret:

Lloc base tecnic/a superior (llicenciatura en ciéncies de la informacio)
(IMC 0040001-F01670012)

— Exercir lesfuncions establertesen els articles 30 i 31 delaLlei 2/2007,
de 16 de marg, de cossos i escales de I'’Administracio de la Comunitat
Autonoma de les lles Balears.

— Executar les funcions de relacié amb els mitjans de comunicacié i amb
la conselleria competent en matéria de comunicacio externa.

— Elaborar les publicacionsi els resums de premsa de la Conselleria.

Secretari/aria personal (IMC0040001-F01760116)

— Executar tasques administratives en general.

— Manejar equips informatics, gestionar els arxiusi elsregistres, i utilit-
zar les maguines reproductores, fotocopiadoresi semblants.

— Organitzar I’agenda del conseller o de la consellera d’ Afers Socials,
Promoci6 i Immigracio.



