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1. Registro de cambios

Vers. |Fecha Autor Descripcién

0.1 08/06/2018 |Ricardo Vila Version previa. Guion basico

1.0 08/06/2018 |Virginia NuUfiez Primera Versién.

1.1 29/07/2019 |Ricardo Vila Anadida informacién de nuevo traslado sin NT.
1.2 14/10/2019 |Ricardo Vila Anadida informacién de pago de tasas

13 10/02/2023 |SRSC I::uztiida informacién campo editable en creacion
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2.

Cambios en las versiones de la aplicacion

Vers.

Fecha

Autor

Descripcién

1.0.6

Ene - 2023

SRSC

- Modificacion pie de pagina

- Correcién envio de datos a eSIR

- Modificacién del PDF generado en las NT y DI

- Permitir las nuevas operaciones de tratamiento
segun Ley 7/2022

1.0.7

Feb - 2023

SRSC

- Permitir NIMA del operador en el codigo de NT y DI
creados mediante E3L y webservice

- Permitir RP y RNP en inscripciones de poseedor
(P05) y plataformas logisticas (G06)

- Ahadir campo editable en DI para identificacién de
obras

- No permitir inscripciones de Transportistas como
operadores de traslado

- Mostrar cédigo de autorizacién de transportista en
los DI

- Ahadir coordenadas UTM en el archivo de envio de
datos a eSIR
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3. Introduccion

3.1 Descripcion funcional

El objetivo fundamental del sistema SINGER es la mejora de los sistemas actuales de
administracion electrénica del servicio de residuos y suelos contaminados de la CMA para
informatizar la gestion de proceso relacionados con los residuos y cumplir con las nuevas
necesidades generadas, especialmente aquellas basadas en el Real Decreto 180/2015 de
Traslados de Residuos y otras normativas relacionadas con la tramitacién electrénica.

3.2 3.2 Mdédulos interno y externo

El sistema Singer se divide en dos mdédulos diferenciados que comparten datos y parte de
la funcionalidad.

e Mobdulo interno o singerback. Modulo de gestion interna de la plataforma
empleada por los técnicos de la Conselleria de Medioambiente.

e Modulo externo o singerfront (al que hace referencia este manual). Parte frontal
de cara a los usuarios externos y sistemas informaticos de las empresas vy
ministerio de medioambiente. Permite a empresas:

o Consultar los datos de la empresa, sus centros e inscripciones y
autorizaciones.

o Gestion de usuarios con acceso a la plataforma para esa empresa.

o Registrar la informacion de sus traslados de residuos.

o Realizar tramites sencillos (entrega memoria anual, estudio de
minimizacion y memoria de RAEEs).

o Obtener un informe resumen de sus traslados de residuos.

4. Conceptos previos

4.1 Entidad

Se entiende como entidad a toda persona fisica o juridica que sea titular o explote el
centro o complejo o, cuando asi lo disponga la legislacion nacional, en quien fuera
delegado el poder econémico de decision sobre el funcionamiento técnico del complejo.
A este término se vincularan los centros que tenga asociados, y por lo tanto sus datos
logisticos. La identificacién de una entidad se hace mediante su NIF correspondiente al
titular.

6 de 51



4.2 Centro

Se entiende como Centro, una o varias instalaciones con incidencia ambiental, situadas
en un emplazamiento y cuyo titular sea la misma entidad. Los centros estan identificados
de manera univoca en todo el territorio del estado con el denominado c6digo NIMA
(Nimero de Identificacion Medio Ambiental). Existen dos relaciones diferentes entre
centros y empresas. Empresa titular (s6lo hay una) y empresas explotadoras (pueden ser
varias) que son las que realizan la actividad en el centro. El sistema permite guardar
ambos tipos de relaciones. En los centros que no existan explotadoras se determinara
que la titular es la explotadora.

Un centro puede disponer de NIMA aunque no exista ninguna inscripcion o autorizacion
de residuos asociada al centro.

4.3 Inscripcion / Autorizacion

A menudo se usa indistintamente el concepto inscripcidn y autorizacion sin embargo son
ligeramente diferentes.

Las empresas productoras de residuos, transportistas, agentes y negociantes deben
realizar una comunicacion a la administracion de la CCAA donde se ubica el centro en que
realizan esa actividad. Esa comunicacién da lugar a una Inscripcion en el registro.

Las empresas que se dedican a la gestién de residuos deben pasar por un procedimiento
de autorizaciéon de la actividad de gestidn que realizan en el centro que desean autorizar.
Ese procedimiento acaba con la creacién de una autorizacién para el centro.

Tanto las inscripciones como las autorizaciones se registran en Singer con un cédigo con
un formato que sigue el estandar E3L con un formato que empieza por 04, después se
indica el tipo de inscripcion (P01, P02, GO1, etc.) y luego 12 digitos:

Cédigo
Tipo E3L Ejemplo Autorizacién
Gestor de tratamiento de residuos peligrosos EO1
(operador/explotador) 04E01123456789012
Gestor de tratamiento de residuos no peligrosos E02
(operador/explotador) 04E02123456789012
Centro Gestor de residuos peligrosos GO1 04G01123456789012
Centro Gestor intermedio de residuos peligrosos G02
(almacenamiento) 04G02123456789012
Centro Gestor de residuos no peligrosos G04 04G04123456789012
Centro Gestor intermedio de residuos no peligrosos GO05
(almacenamiento) 0-G05123456789012
Plataforma logistica de RAEE G06 04G06123456789012
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Productor de residuos peligrosos PO1 04P01123456789012

Pequefio productor de residuos peligrosos P02 04P02123456789012
Productor de residuos no peligrosos P03 04P03123456789012
Actividad productora de Residuos No Peligrosos en P04

cantidad inferior a 1000 tn anuales y por tanto no

sometida al régimen de comunicacién previa. 04P04123456789012
Poseedor de residuos y, por tanto, no sometido a P05

régimen de autorizacidon o comunicacion (accidentes,
obras puntuales, comunidades de vecinos,

ciudadania,.....) 04P05123456789012
Transportista de residuos peligrosos TO1 04T01123456789012
Transportista de residuos no peligrosos T02 04T02123456789012

El registro contiene las diferentes inscripciones y autorizaciones de empresas y centros
Baleares y no Baleares'. Todas las inscripciones y autorizaciones se vinculan a un centro o
NIMA salvo las autorizaciones de operador de planta que se vinculan a nivel de entidad.

El formato de una inscripcion enel registro Balear sigue el estandar E3L cuyo codigo
alfanumérico muestra el cédigo de la Comunidad auténoma (dos digitos, en este caso
04), el tipo de actividad (letra y dos numeros segun los valores indicados anteriormente)
y doce digitos secuenciales. Un ejemplo de codigo seria el siguiente:

04T02000000000001

La mayoria de inscripciones estan asociadas a un centro (un NIMA) pudiendo haber
varias inscripciones por centro. La excepcién son las autorizaciones de Operador de
planta que se asocian a una entidad.

Cada inscripcion sélo permite indicar un tipo y para cada entidad o centro sélo puede
haber una inscripcién por tipo. Es decir, no puede haber un centro con dos
inscripciones GO1 (Gestor final de tratamiento de residuos).

4.4 Preaviso de traslado

El sistema permite a las empresas generar y registrar los preavisos de traslados siguiendo
el formato estandar E3L obligatorios por la ley 22/2011 con origen o destino la CA de
Baleares. Un preaviso (o notificacion previa) aceptado para un residuo especifico de un
centro de origen A al centro de destino B es valido por tres afios desde el momento de su
creacién. De esta forma, las transferencias de ese residuo particular entre los centros Ay
B pueden realizarse en base a esa notificacion previa durante un periodo de tres afios,
siempre que estén vigentes los registros correspondientes.

1 Los datos de inscripciones no baleares son meramente informativos y cuya finalidad es
completar la informacion necesaria en los traslados de residuos inter comunidades autbnomas.

8 de 51



Estas notificaciones previas se pueden registrar de tres maneras:

e En la aplicacion web como veremos a continuacion. Generando una nueva
Notificacion o NT.

e Subida de un archivo E3L 3.0 con la informaciéon de un preaviso previamente
generado.

e Desde un sistema de informacién adaptado a E3L 3.0 utilizando los servicios web
de Singerfront para la comunicacién de documentacion automatizada de preavisos
previamente generados. Este es el sistema recomendado en caso de que tenga un
volumen elevado de notificaciones y traslados.

Nota: En el documento y el sistema se usa indistintamente la nomenclatura Preaviso, NTy
Notificacion previa.

4.5 Traslado de residuos

El sistema permite registrar los traslados de residuos que obliga la ley 22/2011 con origen
o destino la CA de Baleares.

Importante: Que un traslado se encuentre registrado en la plataforma no significa que
se haya realizado. Es necesario confirmar el traslado en la plataforma (por el origen y/
o el destino), si no, no se tiene en cuenta para el computo del archivo cronolégico de la
empresa origen o destino.

Los traslados se pueden registrar de tres maneras:

e En la aplicacion web como veremos a continuacion. Generando un nuevo Traslado
o DI

e Subida de un archivo E3L 3.0 con la informacion de un traslado previamente
generado.

e Desde un sistema de informacién adaptado a E3L 3.0 utilizando los servicios web
de Singerfront para la comunicaciéon de documentacion automatizada de traslados
previamente generados. Este es el sistema recomendado en caso de que tenga un
volumen elevado de notificaciones y traslados.

Para registrar un traslado es imprescindible que exista un preaviso compatible.

4.6 Tasas de generacion de documentos

Segun indica el articulo 51 punto 8 de la Ley 8/2019, de 19 de febrero, de residuos y
suelos contaminados de las Illes Balears serd necesario que la empresa usuaria tenga
abonadas las tasas de generacién de documentos para poder emplear la plataforma
Singer para registrar Notificaciones previas y Traslados de residuos. El sistema permite
solicitar a la ATIB (Agéncia Tributaria de les Illes Balears) el pago de las tasas y lleva un
registro de los pagos.

9 de 51



4.7 Cuentas de empresa y usuarios externos

En el portal externo, todos los datos que registra una empresa se asocian a un objeto
que denominamos ‘cuenta de empresa’, de ese modo la empresa solo puede acceder a
sus propios datos.

Los usuarios siempre trabajan asociados a una cuenta de empresa. En determinados
casos se puede dar que un mismo usuario pueda trabajar con varias empresas pero solo
una a la vez.

5. Caracteristicas generales

5.1 Pagina principal

La pantalla principal de Singer es similar a la siguiente:

V10085 & singerfront (desconectar® ) Manual | Castellano | Catald

SlNGER Sistema integrado para notificaciones y gestién de expedientes de residuos il
~— GOVERN

ILLES
# Principal B Mis datos ~ Iy Notificaciones y traslados ~ & Tramites ~ & Informes ~ BALEARS™

Singer Pantalla principal

Cuenta

B Mis datos Iy Notificaciones de B Traslados de residuo seleccionada
traslado
B Mientidad = Listado Actualmente
= Micuenta = [istado trabajando con:
Entidad pruebas 1,
S.L
Inscripciones / B Contactos & Informes -
Autorizaciones
= Listado £ Listado
= Listado + Nuevo/a + Nuevo/a
B Tramites

= Listado
+ Nuevo/a

© GOVERN DE ILLES BALEARS C/ de |a Liotja, 3 - 07012 Palma
© CONSELLERIA DE MEDI AMBIENT, AGRICULTURA | PESCA C/ Gremi de Corredors, 10 {Poligon Son Rossinyol) - 07009 Palma

En la cabecera se muestran diversos datos importantes.

e \Version de la aplicacion. Se puede ver el codigo de la versidbn que estamos
empleando. Es importante en caso de encontrar algun error o problema.
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wv.1.0.0-B2

glMﬂ.:D

e Usuario conectado. En la parte superior derecha se puede ver con que usuario

hemos accedido a la plataforma y se nos da la opcion de desconectarse del
sistema.

& singerbackadmin ( desconectar @ )

e Manual. En el enlace de manual podremos descargar el manual de la aplicacion.
Manual |

e Idioma. Con los enlaces de la derecha podremos alternar entre idiomas Castellano
y Catalan®.

Castellano | Catala

e Menus de la aplicacién. Por ultimo, en la parte inferior de la barra superior de la
pantalla tenemos los diferentes menus desplegables que nos permiten acceder a
las diferentes secciones del sistema.

# Principal B Mis datos ~ I Notificaciones y traslados ~ B Tramites ~ = Informes -

B Mientidad / centros
= Micuenta
iE Mis inscripciones

iE Listado de contactos d prinCipaI

<+ Nuevo contacto

5.2 Menu lateral

En cada pagina aparece un menu lateral con las distintas operaciones que se pueden
llevar a cabo en esa pantalla. Estas pueden incluir opciones de creacion, modificacion y
deshabilitar contenido, entre otras. Pueden aparecer opciones deshabilitadas, en gris que
representan acciones que por algun motivo no puede ser realizado en ese momento (por

ejemplo, hasta pasada la fecha de un traslado no puede registrarse la informacién de la
parte B del mismo).

2 Algunos datos de la aplicacion sélo estan disponibles en un idioma por venir de listados
maestros del sistema. Por ejemplo las descripciones de LERs.
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Cuenta seleccionada

Actualmente trabajando con:
Entidad pruebas 1, S.L.

— Cuenta

Notificacion de traslado

iE Listado
=+ Nuevo/a
. Crear mediante E3L
&5 Duplicar

=+ Crear traslado a partir
de esta Notificacion

@ Eliminar
[5 Descargar PDF

Descargar E3L

En el caso de el menu desplegable de ejemplo, podemos encontrar varias opciones:

e Listado: acceder al listado general de la categoria.

e Nuevo: crear una nueva notificacion de traslado.

e Crear la notificacion mediante un fichero E3L.

e Duplicar una Notificacién existente.

e (Crear un traslado a partir de la notificacién.

e Eliminar la notificacion.

e Descargar PDF: descargar el documento en formato PDF.

e Descargar E3L: Descarga el documento en formato E3L (correspondiente al Real Decreto

180/2015).
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5.3 Listados

En toda la aplicacion existe la posibilidad de filtrar los datos que se muestran. A
continuacién se presenta un ejemplo de esta funcionalidad:

Notificaciones de traslado Listado de notificaciones de traslado

Q ‘ 0700006794|

Fecha de
inicio de Direccién
Codigo traslados Productor Operador Gestor dedestino Residuo
Planta Planta
PRUEBA_3 . - 010304* - Esteéril acid dentes d
NT04999999999920183337084 14/05/2018 Ummu’;q 4 Principal principal Andranx transforr:azi”dzsdiu;i?]:':;fsr‘:ucl;ufa‘;:;e entes ce
0700006788 0700006788
PRUEBA_3 PRUEBA_3 Planta 010304* - Estériles que generan acido procedentes de
NT04999999999920183337288 14/05/2018 incipal Andrat: " .
N 108/ 0700006794 0700006794 principa nrate la transformacién de minerales sulfurados
0700006788
PRUEBA_3 PRUEBA_3 AT 010304* - Estériles que generan dcido procedentes de
NT04999999999920183337289 24/06/2018 principal Andratx que g P

0700006794 0700006794 la transformacién de minerales sulfurados

0700006788

En el campo de busqueda basta con comenzar a escribir los primeros caracteres de lo que
se desea filtrar y el sistema hara una busqueda inteligente con los datos introducidos. En
este ejemplo se hace una busqueda por NIF, ensefiando aquellas empresas que coincidan
con los primeros caracteres introducidos. En otros casos, por ejemplo un listado de
residuos, el sistema buscard aquellos que coinciden con la descripcién, LER o codigo
semejante al que se ha escrito en el campo de busqueda. Existen otros ejemplos, como es
el caso de traslados de residuos, donde el sistema puede hacer una busqueda a partir de
otros campos como el NIMA, el NIF, el nombre de la empresa, el c6digo de traslado, etc.

Los buscadores permiten introducir varios textos consecutivos relacionados, por los
cuales el sistema mostrara aquellos resultados que coincidan con los datos
suministrados. Por ejemplo, si buscamos a una persona (“PRUEBA") y a la vez ponemos los
primeros caracteres de su NIF, podemos elegir aquel resultado que nos interese con mas
precision.

Q PRUEBA Y1468

Nombre NIF
PRUEBA_11 Y1468736Q
PRUEBA_3 3 ¥1468761H

13 de 51



5.4 Paginacion

En caso de que en un lista no aparezcan todos los elementos en pantalla (por ser un
numero elevado) al final de la pagina podemos encontrar los botones que controlan el
paginado pudiendo avanzar o retroceder en las paginas. También es posible desplazarse
a la primera o a la ultima pagina del listado.

5.5 Formularios

Cuando se cubre un formulario, es habitual que el sistema haga una validacion a partir de
los datos introducidos. En caso de que estos datos no sean correctos o falten datos
obligatorios, el sistema mostrara un error tal y como se puede ver en el ejemplo a
continuacioén:

= Datos de la entidad

NIF *

BOOOODOO1

Para una persona juridica indique razdn social

+ El formato del NIF no es valido

Los campos con * son obligatorios.

5.6 Campos de busqueda

En la plataforma es habitual encontrar campos en los que es posible escoger un valor
entre varios posibles. En algunos casos, los posibles valores son demasiados para
mostrarse, por lo que la aplicaciéon incorpora un sistema en el que se puede escribir el
nombre de lo que se pretende buscar. El sistema, a partir de los datos introducidos,
muestra las opciones que encajan con la busqueda. Por ejemplo, en el buscador de pais
de la entidad, si queremos escribir “Portugal”, basta con escribir “po” y escoger una de las
opciones que nos marca el sistema.

14 de 51



Pais de la entidad *

Espana -

po|

Carea, repiiblica popular democratica de
|slas periféricas de menor importancia de Estados Unidos

Polinesia francesa

Polonia

5.7 Botones de accion

Los formularios de la aplicacion suelen presentar dos opciones al final del mismo:

En relacién con estos botones:

e La accion de guardar permite aceptar y guardar los cambios que se han hecho en
el formulario.

e Cancelar cierra el formulario y una los cambios que se han hecho.

5.8 Cuenta asociada

Las distintas operaciones a realizar deben estar vinculadas a una cuenta de empresa. En
caso de tener acceso a mas de una cuenta de empresa el usuario puede seleccionar la
cuenta con la que desea trabajar en cada momento.

Para realizar esta accion se emplea el componente de la derecha:

Cuenta seleccionada

PN | UEAE TN SR P

Cuenta seleccionada Entidad prueba, S.L.

Empresa pruebas
S.A.

Trabajando sin cuenta asociada

+ Cuenta Entidad pruebas 1,
S.L.

it
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Pulsando en el botdon “+ Cuenta” podemos trabajar con una cuenta en uso vinculada a
nuestro usuario.

5.9 Auditoria

Todos los cambios realizados en el sistema son auditados, de tal modo que se registra
tanto el cambio realizado como el usuario que lo realiza y la fecha y hora del mismo.

6. Mis datos

A partir de la Pantalla principal se puede acceder a estos subapartados a partir del
apartado Mis datos. También se puede acceder a partir del menu principal en el menu

desplegable Mis datos. En este menu se puede gestionar la entidad y sus centros
asociados y la cuenta.

B Mis datos ~ I Motific
B Mientidad / centros

Mi cuenta

B Mis datos

Mis inscripciones L
(

Listado de contactos

MNuevo contacto

[
L

E

Pago de Tasas

T LA e T AT PR T e

6.1 Mi entidad

En esta pantalla se muestra el perfil de la entidad segun los datos registrados en los
sistemas de informacién del Govern Balear. Este incluye:

e Datos generales, mostrando el tipo de sociedad y si es extranjera o no.

e Direcciéon y contacto, donde se muestra los datos de contacto, direccion y
coordenadas UTM.

e Centros propios, donde se muestra el NIMA, nombre y direccion de cada centro.

e Inscripciones y autorizaciones relacionadas con la entidad, donde se muestra su
codigo, el tipo de actividad, la fecha de primera alta y el estado en que se
encuentra.

e Personas relacionadas, donde se muestra el NIF, el nombre completo y el cargo
gue ejerce dentro de la entidad.

Se puede acceder al detalle de los distintos elementos con los enlaces que aparecen.
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6.2 Mi cuenta

En pantalla se muestra los datos de la cuenta, indicando la entidad asociada, y los
Usuarios asociados a ella, indicando el nombre de usuario, el correo electrénico, el
nombre completo y la fecha de creacién. Se puede dar de alta un nuevo usuario a partir
del botén Afadir usuario.

&% Usuarios
Nombre de usuario Correo electronico Nombre completo Fecha de creacion
singerfront singerfront@pruebas.com DE PRUEBAS, JUAN 11/04/2018 x

+ Anadir usuario

Para afiadir un nuevo usuario se debe especificar el NIF/NIE, Nombre de usuario, Correo
electrénico, Nombre y Apellidos. Una vez introducidos los datos se deben confirmar en el
botdn Guardar.

Anadir usuario

NIF/NIE * Nombre de usuario * Correo electronico *

Nombre * Primer apellido * Segundo apellido

® Cancelar

Importante: Un usuario externo debe estar dado de alta en la CAIB con un usuario de la
misma. El usuario tendrd unas credenciales similar a esta (su DNI con una e delante):

EXXXXXXXXA
Sin ese requisito no podra acceder al sistema.
Alta automatica en singerfront

Una vez disponga de ese usuario el sistema permite un alta automatica si el usuario esta
registrado en Singer como representante legal de alguna de las empresas almacenadas.
Si ese es el caso, bastara con que intente acceder al sistema y la plataforma generara
automaticamente un usuario y una cuenta de empresa para ese usuario.
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6.2.1. Desvincular usuario

Desde el listado de usuarios podemos desvincular un usuario de la cuenta de empresa
que estamos manejando actualmente. Haciéndolo el usuario ya no podra acceder a los
datos de la misma aunque si podra acceder a otras cuentas de empresa que tuviera
vinculadas.

Bastara pulsar en el enlace con forma de aspa del listado:

Fecha de creacidn

11/04/2018 X

Al pulsar se nos pedira confirmacion de la operacién:

Desvincular usuario

Se va a proceder a desvincular el usuario de la cuenta de empresa. ;Esta seqguro de que

v Aceptar X Cancelar

desea continuar?

Al confirmar se procedera a desvincular el usuario.

6.3 Contactos

Para poder registrar preavisos y traslados de residuos es necesario previamente indicar
las empresas y centros con los que se suele trabajar. Ya sean centros a los que se recogen
residuos, gestores a los que se envian, empresas operadoras de traslados y los
transportistas de residuos.

Esos contactos se pueden ver y registrar desde la seccién de contactos del menu o de la pantalla
principal:
|

B Mis datos ~ I Notifi

Mi entidad / centros

Mi cuenta

B Contactos

Mis inscripciones

Listado de contactos !

iE Listado
=+ MNuevo/a

+

Muevo contacto
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6.3.1. Listado

Desde el listado se ven los distintos centros incorporados como contactos y los roles para
los que se han afadido (productor, gestor, operador, transportista).

Contactos Listado de contactos

Q| ANDRAT

Centro Transportista Gestor Productor Operador

Planta principal 0700006788 Andratx Si Si Si Si

PRUEBA_3 0700006794 Andratx Si Si Si Si
6.3.2. Anadir contactos

Pulsando en la opcion nuevo del menu de la lista de contactos podemos solicitar afiadir
centros a nuestra lista de contactos:

Contactos

+ Nuevo/a

Esto nos lleva a un buscador en donde deberemos buscar los contactos a afadir

introduciendo el NIF de la empresa a la que pertenecen los centros que queremos
incorporar.

Crear Alta de contacto

NIF (Introduzca el NIF de la empresa que guiere afiadir como
contacto) *

Q, Buscar [EE SeEULEEY

Si el sistema encuentra la entidad se listaran los distintos centros de la misma:
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Crear Alta de contacto

NIF (Introduzca el NIF de la empresa que quiere afiadir como
contacto) *

Y¥0053833G

#% Datos del contacto

Centro Direccion Datos de contacto
PLANTA DE ANDRATX 0700006798 Calle AFUERAS S/N, 07080 - Andratx (Mallorca - Teléfono de contacto:
Balears (llles)) 999999999
Entidad Direccion Datos de contacto
2, PRUEBA_2 Y0053833G Calle AFUERAS S/N, 08080 - Aguilar de Segarra Teléfono de contacto:
(Barcelona, Catalufia) 999999999

Email: mail@nomail.com

@ Transportista  #) Gestor [ Productor =~ £f Operador

Para afiadir como contacto uno de los centros basta ir pulsando en los botones de la
parte inferior de cada uno de ellos:

C RCUE i %) Gestor (% Productor | % Operador

Cada boton afiade el contacto a la lista para usarlo como transportista, gestor, productor
u operador. Si se vuelve a pulsar el botén se elimina de los contactos en ese rol.

Q 0700006798

Centro Transportista Gestor Productor Operador
PLANTA DE ANDRATX 0700006798 Andratx Si No No No
6.3.3. Solicitudes de contacto

En caso de no encontrar la empresa o el centro solicitado la aplicacion permite hacer una
solicitud de contacto para incorporar los datos del mismo al sistema. Esta solicitud de
contacto debe realizarse unicamente en caso de urgente necesidad, para situaciones
normales, debe indicarse a la empresa su obligacion de solicitar el alta en el Registro de
Produccion y Gestion de residuos de las Illes Balears.

Si no se encuentra la entidad con ese NIF:

Mo existe una entidad registrada en el sistema para el NIF indicado.

4 Nueva peticién de contacto
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Si en la empresa no aparece el centro que se necesita afadir:

© Sino encuentra el centro entre los mostrados puede solicitar el alta de un nuevo centro para la empresa actual

#+ Solicitar alta de nuevo centro

Pulsando en esos botones vamos a una pantalla donde deberemos registrar los datos de
la entidad y centro:

Crear Nueva peticién de contacto

[E Datos de la entidad

NIF * Pais de la entidad *
Tipo de sociedad *
Razdn Social * Nombre comercial

@ Direccién y contacto de la entidad

Pais

Municipio * Localidad

Tipo de calle * Direccién * Codigo Postal *
-~
v

UTMy UTM x Poligono industrial

Teléfono de contacto *

Fax Email *
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las Datos del centro

Pais *

Municipio *

NIMA *

CNAE *

Tipo de calle * Direccion *

ar

Poligono industrial

Teléfono de contacto *

Fax

Localidad

Nombre del centro *

Actividad econémica *

Cédigo Postal *

UTMy UTM x

Email *

O solo del centro para la entidad ya existente:
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Crear Nueva peticién de contacto

[El Datos de la entidad

Entidad Direccidn Datos de contacto
2, PRUEBA_2 YD053833G Calle AFUERAS S/N, 08080 - Aguilar de Segarra Teléfono de contacto:
(Barcelona, Catalufia) 999999999

Email: mail@nomail.com

lug Datos del centro

Pais *

Municipio * Localidad

NIMA * Nombre del centro *

CNAE* Actividad econémica *

Tipo de calle * Direccion * Cédigo Postal *
-
A4

Poligono industrial UTMy UTM x

Teléfono de contacto *

Fax Email *

Una vez cubiertos correctamente el sistema almacenara la peticion realizada y la
procesara. Esas solicitudes pueden ser aceptadas automaticamente por el sistema
registrandose la empresa y/o centro indicado de manera automatica.

Solicitud de contacto

+ La peticion ha sido aprobada, ya puede seleccionar el centro indicado como contacto.

En este caso ya se puede buscar el centro e incorporarlo a los contactos como se indica
anteriormente.
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Sin embargo en determinados casos no se realiza la aceptacién automatica® requiriendo
que un usuario de la administracién acepte o rechace la solicitud.

Solicitud de contacto

A La peticién ha quedado pendiente de revisar por un administrador. Debe esperar a que se resuelva su solicitud.

6.4 Pagos de tasas

Importante: Para poder registrar Notificaciones previas o Traslados de residuos es
necesario tener abonadas las tasas correspondientes.

El sistema permite abonar varias tasas de una vez para facilitar la tarea pudiendo, por
ejemplo, abonar la tasa de 100 Notificaciones previas o de 200 Documentos de traslado
(DI). Cada vez que se genere un documento se descontard una unidad de la tasa
adecuada. Cuando la cantidad lleque a 0 debera abonar la tasa de nuevo par seguir
empleando la plataforma.

6.4.1. Listado de pagos de tasas

La seccion de tasas nos muestra un listado con las tasas abonadas. Desde el listado se puede
acceder al detalle de los pagos de tasa:

PﬂgOS de tasas Listadode pagos de tasas realizados

@ Desde aqui puede realizar pagos de las tasas correspendientes a la generacién de documentos en la plataforma Singer segin indica el articulo 51 punte 8 de la Ley 8/2019, de 19 de
febrero, de residuos y suelos contaminados de las llles Balears. Sera necesario que tenga abonadas las tasas para poder emplear la plataforma Singer.

Tasa Fecha de pago N° tasas sin usar Estado

Tasa DI 14/10/2019 16:47:13 0/12 iNo Pagado
Tasa NT 14/10/2019 16:46:57 0/566 i No Pagado
Tasa NT 14/10/2019 16:46:40 0/12 i No Pagado
Tasa DI 14/10/2019 16:46:28 0/124 i No Pagado
Tasa DI 14/10/2019 16:16:48 0/12 iNo Pagado
Tasa NT 14/10/2019 15:58:22 01 + Pagado
Tasa DI 14/10/2019 14:46:51 01 + Pagado
Tasa NT 14/10/2019 11:49:29 01 i No Pagado
Tasa NT 14/10/2019 11:00:43 0n + Pagado
Tasa DI 25/09/2019 21:57:52 0/0 A\ Error

. 2

6.4.2. Detalle del pago de tasas

El detalle de pago de la tasa nos puede indicar varios datos:

3 Cuando se solicita la creaciéon de un centro para una empresa que tiene algun tipo de
inscripcién y que ya tiene un centro en el municipio del centro solicitado.

24 de 51



Datos del pago de tasa

Tasa

Estado

Tasa NT Pagado

N;;?sas sin usar/N° de tasas ri:'}:;,'ezz:ggo Irrcn'p‘:;rle total (€) RE::guardo de pago

e Tipo de tasa: de Notificacion de traslado o de Documento de Identificacién

e Fecha en la que se inici6 el pago de la misma (no tiene que significar que el pago
se completara, solo que se inicio).

e La cantidad de tasas totales abonadas y cuantas se han empleado. Por ejemplo
10/20 significa que se abonaron 20 tasas y quedan 10 por usar.

e Estado, que puede tener 3 valores:

o No pagado. Se inici6 el proceso de pago pero no lleg6 a concluirse.
o Error: en caso de algun error en el proceso de pago.
o Pagado: tasa abonada correctamente.

e Importe total abonado: El importe total de la tasa a abonar multiplicado por el
numero de tasas abonadas. Por ejemplo si se solicitan 10 Tasas de DI a un precio
de 0,3 € el importe total ascendera a 3 €.

e Error de pago: En caso de que haya habido un error podra consultarse el detalle
del mismo.

e Resguardo de pago: El sistema permite solicitar a la ATIB el resquardo del pago
realizado.

6.4.3. Solicitud de nuevo pago de tasas

Pulsando en la opcién de Nuevo pago accederemos a la pagina inicial del pago de tasas:

En esa

+ Nuevo/a

pagina deberemos indicar el tipo de tasa a abonar (para NT o para DI), la cantidad

de tasas a abonar (1, 10, 200, etc.) y la plataforma de pago a emplear. El importe total se

calcula

automaticamente.

Pagar tasa Realizar el pago de una tasa

© El sistema permite abonar varias unidades de la tasa de una vez, el importe total dependera del tipo de tasa a abonar (creacion de notificacién previa o creacion de documento de
traslado de residuos) y la cantidad. Una vez seleccionado el tipo de tasa y la cantidad serd redirigido a la pasarela de pago indicada para completar el pago.

=Da

Tasa*

Tasa

tos del pago de tasa

N° de tasas * Plataforma de pago * Importe total (€)

DI

ar

40 LA CAIXA ] 12
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Una vez hecho pulsamos en Guardar y el sistema nos redirige a la plataforma de pago
indicada, saliendo de Singer, por ejemplo:

:K CaixaBank caixaBankNow & Castellano

Acceso seguro a CaixaBankNow

Identificacién Entrar de forma accesible

I:‘ Guardar identificacién Utilizar teclado virtual

N° Secreto (PIN 1) ;Has clvidado tus claves de acceso?

0 6 7 E3 BORRAR

Mostrar teclado con letras

Entrar a CaixaBankNow

Alta a CaixaBankMow  Demostracidon  Seguridad  CaixaBankProtect

< Volver

Importante: El pago se realiza fuera de la plataforma Singer. Tome las debidas
precauciones a la hora de efectuar pagos por internet”.

Una vez se ha completado el pago la pasarela de pago le redirige a Singer, donde puede
ver el pago de tasa realizado:

Tasa NT

(@] Datos del pago de tasa

Tasa Estado

Tasa NT Pagado
N® tasas sin usar/N°® de Fecha de pago Importe total (€) Resguardo de pago
tasas 14/10/2019 0,01 L

01

En caso de que se haya realizado el pago pero el sistema lo indigue como no pagado
puede solicitar la confirmacion del pago con el enlace que aparece en la parte de Validar
estado de pago.

4 Enlaweb de la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos (AEPD) tiene una guia de buenas
practicas https://www.aepd.es/media/guias/guia-compra-segura-digital-web.pdf
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Validar estado de pago
@

Una vez pulsado, el sistema consultara a la ATIB el estado del pago, actualizandolo si

fuese necesario.

También puede solicitar un resguardo de pago con el enlace de Resguardo de pago. El
sistema le redirigira a la web de la ATIB para la descarga del mismo.

Resguardo de pago
+

7. Gestion de preavisos y traslados

A partir de la Pantalla Principal se puede acceder a Notificaciones y traslados. En el menu
desplegable contiene todas sus categorias relacionadas. En la pantalla principal también
existe acceso directo a los listados de Notificaciones de traslado y Traslados de residuo.

MY Notificaciones de traslado

I} Notificaciones y traslados ~ = Lot

= Notificaciones previas -

+ Nueva notificacion

'; '_”l"“:' ‘I'LL A Traslados de residuo
. Cargar traslado E3L = Listado

Numeracién de documentos

En los documentos generados a través de la aplicacion se asignara un cédigo de
documento de manera automatica con los formatos:

e NT 04999999999 2018 1234567
e DCS 04999999999 2018 1234567
El 04 y los 9999999999 indican que es un documento generado a través de la plataforma

del Govern Balear. Sin embargo en los documentos que se carguen en la plataforma
provenientes de los sistemas informaticos de las empresas el formato sera:

e NT 20/30/50 123456789 2018 1234567

e DCS 20/30/50 123456789 2018 1234567
Los dos primeros digitos indican si el que ha generado el traslado es productor, gestor o
un SIG. Y los siguientes 10 corresponden al NIMA del centro donde se ha generado.
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7.1 Notificaciones previas de traslados

Entrando en Notificaciones previas se visualiza el listado de Notificaciones de traslado.
Existe un cuadro de busqueda para clasificar aquellas entradas de interés. El listado se
clasifica por Cédigo, Fecha de inicio de traslados, Productor, Operador, Gestor, Direccién de
destino y Residuo.

Notificaciones de traslado Listado de notificaciones de traslado

Q
Fecha de Direccion
inicio de de
Cadigo traslados Productor Operador Gestor destino Residuo
020708* -
Residuos
— . Padrén agroqumjlcos
que contienen
sustancias
peligrosas
L 160601* -
Algaida Baterias de
plomo
7.1.1. Creacion

Para crear una nueva Notificacion de traslado se debe hacer uso del menu lateral en el
botén Nuevo/a.

Importante: Debe tener alguna tasa de NT abonada para poder generar una notificacién
de traslado. En caso contrario el sistema muestra el siguiente mensaje:

Crear Nueva notificacion de traslado

Para poder crear Notificacicnes de Traslado debe tener abonada la tasa correspondiente. Compruebe los datos en la seccion de pago de tasas dentro del apartado Mis datos.

Se han de cubrir en los datos generales los campos Productor, Operador y Gestor.
Dependiendo de la cuenta con la que se trabaje, el usuario solo podra elegir aquellas
entidades que estén vinculadas como contactos a su cuenta. También se debe indicar la
Fecha de inicio de traslados (las NT pueden extenderse 3 afios y el sistema solo permite
escoger la fecha 10 dias mas tarde de la fecha actual, como corresponde por normativa).
El contrato de tratamiento es un dato necesario, si no se dispone de él, el sistema
proporcionara un cédigo genérico. Ademas, se ha de especificar en texto cual es la
frecuencia estimada de traslado.
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Crear Nueva notificacion de traslado

= Datos generales

Productor * Operador *
Centro productor de Marratxi 07000 Marratxi PRUEBA_3 0700006794 Andratx
Gestor *

Planta principal 0700006788 Andratx

Fecha de inicio de traslados * Contrato de tratamiento * Fecuencia de traslados *

14/06/2018 = ‘ DA9999999999599999999 ‘ BAJA FRECUENCIA

Una vez que se rellenen los campos de datos generales se procedera a rellenar los
campos de datos del residuo indicando el c6digo LER del residuo, la cantidad en Kg y su
Tratamiento, que corresponde a la Tabla 2. En caso de que el residuo sea peligroso, se
pedira también indicar la Peligrosidad (Tabla 5).

& Datos del residuo

Residuo * Cantidad (Kg) *
010304* - Estériles que generan acido procedentes de la transformacion de mineral... 200
Tratamiento / Tabla 2 * Peligrosidad / Tabla 5 * Peligrosidad / Tabla 5
DO7 - Vertido en el mar. Descargade v HP11 - Mutageno v v

En relacién a los datos que se han cubierto, en cada campo de autorizacion se podran
elegir solo aquellas autorizaciones que concuerden con los centros, el residuo y el
tratamiento seleccionado. La autorizacion del gestor de residuos es obligatoria y la NT no
podra completarse sin este dato. En caso de que no se conozcan las autorizaciones del
productor y el operador (en determinados casos) se podran marcar las casillas de
Autorizacion no disponible. Por ultimo, si el centro no esta ubicado en la CA de Baleares, se
podra indicar un cddigo alfanumérico en un campo de texto para registrar el cédigo que
tenga ese centro en la CA donde estd ubicada.

Autorizaciones empleadas

Autorizacién de productor * Autorizacion no disponible, actuando como productor.
04P01000000006318

Autorizacion de operador * Autorizacién no disponible, actuando como operador.
04G01000000004021

Autorizacion de gestor * Autorizacién no disponible, actuando como gestor.
XV-PP-00034
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Importante: Si el sistema no muestra datos de autorizaciones posibles probablemente se
deba a que el centro indicado no dispone de autorizacion para el residuo, en la fecha
indicada y con el tratamiento (en caso de ser de gestor) especificado.

Autorizaciones empleadas

Autorizacion de productor * Autorizacion no disponible, actuando como productor.
v

Autorizacion de operador * Autorizacion no disponible, actuando como operador.
v

Autorizacion de gestor *

04G01000000200003

En el caso en que se elija en datos del residuo, un Tratamiento que implique
almacenamiento temporal (Por ejemplo: D15) el sistema pedira rellenar los datos de al
menos un gestor final con el tratamiento al que someterd al residuo, en los apartados
Primer destinatario final, Sequndo destinatario final y Tercer destinatario final.

i Primer destinatario final

Centro del primer destinatario final * Tratamiento / Tabla 2
ECOGESTION 1500023580 Padrén x - D10 - Incineracién en tierra. Plantas de incineracién de residuos municipales que no %
Autorizacién de gestor * Autorizacién no disponibl do como gestor.

IPPC-22332-D10

& Segundo destinatario final

Centro del segundo destinatario final * Tratamiento / Tabla 2

- [ D01 - Depdsito en el suelo (por ejemplo escombreras de residuos de la industria exti #]

Una vez se hayan rellenado los campos requeridos, procederemos a confirmar la
informacién en el botén Guardar.

7.1.2. Creacion de preaviso con conexién al WebService singer

El sistema Singer permite la conexion de los sistemas informaticos de las empresas al
sistema para realizar de manera automatica el envio de Preavisos y traslados a
través del estandar E3L y los servicios definidos en E3S°.

En concreto, para acceder a los servicios web de Singer puede consultar la definicion del
servicio web aqui: https://www.caib.es/singerfront/ws

5 Dispone de mas informacién aqui: http://www.mapama.gob.es/es/calidad-y-evaluacion-
ambiental/publicaciones/residuos-intercambio-electronico-informacion.aspx
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7.1.3. Creacion por subida de fichero E3L

Una notificacion de traslado se puede crear a partir de la subida de un archivo .xml cuyo
contenido siga el estandar E3L (version 3.0). Para ello, a partir del listado de Notificaciones
de traslado, se accedera a el boton Crear mediante E3L:

X Crear mediante E3L

Para cargar un documento es necesario seleccionar un archivo a través del ordenador,
pulsando el botén Seleccionar archivo.

Documento *

X Seleccione un archivo

En caso de que haya error en la subida del archivo, el sistema los especificara para
facilitar su correccion.

» La Notificacion Previa no se ha generado antes de los 10 dias previos al traslado
» La autorizacion del gestor no es valida o el residuo no esta autorizado: o no esta en vigor o el
tratamento indicado en el residuo no coincide con los tratamentos autorizados.

Documento *

.‘.", Seleccione un archivo

Una vez cargado el archivo, el sistema presentara en pantalla el perfil de la Notificacion de
traslado y que la notificacion es aceptada.

NT04999999999920183337289

Aceptada

= Datos generales

Fecha del Afio del Fecha de caducidad Origen
documento documento 24/06/2021 Upload E3L
11/06/2018 2018
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7.1.4.

Detalle

La Notificacion de Traslado posee varios apartados que se muestran a continuacion:

Datos generales relativos al documento y su procedencia

Datos del traslado, donde se incluye la informacién relacionada al contrato de
tratamiento y a la informacién de cada residuo.

Operador del traslado, donde se incluye la informacién de contacto del centro y
la entidad y el nimero de inscripcién/autorizacion.

Gestor del traslado, donde se muestra la informacion de contacto tanto del
centro como la entidad a cargo. También se muestra el nUmero de inscripcion.
Origen del traslado, donde se muestran los datos relacionados con el productor.
Gestores finales, donde se muestran los datos asociados (en el caso que la NT los
contenga).

En el menu lateral se presentan varias acciones para gestionar las notificaciones entre las

cuales

destaca Duplicar, Eliminar, Crear traslado a partir de esta Notificacion, Descargar PDF

y Descargar E3L.

Notificacion de traslado

Crear mediante E3L

[+

L] Luplicar

+ Crear traslado a partir de
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7.1.5. Duplicar

En caso de que las Notificaciones de Traslado sean muy semejantes, para facilitar el
proceso de creacion se puede Duplicar la NT y solamente modificar la Fecha de inicio de
traslados. Ello generara una nueva NT con un c6digo nuevo.

Crear Nueva notificacién de traslado

= Datos generales

Productor * Operador *
PRUEBA_3 0700006794 Andratx PRUEBA_3 0700006794 Andratx
Gestor *

Planta principal 0700006788 Andratx

Fecha de inicio de Contrato de Fecuencia de traslados *
traslados * tratamiento *
BAJA
= DA99999999990!
7.1.6. Eliminar

Una notificaciéon de traslado se puede borrar a partir del menu lateral en el botén
Eliminar. En este paso el sistema nos pedira una doble confirmacion y sefalara que solo
es posible la eliminaciéon si no hay traslados de residuos asociados a través de la
misma. Esto es debido a que a partir de la notificacion se puede crear un traslado.

Eliminar Notificacion Previa

Se va a proceder a eliminar la Notificacion Previa de traslado. Solo podra hacerlo sino hay
traslados de residuos asociados a la misma. ;Esta seguro de que desea continuar?

v Aceptar X Cancelar

71.7. Descargar PDF

A partir del menu lateral en el botén Descargar PDF se puede descargar un archivo en
este formato con toda la informacién referida a una Notificacion de traslado especifica. El
aspecto del documento seria el siguiente:
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NOTIFICACION PREVIA DE TRASLADO

{Articulo & y Anexo I1 del RD 18042015, BOE D7/04,/2015)

N NT: NT04993999999520183337289
Fecha traslado: 24/06/2018

Fecha de wvalidez: 24/06/2021

Tipo de notificacion: Individual
Frecuencia: BAJA

| OPERADOR DE TRASLADO

Razan social: Entidad pruebas 1, S.L. CIF/NIF: B51338929

Mombre del centro: PRUEBA_3 CP: 07117

Direccion: Avenida Principal 12. etle 1, Andratx Provincia: Balears (Illes)
Telefono/FAX: 971122337 Correc-e: info@pruebal.net Cnae: 1711 Fabricacion de pasta
Tipo de Operador: P02 MIMA: 0700006794

M® inscripcion Registro de PyGR: Mo disponible
| ORIGEN DEL TRASLADO

da rasiduwos 0 de \a instalacid

Razdn social: Eniiden:l pruebas 1, 5.L. CIF/MIF: B51338929

Mombre del centro: PRUEBA_3 CP: 07117

Direccidn: Avenida Principal 12, etle 1, Andrats Provincia: Balears {Illes)
Teléfono/FAX: 971122337 Correc-e: info@pruebal.net Criae: 1711 Fabricacién de pasta
M® inscripcidn Registro de PyGR: Mo disponible MIMA: 0700006794

[ DESTINO DEL TRASLADO |

Insialacion de destino

Razan social: Entidad pruebas 1, S.L. CIF/NIF: B51338929

Mombre del centro: Planta principal CcP: 07117

Direccidn: Avenida Principal 12, etlo 1, Andratx Provincia: Balears (Illes)
Teléfono/FAX: 971103016 Correc-e: info@pruebal.net Cnae: 1724 Fabricacidn de papeles
M® inscripcion Registro de PyGR: 04G01000000200003 NIMA: 0700006788

[ CARACTERISTICAS DEL RESIDUD QUE SE TRASLADA |
Codigo LER: 010304* - Estériles que generan acido procedentes de la transformacion de minerales sulfurados

Descripoion: 010304* - Estériles gue generan acido procedentes de la transformacion de minerales sulfurados

Caracteristicas de peligrosidad: HP? Tratamienta: DO7 Cantidad: 2.000

Firma responsable envio Firma responsable destina:

7.1.8. Descargar E3L

Del mismo modo que en el apartado anterior, a través del menu lateral se puede
descargar un archivo .xml con la informacién de la notificacion en formato E3L
(R.D.553/2020).

7.2 Traslados de residuo

A partir del menu principal se puede acceder a este apartado pulsando en el menu
desplegable Notificaciones y traslados y posteriormente en Traslados de residuos. También
se puede acceder al Listado de traslados de residuos a partir de la pantalla principal.

7.2.1. Creacion desde una Notificacion previa

Una notificacién de traslado se puede crear directamente a través de una notificacion
previa. Para ello, debemos acceder al Listado de Notificaciones y elegir aquella que nos
interese.

En este paso, en el menu lateral pulsaremos sobre el botédn Crear traslado a partir de esta
notificacion.

+ Crear traslado a partir de

esta MNotificacion
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Importante: Debe tener alguna tasa de DI abonada para poder generar un nuevo
documento de identificacion. En caso contrario el sistema muestra el siguiente mensaje:

Traslado de residuo nuevo traslado de residuo

Para poder crear Documentos de Traslado debe tener abonada la tasa correspondiente. Compruebe los datos en la seccién de pago de tasas dentro del apartado Mis datos.

En esta pantalla se muestran los Datos generales que provienen de la Notificacion de
traslado y los Datos de transporte que se tienen que cumplimentar.

En casos especiales, por ejemplo para empresas constructoras o promotoras de obras a
las cuales se haya otorgado un unico NIMA por entidad asociado a la direccién de su
sede, se puede hacer uso de los campos ¢Es una obra? Y Breve identificacion de la obra o
emplazamiento, para afadir los datos correspondiente a la obra desde la que se realiza el
traslado (por ejemplo, N.° Licencia, denominacién y/o direccién de la obra) . Estos datos
apareceran en el apartado Direccidn: en archivo PDF que se puede descargar a partir de
este Traslado de residuo.

Traslado de residuo Nuevo traslado de residuo

= Datos generales

Cadigo Residuo
NT04999999999920230788914 180103* - (999) 180103* - Residuos
cuya recogida y eliminaciéon son
objeto de requisitos especiales para
prevenir infecciones [R04 /¥ HP6]

Productor Operador Gestor
reiclatges neus 0700009493 (Neus SRCL CONSENUR, S.L. 2800082834 SRCL CONSENUR, S.L. 0700000029
Andreu, Sufier 37334958R) (SRCL CONSENUR, S.L. B86208824) (SRCL CONSENUR, S.L. BB6208824)
:Es una obra? Breve identificacién de la obra o emplazamiento
AQUI SE PUEDEM INDICAR LOS DATOS IDENTIFICATIVOS DE UMNA OBFlf'\l

A Datos de transporte

Fecha traslado * Fecha fin de traslado *

i B

Transportista * Peso neto (Kg) * Forma de transporte *

© Al generar el documento se descontard una de las tasas que haya abonado previamente para este tipo de documento

A la hora de elegir la fecha de traslado el sistema bloqueara los 10 primeros dias,
cumpliendo de esta manera con la legislacion.
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En el momento de elegir el transportista se desplegara un nuevo campo en donde se
tendra que afiadir la Autorizacion de transportista.

Transportista *

Planta principal 0700006788 Andratx v

Autarizacién de transportista *

En caso de error el sistema mostrara una notificacion.

= Debe especificar una autorizacion de transportista o indicar que no se dispone de ella

M Datos de transporte

Fecha traslado * Fecha fin de traslado *
07/06/2018 = 07/06/2018 )
Transportista * Peso neto (Kg) Forma de transporte *
*
PRUEBA_3 0700006794 Andratx - Maritimo r

“ ‘ 34

Mo se ha encontrado ningdn resultado

Una vez que se completen todos los campos, se confirmaran los datos introducidos
pulsando sobre el botén Guardar.

En este momento se presentara en pantalla el traslado o DI (Documento de Identificacion)
correspondiente que se ha realizado a través de la Notificacion de Traslado.

DCS04999999999920183399255 creado

= Datos generales

Fecha del documento Anio del Fase envio Origen
07/06/2018 documento Remitente (sdlo parte A) Web
2018
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7.2.2. Creacion sin notificacién previa

La legislacidon y el sistema permiten registrar determinados traslados sin que exista
notificacién previa. Para hacer esto deberemos pulsar en el enlace existente en la seccion
de traslados:

Traslados de residuo

X Crear mediante E3L

= Crear traslado (sin NT)

El sistema en este caso nos mostrara un formulario semejante al de creacion de
Notificacion previa y traslado en el que deberemos registrar los datos indicados.

De igual manera que en el apartado anterior Creacidn desde una notificacion prévia, es
posible indicar los datos relativos a una obra en el campo correspondiente.

Traslado de residuo (sin NT) Nuevo traslado de residuo sin NT previa

= Datos generales

Productor * Operador *

LEs una obra? Breve identificaciéon de la obra o emplazamiento

JNDICAR AQUI LA IDENTIFICACION DE LA OBRA. PEJ, LICENCIA:88845619934, DENOMINACION: LLUCA
Gestor * Transportista *
Fecha traslado * Fecha fin de traslado * Forma de transporte * Contrato de tratamiento *

= [5=3) ~ DAS299999999929999a¢
& Datos del residuo
Residuo (segiin gestor) * Peso neto (Kg) *
Tratamiento / Tabla 2 =

o 7 e . .
7.2.3. Creacion de traslado con conexién al WebService singer

Al igual que con los preavisos el sistema Singer permite la conexion de los sistemas
informaticos de las empresas al sistema para realizar de manera automatica el
envio de traslados a través del estandar E3L y los servicios definidos en E3S°.

En concreto, para acceder a los servicios web de Singer puede consultar la definicion del
servicio web aqui: https://www.caib.es/singerfront/ws

6 Dispone de mas informacién aqui: http://www.mapama.gob.es/es/calidad-y-evaluacion-
ambiental/publicaciones/residuos-intercambio-electronico-informacion.aspx
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7.2.4. Creacion por subida de fichero E3L

Para cargar un traslado a partir de un fichero E3L se puede acceder al menu principal a
partir del menu desplegable Notificaciones y traslados y posteriormente en el apartado
Cargar traslado E3L o bien a partir del Listado de traslados de residuos. En este ultimo paso
se accedera a partir del menu lateral en Crear mediante E3L.

I Notificaciones y traslados

Motificaciones de traslado

Matificaciones previas

Nueva notificacion

I+ +

Cargar notificacién E3L + Nuevo/a

raslados de residuo - ) =
& Crear mediante E3L

b+

Cargar traslado E3L

De igual manera que en el apartado anterior Creacion desde una notificacion prévia, es
posible indicar los datos relativos a una obra en el campo <address></address> dentro
de la etiqueta <DCSProducerData>. Importante: Para facilitar las tareas de busqueda de
la informacién en la base de datos, introducir los comentarios de la obra entre parentesis
y comenzarlos con la palabra OBRA:

<DCSProducerData>
<entityId>
<nationalld>37324958R</nationalld>
</entityTd>
<entityF] entityFlCode="F"/>
<entityName>
<fullName>
<name>Sufier</name>
<surnamel>Neus</surnamel>
<surname2>Andreu</surname2>
</fullName>
</entityName>
<entityCenter>
<centerID centerCode="087008069493" tge

centerDenomination="reiclatges neus"/>

<centerEconomicActivity>Cultive de cereales (excepto arroz), leguminosas y semillas oleaginosas</centerEconomicActivity>
<centerAddress>
<spanishAddress>

<vial vialCode="8€9" vialDescription="Calle"/>
<address»esperanca 28 (OBRA: Aqui se puede afiadir cualgquier informacidn relewvante que identifique la obra)</address>

<CP>87588</CP>

En pantalla se mostrara el perfil de carga de documento. Para afadir el documento
(archivo .xml) se debera pulsar sobre Seleccione un archivo.

Cargar documento creacisn de traslados de residuo a través de E3L

Documento *

X Seleccione un archivo
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Para cargar el documento se ha de pulsar el botén Guardar. Una vez cargado el
documento, éste se presentara en pantalla. En los Datos generales y en el apartado Origen
se mostrara Upload E3L.

DCS04999999999920183399256 creado

= Datos generales

Fecha del documento Afio del Fase envio Origen
07/06/2018 documento Remitente (solo parte A) Upload E3L
2018

En caso de error, el sistema lo detectara y mostrara el error especifico en pantalla.

Cargar documento creacisn de traslados de residuo a través de E3L

+ Lafecha de traslado no esa dentro del periode habilitado por la notificacion previa de traslado

Documento *

X Seleccione un archivo

7.2.5. Detalle

Dentro del documento de Traslado de Residuo (DCS) existen diferentes apartados:

e Datos generales: se presenta la fecha de creacion del documento, la fase de envio
(Remitente A o B, Representacién partes Ay B) y el origen de la notificacion (Web o
Upload E3L). En la fase de envio, el Remitente A se refiere a la documentacion del
productor y el Remitente B se da cuando la documentacién es confirmada por el
gestor.

= Datos generales

Fecha del documento Afo del documento Fase envio Origen
07/06/2018 2018 Remitente (sdlo parte A) Web
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e Datos del traslado: se presenta las fechas en las que se realiza el traslado, la
forma de transporte y los cédigos correspondientes a la Notificacion previa (a la
cual se puede acceder desde el enlace dispuesto en el c6digo) y al Documento de
aceptacion (DA). También se muestran los residuos (segun productor o gestor) y
sus tablas correspondientes.

A Datos del traslado

Fechas de traslado Peso neto (Kg) Forma de Notificacion previa Contrato de tratamiento
24/06/2018 - 1 transporte NT04999999999920183337289 DA99999999999999999999999
24/06/2018 Terrestre

Residuo (segun gestor)
010304* - (999) 010304* - Estériles que generan acido
procedentes de la transformacién de minerales sulfurados

Tratamiento / Tabla 2 Peligrosidad /
DO7 - Vertido en el mar. Descarga de Tabla 5
residuos del procesamiento de pescado y HP7
materiales inertes de origen natural de

acuerdo con la Convencion OSPAR.

Residuo (segun productor)
010304* - (999) 010304* - Estériles que generan acido
procedentes de la transformacién de minerales sulfurados

Tratamiento / Tabla 2 Peligrosidad /
DO7 - Vertido en el mar. Descarga de Tabla 5
residuos del procesamiento de pescado y HP7
materiales inertes de origen natural de

acuerdo con la Convencion OSPAR.

e Operador de traslado: en este apartado se muestran los datos del centro y la
entidad operadora y su Inscripcién/Autorizacién (si esta disponible). También se
muestra el tipo de actividad.

¥ Operador del traslado

Centro
PRUEBA_3 0700006794

Entidad
Entidad pruebas 1, S.L. B51338929
Entidad pruebas 1

Inscripeidn / Autorizacion
No disponible

Direccion
Avenida Principal 12. etlo 1 (P1. De andratch), 07117 -
Andratx (Mallorca - Balears (llles))

Direccion
Avenida Principal 12. etlo 1 (P1. De andratch), 07117 -
Andratx (Mallorca - Balears (llles))

Tipo de actividad
P02 - Pequeiio productor de residuos
peligrosos

Datos de contacto
Teléfono de contacto:
971122337
Fax: 971000000
Email: info@pruebal.net

Datos de contacto
Teléfono de contacto:
971122337
Fax: 971122336
Email: info@pruebal.net

e Gestor del traslado: aqui se recogen los datos relativos a al centro gestor y la

entidad. También se muestra la inscripcidén o autorizacion y el tipo de actividad.
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% Gestor del traslado

Centro Direccion Datos de contacto
Planta principal 0700006788 Avenida Principal 12. etlo 1 (PI. de Andratch), 07117 Teléfono de contacto:
- Andratx (Mallorca - Balears (llles)) 971103016

Fax: 971000000
Email: info@pruebai.net

Entidad Direccion Datos de contacto
Entidad pruebas 1, S.L. B51338929 Avenida Principal 12. etlo 1 (PI. De andratch), 07117 Teléfono de contacto:
Entidad pruebas 1 - Andratx (Mallorca - Balears (llles)) 971122337

Fax: 971122336
Email: info@pruebal.net

Inscripcion / Autorizacion Tipo de actividad
04G01000000200003 GO1 - Centro Gestor de residuos
peligrosos

+ Origen del traslado: se presentan los datos relativos al centro de origen, con los
mismos apartados que el resto de centros.

@ Origen del traslado

Centro Direccion Datos de contacto
PRUEBA_3 0700006794 Avenida Principal 12. etlo 1 (PI. De andratch), 07117 Teléfono de contacto:
- Andratx (Mallorca - Balears (llles)) 971122337

Fax: 971000000
Email: info@pruebal.net

Entidad Direccion Datos de contacto
Entidad pruebas 1, S.L. B51338929 Avenida Principal 12. etlo 1 (PI. De andratch), 07117 Teléfono de contacto:
Entidad pruebas 1 - Andratx (Mallorca - Balears (llles)) 971122337

Fax: 971122336
Email: info@pruebal.net

Inscripcion / Autorizacion Tipo de actividad
No disponible P02 - Pequeiio productor de residuos
peligrosos

e Transportista: se recogen el centro y la entidad del transportista, asi como la
inscripcién y el tipo de actividad.

# Transportista

Centro Direccion Datos de contacto
Abainks L dhbeatl il Sl il LETOMN B Sl 56 L AN T 'l i e i
wim P b e e e i o e i 2 0 1 i

P W71 el 10
N il L il of el 0240

Entidad Direccién Datos de contacto
BRI B L. B0 R AL B FOMESLL * 17 ARils EMPRETARIA] BIT WELTT ‘P1 Tk ok i it
il A o Ol Dolril | iiF 1wl il & ol 5 i 1 i
o1l - e a  lam P, 00 gl 10
il L il o el i
Inscripcion / Autorizacion Tipo de actividad
04T010000(eidnia i T01 - Transportista de residuos
peligrosos
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7.2.6. Eliminar

Si se desea eliminar el traslado se debe hacer uso del botén Eliminar en el menu lateral.

Traslado de residuo

= Listado
X. Crear mediante E3L
4 Duplicar traslado
@ Eliminar
El sistema pedira doble confirmacién para realizar esta accion.

Borrado de traslado

Se va a proceder a eliminar todos los datos existentes del traslado. ;Esta seguro de que

7.2.7. Anadir datos de aceptacion (parte B del traslado)

desea continuar?

A partir del menu lateral en la DCS recién creada se puede afadir los datos de la parte B
con el botdn Afiadir datos de aceptacion.

®@ Afadir datos de

aceptacion
En pantalla se muestran el Registro de datos de aceptacion de traslado que se debe cubrir.
Por defecto, el sistema elige el estado Aceptado’. Se debe especificar la Cantidad aceptada,
la Fecha de aceptacion y la Fecha de entrega.

7 Encaso de no aceptarse el traslado debera eliminarse el mismo y generar uno nuevo con los
datos correctos.
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Traslados de residuo Registrar datos de aceptacion

® Datos de aceptacion del traslado

Aceptacion/Rechazo * Cantidad aceptada * Fecha aceptacion/rechazo
*

Aceptado v 222
07/06/2018 =

Fecha de entrega *

07/06/2018 =

Una vez realizados los cambios se deben confirmar en el botén Guardar.

En este momento en Datos generales y en Fase de Envio ésta cambiara a Representacion
(Partes A y B). En este momento los datos relativos a los residuos y sus cantidad han sido
aceptados tanto por el productor como el gestor de los residuos. El traslado esta listo
para ser confirmado.

DCS04999999999920183400205 creado

= Datos generales

Fecha del documento Afio del Fase envio Origen
07/06/2018 documento Representacion (partes Web
2018 AyB)
7.2.8. Confirmar traslado

Para completar el traslado se debe hacer uso del menu lateral en el botén Confirmar
traslado. La confirmaciéon la pueden hacer tanto el origen como el destino del
traslado. Dependiendo de quien la haga el traslado tendra tres posibles estados:

e Confirmado envio
e Confirmada recepcién
e Confirmado envio y recepcién
El sistema pedira una doble confirmacién para realizar esta accién.
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v Confirmar traslado
Confirmar traslado

Se va a proceder a confirmar el envio o recepcion del traslado. ;Esta seguro de que desea

En este momento el traslado del residuo se encuentra en estado Confirmado Envio porque

continuar?

ha sido confirmada por la cuenta de origen del mismo.

DCS04999999999920183400205 confirmado envio

En caso de error y de que queramos no considerar confirmado el traslado el sistema nos
permite Desconfirmar el traslado (para anular la confirmacion previa que hemos hecho).
Este botdn se encuentra en el menu lateral.

% Desconfirmar traslado

7.2.9. Anular traslado

Esta accidn se puede realizar a partir del menu lateral en el boton Anular traslado. El
sistema pedira una doble confirmacién indicando que el traslado quedara registrado
(formando parte del archivo cronoldgico) pero no sera contabilizado.

@ Anular traslado

Anulacion de traslado

Se va a proceder a anular el traslado quedando registrado, pero no contabilizado. ;Esta

R Cancelar
7.2.10. Descargar PDF

El documento se puede descargar en este formato en el menu lateral pulsando sobre el

seguro de que desea continuar?

botdn Descargar PDF.
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s

| Descargar PDF

7.2.11. Descargar E3L

El sistema permite descargar el documento en formato E3L a través de un archivo .xml.
Se debe pulsar sobre Descargar E3L en el menu lateral.

(5

i) Descargar E3L

8. Tramites

Esta funcionalidad permite a las empresas registrar los datos de tramites sencillos como
subir los documentos con la memoria anual, plan de minimizacién y memoria de RAEEs.

A partir del menu principal se puede acceder al apartado Trdmites y su Listado. También se
puede acceder en la pantalla principal.

B Tramites
B Tramites =

= Listado

Listado de tramites
En el listado de tramites se muestran aquellos tramites registrados y su Estado, ademas

de la Descripcidn, el Afio y la Fecha de Confirmacion.

Tramites Listado de tramites

Q

Tipo de tramite Descripcion Ao Fecha de confirmacion Estado

Memoria de RAEEs 2017  24/05/2018 17:27:00 Aceptado

Plan minimizacién 2017  24/05/2018 17:16:51 Pendiente usuario

8.1 Creacion

Para crear un tramite nuevo se debe acceder a la pantalla principal en el apartado
Tramites y pulsar sobre el boton Nuevo/a. También se puede acceder al Listado de tramites
y hacer uso del menu lateral.

En esta pantalla se mostrara el procedimiento para crear un nuevo tramite. Se ha de
seleccionar el tipo de tramite y se puede elegir el afio al que va referido. Solo se pueden
presentar tramites para afios anteriores al actual.
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Crear Nuevo tramite

= Datos del tramite

Tipo de tramite * Ano

Memoria anual v 2017 v

Una vez cubierta la informacion se debe confirmar en el botén Guardar. En este momento
se mostrara en pantalla el Borrador. Es necesario adjuntar documentos antes de
confirmar el tramite (botdn Afadir documento), en caso contrario el sistema dara error y
no se podra confirmar la operacién. En el siguiente enlace puede encontrar informacién
acerca de los documentos necesarios y el formato requerido (ver). En el perfil del tramite
se muestran los requerimientos registrados (en el caso de haberlos).

% Documentos adjuntos
A No hay elementos registrados.

4+ Afadir documento

= Requerimientos

A No hay elementos registrados.

% Documentos adjuntos

A No hay elementos registrados.

Anadir documento

Documento *

X. Seleccione un archivo

Descripcion

e
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Cuando se afiade el documento esté se mostrara en pantalla. EIl documento puede
descargarse desde la plataforma o bien ser eliminado. También se pueden afadir varios

documentos.

% Documentos adjuntos

Nombre Descripcion Fecha de subida

Memoria anual empresa prueba.pdf 08/06/2018 = m

4+ Afadir documento

Una vez que se haya aportado toda la importacion, el tramite se debe completar
pulsando sobre Confirmar en el menu lateral. En caso contrario, se puede cancelar en el

botdn Eliminar.

Tramites

iE Listado
«" Confirmar
@ Eliminar

El sistema pedira una doble confirmacién indicando que el tramite quedara pendiente de

ser revisado y no se podra editar en esta situacion.

Confirmar Tramite

Se va a proceder a la confirmacion del tramite. El tramite quedara pendiente de ser revisado
por un administrador y no podra ser editado. ;Esta seguro de que desea continuar?

Una vez realizado, el tramite aparecera en estado Pendiente administracion.

Memoria anual 2017
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8.2 Gestion de requerimientos

Para gestionar los Requerimientos asociados a un Trdmite especifico se debe acceder al
tramite a partir del Listado. En caso de haber requerimiento éste debe gestionarse a
partir de la flecha Responder.

2% Requerimientos

Observaciones Fecha del requerimiento Estado

asasdaasdasd 08/06/2018 Pendiente de responder = =

A continuacion, se mostrara en pantalla Crear respuesta a un requerimiento. El usuario
puede afiadir Observaciones y un Documento Adjunto en el apartado Datos de la respuesta.

= Datos de la respuesta

Observaciones *

Documento Adjunto *

X Seleccione un archivo

Una vez que se haya respondido el requerimiento aparecera como estado Respondido.
£ Requerimientos

Observaciones Fecha del requerimiento Estado

e

asasdaasdasd 08/06/2018 Respondido

9. Gestion de informes

Se puede acceder al apartado Informes a partir del menu principal en el desplegable
Informes o bien desde la pantalla principal.

= Informes - Q Informes

= Listado de informes

= Listado

+ Nuevo informe
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El sistema permite generar los siguientes tipos de informes:

e Informe de memoria anual: Debe seleccionarse un afio y el sistema generara el
resumen de la memoria anual de ese afio en base a los traslados que haya
confirmado, los no confirmados no computan para el archivo cronoldgico. Este
informe no es una memoria anual completa pero puede ser la base para
generarla.

En el listado de informes se muestra una clasificacién de estos documentos por medio de
Descripcion, Tipo de informe, Usuario creador, Fecha de creacion y Estado. Desde el listado se
pueden Descargary Eliminar los informes deseados.

Informes Listado de informes

Q
Descripcion Tipo de informe Creado por Fecha de creacién Estado
BATERIES Informe de memoria anual singerfront 05/06/2018 14:54:54 Finalizado & i

9.1 Creacion

Para crear un nuevo informe se ha de acceder al botén Nuevo/a en el menu lateral. Se
debe elegir el tipo de informe que se desea elaborar y una descripcién de éste.

Crear Nuevo informe

= Datos generales

Tipo de informe *

Descripcion *

® Cancelar

Una vez rellenados estos campos se deben establecer los filtros para acotar el informe.
Para ello se elegira el afio.

Y Filtros

Afio

2018

“r
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Una vez rellenados todos los campos, los datos se deben confirmar en el botén Guardar.
En pantalla se mostrara el Informe cuyo estado sera por defecto Pendiente de procesar.

#= Datos generales del informe

Tipo de informe Fecha de creacion Creado por
Informe de memoria anual 07/06/2018 singerbackadmin
14:50:25
Descripcion

INFORME ANUAL PRUEBA &

El informe debera ser procesado por el sistema y cuando termine estara en estado
Finalizado.

Informe iNFORME ANUAL PRUEBA

& Datos generales del informe

Tipo de informe Fecha de creacion Creado por
Informe de memoria anual 07/06/2018 14:50:25 singerbackadmin
Descripcién
INFORME ANUAL PRUEBA X
Y Filtros

Afio
2018

Entidad
2, PRUEBA_2 Y0053833G

En este estado en el apartado Descripcién dentro de los Datos generales del informe, el
sistema permite descargarlo a partir del botén de Descarga.

9.2 Descargar resultado

Accediendo al Listado general de Informes se puede Descargar el informe deseado a partir
del botén en formato de texto separado por comas (csv) compatible con Excel.

9.3 Eliminar

El informe puede ser eliminado a partir del botén Papelera en el listado general. El
sistema pedira doble confirmacion para realizar esta accién.
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Eliminar informe

Se va a proceder a la eliminacion del informe. jEsta sequro de que desea continuar?
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